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Iil.- AUTORIZACION

Se expide el presente Manual de Politicas v Procedimientos del Instituto de Servicios Registrales v
Catastrales del Estado de Morelos, el cual contiene informacion refersnte a sus procedimientos y
funcionamiento, y tiene como objetivo, servir de instrumento de consulta e induccién para el personal, con
fundamento en los siguientes ordenamientos juridicos:

- Articulo 84 fraccion XIV de la Ley Qrgénica de la Administracion Piblica del Estado de Morelos vigente;
- Articulo 16 dltimo parrafo del Reglamento Interior de la Secretaria de Administracion del Poder Ejecutivo
de! Estado de Morelos vigente,

- Aticulo 8 fraccion V del Estatuto Orgénico del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado
de Morelos vigente;

Remitase al Organo de Gobiemo para su Aprobacién, el presente Manual de Politicas y Procedimientos.
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V. INTRODUCCION

EJ Manual de Politicas y Procedimientos es un instrumento técnico-administrativo, que s elahora con la
finalidad de cumplir a lo estipulado en el Estatuto Organico del Instituto de Servicios Registrales v
Catastrales del Estado de Morelos

Este documento sirve para:

Encomendar responsabilidades;

Evitar duplicaciones y detectar omisiones en las funciones;

Propiciar la uniformidad en el trabajo;

Utilizar de manera racional los recursos humanos, financieros, materiales y tecnolégicos;
Facilitar la induccion al puesto del personal de nuevo ingreso ;

Apoyat las auditorias internas de los érganos de control.

== r+reEr

El Manual de Politicas y Procedimientos esté integrado por los siguientes apartados: autorizacin, politicas,
procedimientos, indicadores clave de desemperio y colaboracidn.
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Movimientos de Personal {Alta o Reingreso)

1.- € Director Administrativo debe apegarse al calendario establecido por la Direccion General de Recursos
Humanos de la Secretaria de Administracidn, para la entrega de documentos de movimiento de personal
ademds de acompaiiarse de todos los requisitos establecidos por la Direccién General de Recursos

Humanos con el fin de que los movimlentos solicitados por las unidades administrativas se realicen en
tiempe y forma

PROCEDIMIENTO: Elaboracién de Informacicn Financiera

1.-El Director General del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Motelos debe
solicitar mediante oficio los primeros cinco dias habiles de cada mes [a Fberacion de ministraciones ante Ja
Direccion General de Presupueste y Gasto Piblico, a través de la Direccion General de Administracion, para
las partidas 2000 (Materiales y Suministros) y 3000 (Servicios Generales), Unicamente con el fin de que ios

recursos depositados en la cuenta del instituto sirvan para cubrir los gastos de operacion v lograr lo
estipulado en el Programa Operativo Anyal.

PROCEDIMIENTO: Registro de Concmacm 83 Bancanas

1.- El Subdirector financiero debe elabdrsr Ids Soncilaciones bancarias mensualmente, con las firmas de
quien efabora, revisa y autoriza asi como revisar que contenga anexo el estado de cuenta bancaria y el
auxiliar contable con la finalidad de verificar-la-correcta: -aplicacion de los cargos y/o abonos de los recursos
financietas ejercidos por el Instituto de Serlc:os Reglstrales ¥ Catastrales dal Estado de Morelos

PROCEDIMIENTO: Control y Levantamlento de Invenlano de Ios Bienss Muebles y Equipo de Computo de!

Instituto, i 1y -‘-\‘ j s ‘}J-

1.- La Direccidn Administrativa debe reallzar los- resguardos personahzados de mobiliario y equipo, asi
mismo es responsabilidad de la Direccion Admmlstratwa recibir de cada trabajador a través del formate FO-

DA-08, cualquier movimiento del mobmarlo resguardado que-realicen de los bienes musbles y equipo de
compute, con el fin de mantener el mventano actualizado. :}

1# f‘»tt

PROCEDIMIENTO: Expedicion de Segundos Testlmonlos :
1.- La Subdireccion del Archivo General de Notanas debe® atender solamente a las solicitudes de segundos

testimonios, de jueces, Notarios y partlculafes mvoiucrados con el acto juridico; siempre y cuando acrediten
su interés juridico, medianie documentos ofi craies afin de  QUe | feles pueda brindar la informacién

PROCEDIMIENTO; Apertura y Cierre de Libros Notariales.. SN SN
1.- La Subdireccidn de| Archive Genera! de Notanas debe realizar la autorizacion de voldmenes o
certificacion de cigtre de ilbro notarlal cuando Io so!tcﬂen por BSCFltO de parte de lbs: nctarlos

PROCEDIMIENTO: Coplas Certif cadas de Escnluras ool \' R

1.- La Subdireccion del Archivo General de Notarlas debe atender solamerite a las soficitudes de copias
certificadas, de jueces, Notarios J pamculares mvolucrados con ¢l act? ]undlco siempre y cuando acrediten
su interés juridico, mediante doctmentas'oficiales & il de'q gue saled pleda brifdar a informacién

PROCEDIMIENTO; Avisos de Otorgamiento de Testamentos
1.- La Subdireccion del Archive General de Notarias debe recibir de los notarios los avisos de ctorgamiento
de testamentos con la finalidad da capturarlos y validarlos en el registrg nacional de testamentos.

PROCEDIMIENTQ: Avaliios de la Comision de Avaliios de Bienes del Estatales {CABE)
1.- El Departamento de Valuacién Inmobiliaria debe, elaborar los avaliios de la Comision de Avallios de
Bienes del Estado, considerando valores unitarics de tierra y construccion, segin investigacion de mercado

para obtener valores reales o comerciales de cada predio solicitade y ¢l funcionario Perito Valuador de la |
Coordinacidn de Catastro debe revisar y en su caso autorizar con su firma, el avallio. ‘
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V.- POLITICAS

PROCEDIMIENTO: Actualizacion de Topografia y Cartografia Digital

1.- El Departamento Geoespacial y Vinculacion debe efectuar los servicios conforme a la solicitud siempre y
cuando contengan anexa la orden ce trabajo, oficio ylo escrito comespondiente y la documentacion
requeridos; para llevar a cabo los Levantamizntos Topograficos, el contribuyente yic ciudadanla en general

0 $u representante legal debe seffalar los linderos del predio.
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VI.- PROCEDIMIENTOS
Se incluye dentro de este apartado las siguientes cédulas de proceso:
&  Ninguna
Se documentan a continuacion los procedimientos y sus respectives anexos:
1 Movimientos de Personal (Alta o Reingreso} PR- ISRCEM-DA-01
2 Elahoracién de Informacion Financiera PR- ISRCEM-DA-02
3 Registro de Conciliaciones Bancarias. PR- ISRCEM-DA-03
Control y Levantamlento de Inventario de los Bi
4 Muebles y Equipo de'C Computo del Ins aturo -w PR- ISRCEM-DA -4
5 Expedicion de Segundos Testimonios PR-ISRCEM -SAGN-01
tt"q 5
6 |Averturay Cierre de L|bros Notan'ales iﬁﬂ] PR- ISRCEM -SAGN-02
1 g
7 Copias Certificadas de Escritu[as \k "f i {5 ! PR- ISRCEM -SAGN-03
IL- \ -
T
8 Avisos de Ot orgamlento da Testamentos \' ZH PR- ISRCEM -SAGN-04
i i P 'n
Avalios de a Comisién 6 Avatios dé Bienes Exlatales ]
9 (CABE) = 5"3%’4’* N 4" PR- ISRCEM -DV-01
o Bl )
10 Actualizacion de Topc-graﬂa y Cariograﬂa, Dlgltal‘ PR- ISRCEM -DGV-01 | 10
Copias en papel bond en | edidas de 63x70 om, 70x80 y
1 90X 110CH. Nt et yies IT-ISRCEM-DG-04
Lgs siguientes procedlmlentos (o n.0are del Sistema de-
é"?tmn de aCa |d£5" st l2h dogum tados &h el Mafual ‘ y
12 B GUESIIOH e 1a Cahdad co Equldaa'de,Generc que PROMI-01
59 a7dla Ja Diteccion de Sistemas ecnologia,
e e e
Procedimiento para Acciones Preventivas y Correctivas |
TR T TR LY
13 Procedimiefito phra &l'Confrol del Aroducto No Conforme\ |} PR-OMI02
14 Pracedimiento para Auditorias Internas PR-DMI-03 "
Procedimiento Inscripcion de Inmabiliario y Comercio en el REC
15 Sistema“S | G.ER" PR-DREG-01 10
" inscripcion de Inmobiliaric y Comercio en Sistema PR-DREG-02
Fed@net
Procedimiento de trabajo de Inmatriculaciones
7 administrativas PROREG03
18 Procedimiento Emisién ce Certificados de Libertad o de PR-DC01
Gravamen
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Vl.- PROCEDIMIENTOS

19 Procedimiento Elaboracion y Control de Documentos PR-DST-01 10

20 Procedimiento Mantenimiento Preventivo y correctivo del PR-DST-02 7
Hardware
Al Procedimiento Gestion de los Recursos Materiales PR-DA-01 7
) Procedimiento Seleccién, Evaluacion de Proveedores y PR- DA-02 7
Compra
Procedimiento Controt de tas Adguisiciones, N
2 Enajenaciones, Arendamientos y Prestacion de Servicios. PRDA-3 8
Procedimiento entferimiefitd-dé| Persorial sl
2 Areade Trabzjo. ¥ I3 ¥ S LDULN PR-DA-4 b
2% z;ogts-sq|rsnsento Planeasion e Implementacidn del Programa PR-DADS 6
i(b r"t' ¥ R 1‘!"&1 .?[
26 Procedimiento Ejecucu;ln de ﬁﬁjdlt?ﬂfs de 5 S s PR-DA-06 7
IANCNE, ri»ia
27 Procedimiente Recepcqmn y C1a‘31f' ca0|6n de Documentos PR-SCAD-01 6
: ity s
| !b i
28 Procedimiento Blsquega y Corbats f‘fs] PRSCAD-02 | 6
bl e P L )
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PROCECIMIENTQ

MOVIMIENTOS DE PERSONAL {ALTA O REINGRESC)

Clave: PR« ISRCEM-DA-(1

Procedimiento

s | e .
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
g A0 Natrateza del Cambio Motivo del Cambio o de
| Emision Emisitn 23marzof2012
1 Todas Actualizgcion del Actualizacion del Manual | 17/diciembrel2013
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Esta es una copia controlada del procedimiento de Movimientos de Personal (Alta 0 Reingresa).

al de este documento queda bajo resguardo de 2 Direccion Administrativa.

El origin
La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:
Area Funcional Copia No.
Ninguna

VISTO BUENC

wr 3

FROCEDIMENTO S PR ISRCEM-DAL
; , HOVIMIENTOS DE PERSONAL (ALTA © REINGRESO "
= Secretarfa ¢ ) Revision: 1
MORELOS | de Gobierno Pag. 2¢e ] ]
HOJA DE CONTROL DE COPIAS




PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-DA-D1
L3 , MOVIMIENTOS DE PERSONAL (ALTA O REINGRESO) o
MOSHL0S Secretaria Revision: 3
s ) d€ Gobierno Pag. 3de 1
1.-Propdsito:

Realizar lps movimientos de personal que soliciten las unidades Administrativas del Instituto de Servicios
Registrales y Catastrales del Estado de Morelos de acuerde a las especificacicnes de la Secretarla de
Administracidn, para llevar a cabo el tramite oportunc, con (a finalidad de tener aclualizada la plantifla de
personal del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos.

2-Alcance:
Este procedimiento aplica a:

% Direccion General del Instituto de Servicios Regisirales y Catastrales del Estado de Morelos
% Direccion Administrativa
% [nstituto del Institute de Servicios Registrales y Calastrales del Estado de Morelos

3.-Referencia:

Este procedimiento est basado en:

4 Constitucion Politica de los Estados Uhldo§ Mémcan"os

4 Ley General de Hacienda del Estado JE N 0
i Ley Federal del Trabajo

% Ley Estatal de Responsabilidades de los- SerwdoresPubl:cos-;.lw
% Codigo Civil vigente en el Estado luﬂ ESLA L HA Al

& Codigo de Proced|m|entos Civiles 113 ~ ‘(' “ § bl

& Condiciones Generales de Trabaijo del P‘r'ganlsmo descentrahzado de! Instituto del Registro Piblico de
% la Propiedad y del Comercio dal Estado de Morelos wgentm

% Estatuto Organico del Instituto de Serchlos Reglstrales ¥ Catastrales Estado de Morelos.

4.-Responsabilidades: i :

Es responsabilidad del personal técnico yde apoyo apegarse a Io es!ablec:do en este procedimiento,

Es responsabilidad del Director Admmlstrénvo g aborar y mantener artualizado este procedimiento,

Es responsabilidad. del Directer General del Insntuto de Serwcms Registrales y Catastrales del Estado de

Marelos, revisar y vigilar el cumplimiento de este procedlmlento‘ Y/
T R et

5.-Definiciones: P
Movimientos de pe'rsonal Es el formato de la Dnreccwn General de Recursos Humanos de la secretaria
de Administracion que es utilizado para reahfar dife rentes tramlies como alta, relngreso enire olfos..

6.-Método de Traba;ohy \J L\\ Wl L__J {” <l J)

PODER EJECUTIVO

Dlrectura Administrativa

Fecha; 17 de diciembre de 2013 Fecha: 17 d c‘vaﬁ:re de 2013
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6.1 Diagrama de Flujo:

La documentacidn debe
ceingidir con fo indigado en
¢l Formato de Solicitud de
Movimiantos de Persongl
FQ- DGRH -NOM-t1

{ INICID |

Y

Recibit I instruscién del
Dirgctor General, para
iriciar el tramite de
mavimiento de alta o
reingreso ¥ elaborar

formato de suficiencia

—q presupuestal

Formato de
Suficiencia
Presupuestal

-
El movimiento

&5 alta o reingreso de
un mando medio?

NG
Retibir y elaborar el
Formato de Soficitud | Solicitud de
de Movimlentos de | Movimientos de

Entrevistar al candidato y

*=~1 elaborar un expediente

¢on la documentacién del
candidato anexa al

expediente respuesta del
oficio de suficiencia

gsupuestal y oficio de
_32(\ Justificacion

Personal Personal
FO-DGRH-NOM-1
2
TR Ofcio de Sufcencia
' : v !
< Y2 |)1 . Presupuestal
S pai Recibir el formato de
i 8 &4| Movimientos de Personal
: para firma del Director
; .1 General del Instituto de
Exoedente E‘ Senvicios Registrales y
_/J;' _ (fat‘asgalzls de‘l FO-DGRH-
:;', ! 6 Estade de Morgios NOM-01
N

Presentar ala Junta de
Gobiemne propuesta de
alta para la aulorizacion

R

Expediente
) J

Recitir fetocopia
documentacion y enviar
¢l formato Frmade con fa

justificacién a la

FO- DGRH -

PC.° R EJECU

Direccign Genaral de
Gestion de! Capital

Humano para su
T] aplicacion

TRAY

Documentacid

J
Recibir los acuses para | g, DGRH -
la actualizacion dz o [ nowm-p1

plantilla y su acchivo

_I correspondiente
8

Coplade
Daocumentacién

FIN
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Clave: PR- ISRCEM-DA-01

PROCEDIMIENTO
5 |<ecretaria MOVIMIENTOS DE PERSONAL (ALTA © REINGRESO) Revision:|
MORELDS | 4o Gobierno Pag. 46
6.2 Descripcion de Actividades.
. Tipo de Documenio
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recbe la instruccion del Director General del
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del
Director estado de Morelos, para iniciar el tramite del o
1 Administrativo | movimiento de alta o reingreso del personal a Fonngto de Suficiencia
(DA) contratar, y se elabora el formato de suficiencia resupuestl
presupuestal de la plaza dirigido @ ta Direccién
General de Presupuesto y Gasto PUElico
< EI Movimiento es de un mando medio?
2 DA Si Ia respuesta es NO, pasa, a Ia actwndad 5
Si Ia e ;%fe é@ 3 bpgsg g IaLacuwdads
Entrevista ai ca}pdldT oen caso g de alta o reingreso y
elabora +un expemente *con ‘Ila documentacion
personal del candidato requenda para el trdmite Expediente
3 DA Nota: La documenfamén queldebe contener el ¢
expedlente es do “tcierdo a; 410 establecido en el
Formato e Solscﬂud ‘de Mgvimientos de Personal
FO-DGRHNOMOL,- |
% A zil
Director General del |.g w:z U‘”
Insfituto de Presenta a la Ju‘n/tté de Gobiermo prcpues ta de allao
Servicios remgreso para a autonzacmr\f fespectiva, junto con
4 Registralesy  |el expedlente completo % Expediente
Catastrales del
Estadc%de Morelos Se conecta conla actlwdad numer05 - \ 70y
DGISRC)' 4 1:_1 o A "-\'
. H N
L "’: ; Rembe;y elabora el formato de Sohcnﬂd de. ) Solicitud de
W |Movimientds de Pérsonal FO: DGRH-NOM- 01 dotal  Movimisntos de
P ersqna - 9 contraler, MO A QUE, debe estar 0 DzeF:iiorlﬁl)M o
5 PE ' debldamenle requlsnado*se anexa 8l axpedlente ia| (FO- NOM-O1}
respuesta del oficio de Suficiencia presupuestal y se Expediente
entrega de acuerdo con €l calendario establecido
por la Direccién General de Recurscs Humanos. | Oficio de Suficiencia
Tuma al Director Administrativo Prasupuestal
Recibe el formato de Solicitud de Movimientos de
Personal FO- DGRH -NOM-01 della persana a| oy peon NOM-O1
contratar para recabar la fima del Director General
6 DA . " .
de! Instituto de Servicios Registrales y Catastrales Expediente
del Estado de Morelos y turna al Profesional
gjecutivo
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. Tipo de Decumento
Paso Responsable Actividad {No. de Contral
Recibe fotocopia la documentacion anexa en el
expediente, Y envia el Formato de Salicitud de ) NOM.
s FODGRHNOMO!  deticamente| | oo0n oMY
fimado con los documentos de respaldo .
7 PE comespondientes incluyendo oficio de suficiencia Expediente
presupuestal y si la plaza es de confianza se anexa Covia de
la justificacion a la Direccién General de Recursos documpentacic')n
Humanos, para su debida aplicacion.
Recibe el acuse sellado por ¢l personal de la
Direccion General de Recursos Humanos, actualiza
la Qla;ntil!a:wge manera elechonicay ¥ archiva el FO-DGGCH-NOM-01
8 PE format(?,)e_nUelﬂ%ﬁbgdjgn,te'? de personal Copia de
correspondiente, documentacion
Con eslFSe, da i aF procadimiento. '
Hwlad Lms 1 (R LA
l;—i i ‘ gii
) A~ |
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. MOVIMIENTOS DE PERSONAL (ALTA O REINGRESO :
J | Secretaria : ) Resision: 1
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7.-Registros de Calidad.
Responsabilidad de su Tiempo de
No. Documentos (Clave) P Custodia Reteﬁciﬁn
1 Expediente Director Administrativo Indefinido
2 |Ofico de Jusfficacion Director Administrativo Indefinido
4 Qficio de suficiencia presupuestal , . )
Director Administrative Indefinido
5 Solicitud de Movimientos de Personal
(FO-DGRH-NOM-01} Director Administrativo Indefinido
. B L) L
B Formato de suficiencia EfsiuegegiéD BU @r&j@dmimstmﬂvo Indefinido
7 Copia de Documentacién i Inistrati
pi n pnrec!or Administrativo Indefinido
T AN
i m]
| P
g
i D
’ 7
1 r\i
Gy
8.-Anexos. Zl
Anexo \ /f/ ‘ }
scnpcaén e Clave
No' J-,l V g'}‘.‘q?/
"—w‘—"
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Revislén: 1
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HOJA DE CONTROL DE EMISI
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No.

Rev.

Pag (s).
Afectadas

Naturaleza del Cambio

Motivo del Cambio

Fecha de
Autorizacion

Emision

Emision

23fmarzof2012

Todas

Actualizacién del
Procedimiento

Aclualizacidn del Manual
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PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEN-DA-02
, ELABORACION DE INFORMACION FINANCIERA —
s | Secretarfa Roviién:
MURELYS | de Gobierno Pég.2de ]

HOJA DE CONTROL DE COPIAS
Esta es una copia controlada del procedimiento de Elaboracién de Informacion Financiera,
El original de este documento queda bajo resquardo de la. Direccion Administrativa.
La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.

Ninguna

VISTO BUENC

e
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PROCEDIMEENTO Clave: PR- ISRCEM-DA-02
, , ELABORACION DE INFORMACION FINANCIERA o
Mon, g | Secretaria Revision: 1
e | de Gobierno Pig.3de7

1.-Propdsito;

Elaborat los Informes financieros mediante |a integracion de la informacion contable para informar el
resultado de las operaciones financieras realizadas por el Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del
Estado de Morelos con el finn de mantener un optimo control presupuestal.

2.-Alcance:

Este Procedimiento aplica a:

% Subdireccion Financiera

& Direccion Administrativa

& Instituto del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos

3.-Referencia:

Este procedimientc esta basado en:

& Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

& Ley General de Titulos y Operaciones de Crédito

A Ley de Impuesto sobre la Renta

& Ley General de Contatilidad GubernamentTO BU E N 0
% Codigo de Fiscal de la Federacion

& Ley General de Hacienda del Eslado
4 Ley Estatal de Responsabilidaces de Ios SErv dores Publlcosﬁ
& Ley del Presupuesto, Contabilidad y Gastu Pubhco del Estado de Marelcs

% Codigo Civil para el Estado libre y Sobérano de More!os L][

% Lineamiento de Aplicacion de Fondo Revolvenie del lnsntuto de Servicios Registrales y Catastrales
it AT "
.|

b K

4-Responsabilidades: ; m,‘ g Q

Es responsabilidad dei personal técnice y de apoyo apegarse a Eo establemdo en este procedimiento

Es responsabilidad del Director Administrativo efaborar yman!eneractuallzado este procedimiento.

Es responsabilidad del Director General del Institito de' Servicios Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos, revisar y vigilar el cumplimiento desste procedlmwntog

«".JJ'

&

6.-Método de Trabéo: "F‘ - «h ~ ff—: ;
4 S !

5.-Definiciones:
Ninguna

i
Wl N

Registrales y Catastrales defEStade de Morelos

Facha: 17 de diciembre de 2013 Fecha: 17 da diciyri{/eda 2013




PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-DA-02
: . ELABORACION DE INFORMACIGN FINANCIERA =~
vor0s | Secretaria Reyilor
rars” | de Gobierno Pag.4 de 7
6.1 Diagrama de Flujo:

( NCO )

b

Recibir facturas y tumar

al drea contable con el
Subdirector Financiaro
—1| para su pago

4

Recibir facturas, revisar
datos fiscales llenar el
Formato para page
registrandolo en la Péliza

—2| de Egresos

VISTD BUEN

h
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Farmato
Fagtura de pago
a
Proveedores .
1SRYC-DA-0 Pgllza
]
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ISRyC-DA-08
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]
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PROCEDIMIENTO

ELABORAGION DE INFORMACION FINANCIERA

Clave: PR- ISRCEM-DA0?

Revision; 1

Pag5de?

Registrar el pago en la
Péliza de Egresos y

conciliar el auxiiar

h 4

Integrar Infermacién para
elaborar Estadcs

Financieros que se Estados
_]g Presentaran ante 13 | Financieros

Junta de Gokiemo

VISTEBUENO

Contable contra el Pgliza de
Estado de cuenta egrasos

TRES [ A TRAS
‘-’J’: "1 ‘— 7 |
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Secretaria
MORELOS | da Gobierno

PROCEDIMIENTO
ELABGRAGION DE INFORMACION FINANCIERA

Clave: PR- 1SRCEM-DA-2

Revisidn: 1

Pagbda7
6.2 Descripcion de Actividades:
. Tipo de Documente
Pasc Responsable Actividad (No. de Contrl)
Director Recibe facturas de los proveedores y las tuma al drea
1 Administrativo | contable con el Subdirector Financiero para su tramite Factura
{DA) y pago respectivo
Factura
Recibe facturas y revisa que cumplan con los
Subdirector  |requisitos  fiscales, para llenar el formato| Formato de pagoa
2 Financiero correspondiente para pago, registréndolo en la Poliza proveedores
(SF} de Egresos para contro! intemo de los movimientos | (ISRyC-DA-08)
generados
Poliza de EQresos
F
Elabdra elc cheque para o pag5 ccrrespondlente ylo acure
W Rer d a
SF turna para fi f rmha del Dlrector A mlnlstrallvo junto con
3 Cheque
la factura y el formato de pago a proveedor
T o T ey X1
correspondleﬁtes (A 7R A A ISRyC-DA8
(B cheqlge se encuenira deb|damente requisitada?
4 DA Sila respuesta es No*pasa a [a actividad numero §
Sila respuesla es S| pasa 2k actlwdad 6
Devugive. al subd:rector fi nanmero para realizar las
5 DA correccloges al cheque ¥ marca la observacion Cheque
emgnea para solventar.’, » E
Se conecia ala actlwdad nimero 3
Recibe el gpeque yla documentambn autoriza con su Factura
firma el cheque yr recaba ] f rma de Director General
B CA del Insitus’ Fde Serwc:os Regls!rales y Catastrales de! Cheque
. Esiado de Morelos para autorzar el pago, yentrega
[‘ : al Subdlrector Fmanmero para Su segu1m|en16\ 7 ISRyC-DA-08
‘\"-;’E T L d”“- Factura
. .;" , L Rembe cheque debldamente f rmado*x entrega 3 log
7 Sour ke proveedores Yio acreedores junto con el Formato de X Cheque
Pago para.que a su vez firme rembldo
PUODEK t] tLJI V0 ISRyC-DA08
) oli E
Registra el pago efectuado en la Pdliza de Egresos y Pdliz3 de Egresos
8 SF concilia con el auxiliar (?ontlable digital, con.lra el Ausliar Contable
estado de cuenta bancario, informando al Director
Administrative del resultado. Estado de Cuenta
Integra la informacion financiera para elaborar los
estados financieros que se presentan ante la Junta de
g SF Qobmrno para comprobar ¢l uso de los recursos Estados Financieros
financieros.
Con esto se da fin al procedimiento.
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PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-DA-02
s , ELABORACION DE INFORMACION FINANCIERA o
i | Secretaria Revisitn: 1
MORELOS | de Gohierno Pég. 1061
7.-Registros de Calidad.
No. Documentes (Clave) Resporgsgzggd desu Ez{gﬁgigﬁ
1 Facturas Subdirector Indefinide
Financiero
3 Cheque Subdirector Indefinido
Financiero
Poliza de Egresos ;
4 Subdirector Indefnido
Financierc
5 Auxlliar Contable Subdirector Indefinido
VISTO BUERU™ |
B Estado de Cuenta Subgdirector Indefinido
Financiero
i T ]
&"NES L TRA‘ ,
7 Estados Financieros’t Subdwector Indefinido
l‘g| O ‘N/E ;:?lanmero
8 < Fe/
Formato de pago & proveedores EE Subdlrector Indefinido
(ISRyC-DA-08 ’E'& e Flnanmero
W i~ 10 Cf
~J}‘ i Zi
l> : k
8.-Anexos. J
LL vﬁ EPW
Angxo “Description — Clave
o "I/"..T\‘_b.ﬂ’“l" N

J‘f

i‘ I

2

PODER EJECUTIVO

YE
N




PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-DA-C3
F3 REGISTRO DE CONCILIACIONES BANCARIAS :
J |Secretaria ¢ ‘ Revisidn: 1
MQR.ELQS de Gobierno Pag. 1de
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pég [s). , , , Fecha de
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambie Motivo del Cambio Aulorizacién
0 Emision Emision 23fmarzo/2012
1 Todas Actualizacidn dol Actualizacién del manual | 17/diciembref2013
procedimiento
VISTO RUENO
R A
‘-9.. L
] E ' b{
ﬂh l 1-{ '!’ l.l'n.a
< S
11;’ @.J !g‘
? 1
LQ f{iﬁéﬁ\; .
¥ =i
e N
NoTmEa v
‘\'\kr‘-:_d .;LA !_ y
oM ﬁ-&\ CONT N SN D
5 ““ ‘. . - E L LR
|\\//q SN RN P | I \\
AV U N\ )
YODER EIEQUTIVO




PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-DA-03
|2} REGISTRO DE CONCILIACIONES BANCARIAS —
VOREL0S Secretaria Resion: !
e | de Gobierno Pag. 2008
HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta &5 una copla controlada del procedimiento de Registro de Conciliaciones Bancarias.
l original de este documento queda bajo resguardo de la Direcsidn Administrativa.

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional Copia No.

Ninguna

VISTO BUENC

NA
W o et
VS \&,/;, (N L L

PODER EJECUTIVO




PROCEDIMIENTQ Clave: PR- ISRCEM-DA-03

; , REGISTRO DE CONCILIACIONES BANCARIAS —
worm s | Secretaria Revisitn:
s | de Gobierno Pég. 3deB

1.- Propésito:

Mantener el contro! de los movimientos bancarios asi como determinar y verificar si el saldo en bancos y
nuestros registros contables corresponden a los reflejados por el banco, de no coincidir los saldos con este
proceso se identificaran las diferencias y se buscaran los motives que dieron origen a ellas.

2.- Alcance;

Este procedimiento aplica a:

&  Direccion General del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos
% Direccion Administrativa

4 Instituto del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos

3. Referencia:

Este procedimiento estd basado en:

& Constitucion Politica de los Estados Unides Mexicanos
& LeyGeneral de Titulos y Operaciones de Crédito

% Leydeimpuesto sobre la renta

4 Codigo de Fiscal de la Federacié ’ ISTO BU ENO

% LeyGeneral de Contabilidad Gubernamental

% Ley General de Hacienda del Estado

%  Ley Estatal de Responsabilicades de ios Serwd?éé“Putmcos‘T

& Ley del Presupuesto, Contabifidad y ( Gasto Pllico del Estado de Morelos
& Codigo Civil para el Estado libre y Soberano de Morelos J >|.
% Lineamiento de Aplicacion de Fondo Revolventd da Inst uto de Servicios Registrales y Catastrales del
Estado de Morelos. ' & \\,‘ j le

4.- Responsabilidades: h§ F I o
Es responsabilidad del perscnal tecnico y 2p0yo apegarse a lo'sSiablecido en este pracedimiento.

Es responsabilidad del Dirsctor Admlmstratwo elaborar Y mantener actualizado este procedimisnto.

Es responsabilidad del Director General del nsmuto de SEWECIOS Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos, revisar y vigilar el cumplimiento die este procedlmlentor'

5.-Definiciones:
Ninguna

.- Método de Traba}o\: Yy
3
w0

!
\fr N\ LJJ . ,\J/ \B
PODER EJECUTIVO

Directora Administrativa

Fecha: 17 de diciembre de 2013 Fecha: 17 de %Fe/da 2013




PROCED!MIENTQ Clave: PR- (SRCEM-DA-03
. REGISTRO DE CONCILIACIONES BANCARIAS v
MORELOs | SECretaria Revisidn 1
IORELOS | de Gobierno Pag. 4de
6.1 Diagrama de Flujo:

‘ INICIO )

Y

Scficitar al Subdirector
Financtero que realice la
Conciliacion Bancaria

_1—1 correspondente

b

Integrar y analizar la
documentacion necesaria
ara reglizar la Conciliacion | Conciliacitn anterior
2 I

Bancaria Auxiliar de
Bancos | Eqtado ge
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Bancario de trabajo
IT- ISRCEM-

DA-DY

{Los cheques
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E@-‘MI
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rEL

Realizar el reflgjo del
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: A

e
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- _-___r?
Joicou
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vl
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PROCEDIMIENTO

REGISTRQ DE CONCILIACIONES BANCARIAS

Clave; PR- ISRCEM-DA-03

Revision: 1

Pag.5de B

Realizar la Conglliacion Bancaria,
imprimiria y tumar para firma del
Director Administrativo

Congillacion
Bancaria

¢ La informacitn
de la conciliacion se
encuentra corecla?

Integrar nuevaments |

i
Autorizar con firma la Z
Congiliacion Bancaria y recabar | .

tafima del Direclor General | o 1

10

Recibir la Conciliacion Bancaria
y archivar en la carpela
comespondiente para utilizarla
en el momento que s¢

requlera

{

Wy I

Conciliacion
Bancaria

Conciliacién
Bancaria

OD(-E—?‘—D.EJECUT /0

Concilicién Bancaria

Estade de
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PROCEDIMIENTO
REGISTRQ DE CONCILIACIONES BANCARIAS

Clave: PR- ISRCEM-DA-03

R , Ravisién: 1
MORE g Goion Paing
6.2 Descripcion de Actividades.
. Tipa de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Contral)
Director Solicita al Subdirector Financiero que realice la
1 Administrativo | Conciliacion Bancaria, correspondiente ai  mes
{DA) gjercido
Conciliacidn anterior
Integra y analiza la documentacion necesaria para "
realizar la Conciliacion Bancaria los cuales son: Auxiliar de Bancos
a). Gonciliacion anterior
. b;. Auxiiar de Bancos Estaco de Cuenta
Subdirector | o) Ectado de Cuenta Bancario Bancario
2 Financiero " . . . .
(SF) ademds de utlizar el instructivo de trabajo Deteccion | oy en 4o erTores en
de errores en las cuentas bancarias de Instituto de las cuentas bancarias del
Servicios, Registrales y. Catastrales del Estado ds Instituto de Servicios
Morelos] lb I é “0 Registrales y Catastrales
del Estado de Morelos
B {IT- ISRCEM-DA-D1}
gLos chequess emitidosT por, el Instituto, estén
reflejados eri ! Auxiliar de Bancos?
3 SF (2 S
Sila respuesta esNO pasa ala actnwdad 4
Sila respussta es SI pasa ala acnwdad 5
4 °,
Realiza el reflejo deI cheque emmdo en el Auxiliar de
Bancos impréso " VM T T Auxiliar da
4 §F I ", g ‘é Bancos
Se conecta con achwdad numero2
Verifica que ‘los cheques en lran31 to del mes anterior
aparezcan reﬂe]ados en _l Estado de Cuenta Estado de
5 SF Bancarloy rewsa cudles; cheques emitidos por el Cuenta
Instituto fueron™“cobrados” y-cudles van a estar en Bancario
. . | transito. . )
i fg Analiza'y verif ica 10d0s Tos MovITIenTos, reahzagus*en ~
y. o |¢lestado de cuenta bancano comg son:; :
R/ A D
. 4| -Sitexisten deposnos entransito. . ‘\ -
-8i existen depdsites regmtrados del mismo banco u
Ede otrosy [ 03 CHTIVN Estado de
6 SF -Sise reg|straron los cargos por servmlos bancarios ¢ Cuenta
por chegues sin fondos Bancario
-Si existen intereses generados por inversién de la
cuenta
-Si existe algin emor por pare del banco no
considerado
Realiza la Concifiacion Bancaria, para determinar log
saldos correctos, imprime la documentacion y Ia tuma Conciliacion
7 SF para firma del Director Administrativo y del Director Bancaria
General del Instituto de Servicios Registrales y
Catastrales




PROCEDIMIENTD Clave: PR- (SRCEM-DA-03
, REGISTRO DE CONCILIACIONES BANCARIAS o
Secretaria : Retisitn: 1
MS.E.E!:.QS de Gobierno Pag. Tde§
Paso Responsable Actividad T'fﬁodzengf,ﬂzﬂm
¢la informacion de la Conciliacion se encusntra
correcta?
8 Director Congiliacion
Administrativo | Sila respussta es no pasa a a actividad nimero 9 Bancarla
(DA} Sila respuesta es si pasa a la actividad 10
Integra nuevamente la documentacion Indica al Egjggtge
Subdirector Financiero para que verifique que no Bancario
9 DA existan errores en la conciliacion bancaria
o ey o ‘ ‘ Congciliacion
Retorfa 3 [a Achividad hd -
ﬁal?gﬁ | ¥3 &W‘ENQ Bancaria
Autoriza con su firma la conciliacion bancaria y
recaba [a firma-del-Director-General del Instituto de Congiliacidn
10 DA Servicics Regustrales:y Cataskrdléls del Estado de Bancaria
Morelos, turna al Suderector Financiero para su
segmmnenfu correspondmnte i i!]
Recibe la Conmllacmn Bancaria debldamente firmada
y la archlva en Ja- carpeta corresponmente para
utilizarla é?f el momento en que se requiera
i comprobaralgun movimiento reallzado por el Instituto I
1 SF de Servicios: Reglstrales ¥ Calastréles del Estado de Cg:ﬂﬂ:ﬁ':n
Morelos [ . 7 U"
VAN
Con esta dctividad se da fin al procedlmlento
“q\é’#x U";r‘-m\:.: lj

NS S
" d

PN T
‘\f ‘Ml\t;i w\v

: \f‘q

!

PODER EJECUTIVO
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PODER EJECUTIVO

PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-DA-03
, REGISTRO DE CONCILIACIONES BANCARIAS o
& | Secretaria Reisibn: 1
MQR.E&QS de Gobierno Pag. B de g
7.- Reglstros de Calidad.
Responsabilidad de su Tiempo de
No. Documestos (Clave) Custodia Retencion
i Conciliacién anterior Subdirector Indefinido
Financiero
2 Augiliar de Bancos Subdirector Indefinido
Financiero
3 Estado de Cuenta Bancario Subdirector Indefinido
Finangiero
4 Congiliacion Bancaria Subdirector Indefinido
: Financiero
VISTO KUENU
["NES LA
gr. w R
b I
LYY e
+
'é- - '.rt )
I~ it 1IN
h‘J : -":{"’f 5
3.-Anexos. : ¥
'(:H
'fjﬁd _}- W
Anexo Descnpclon / Clave
No. [ L v |,
01 Dsteccidride Erores en las Cuentas Bancarias de Instito do Seryicios | IT-SRCEM-DA-(1
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3 A

ELOS | de Giobierno

INSTRUCTIVO DE TRABAJO DETECCION CE ERRORES EN LAS Clave: [T~ ISRCEM-DA-01

CUENTAS BANCARIAS DE INSTITUTO DE SERVICICS REGISTRALES Y Revison: 0

Secretaria CATASTRALES DEL ESTADQ DE MORELOS
Py 1ded

1.- Propésito:
Explicar detalladamente los pasos a seguir para saber qué hacer en caso de detectar si existe mal usc yfo
fraude de los. recursos financieros en las cuentas bancarias pertenecientes al Instituto de Servicios

Registrales y Catastrales del Estado de Morelos.

2.- Alcance:
Este instructivo de trabajo aplica a:
4 Direccion General del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morglos

4 Direccion Administrativa

4 Subdireccion Financiero
& Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos

3..Referencias:

Este instructivo de trabajo estd basado en:

Constitucion Politica de lcs Estados Unidos %exicanos

Ley General de Titulos y Operacibngs da Trgdito -

Ley de impuesto sobre la renta vigiv BU E N 0
Ley Gengral de Contabilidad Gubernamental

Cédigo de Fiscal de la Federaciin e
Ley General de Hacienda del Estado v NES L A ™ A A

]

Ley Estatal de Responsabilidades d6 [05 Servidores Pblicos |

Ley del Presupuesto, Contabllidad y Gasto Publico det Estado de Morelos
Codigo Civil para el Estado libre y Sdberano de Moreios

e
" P il
Lineamiento de Aplicacién de Fondo Revolvente ‘del. lnsﬁf_uﬁ de Servicios Regisirales y Catastrales del
Estado de Morelos. él RO r‘:‘,
ke | i

-

4.~ Responsabilidades: > 5
Es responsabilidad del Personal Técnico ﬁ(de Apoyo apegarse alo esta blecido en este procedimiento.
Es responsabilidad del Director Administrafivo, elaborar’y manterier actualizado este procedimiento.

Es responsabiidad dal Director General def Institito 'te Servicios Registrales y Calastrales del Estado de
Morelos, revisar y vigilar el cumplimiento dg este procedimiento,
NS PLAEIY

-

.L'J'_i:‘: 33

5.- Definiclones:

Cuenta de Cheques.- Rubro genérico que comprende todos los saldos disponibles, en cuentas de cheques,
que se hayan abiero en una.o varias inslitucones bancarias a nombre del Insfituto de Servicios Registrales
y Catastrales de! Es'tad‘o,q_e Morelos L : ‘ PN
Transferencia Bancarla.< Ordeh ‘de pago presentada por el dlienté de und entidad}de crédito, con el
objetivo de poner fondos @ disposicin del beheficiario que en ella-se consigia, con cargo a ia cuenta que
mantiene el ordenante enlaentidad. _ | s, seees

Fondo Revolvente.- Es el sumin'lsgrq de recursos para sufragar gastos menores de caracter urgente para la
operacién de las funciones del IRstitlio 4 Servicice Reyistrales y Catastralés del Estado de Morelos. Los

cuales se reqularizan en
periodos acardados y se restituyen mediante la comprobacidn respectiva,
Minlstraclones.- Aportaciones recibidas por parte del Gobierno del Estado de Morelos

+ | i

'm: .‘ a‘f.
Directora Adminlstratlva

AS );‘:-‘:
Director General del Institut & % Registrales y
Catastrales del Estayg

Fecha: 17 ¢a diciembre ds 2012 Fecha: 17 de didé




(NSTRUCTIVO DE TRABAJC DETECCION DE ERRORES EN LAS Clava: [T- ISRCEM-DA-01

, CUENTAS BANCARIAS DE INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y |=
RE Secretaria CATASTRALES DEL ESTADO DE MORELOS evision:
MORELOS | de Gobierno Pag. 2003
6.-Instrucciones:

8.1 Instrucciones generales en casos de detectar desvios en la conciliacion de la cuenta de cheques
6.1.1. El Ingtituto de Servicios Registrales y Catastrales el Estado de Morelos recibe via transferencia
bancaria o en cheque las ministraciones, por parte del Gobierno del Estado de Morelos.
6.1.2. Se realiza el gasto de acuerdo al presupuesto de egresos autorizado por la Junta de Gobiemo del
Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos, por medio de cheques vy
transferencias bancarias,
6.1.3. El sustento de la aplicacion del gasto se debe comprobar mediante facturas yfo comprobantes de
Gastos para el fondo revolvente.
£.1.4. El Subdirector Financiero al mes inmediato posterior realizard la conciliacion de acuerdo al estado de
cuenta que provea el banco; Si las cuentas estan correctas elaborard un reporte para el Director
Administrativa informando que la conciliacién es correcta,
6.1.5. Si el Subdirector Financiero verificara que no existe sustento en los cargos de los estados de cuenta,
informaré al Director Administrative.
6.1.6. EI Director Administrativo mediante oficio signado por los titulares de Jas cuentas del insttuto de
Senvicios Registrales y Catastrales déili;Es'tE&B' @ @Elisﬁéhﬁeﬁén al banco, aclare Ia aplicacién det
gasto no reconacido. Wil Whelyas
8.1.7 Si el banco reconoce y reintegra el gasto mal aplicado; se efabora el reporte donde se realizo el ajuste
por parte de la Subdireccion Financierd. s emr—
6.1.8 En caso de que la institucion Bancaria. manifiésté” g ld  erogacion tiene sustento por un cheque
emitido por los titulares  del Instituto d¢”Senvicios Registrales y Catastrales def Estado de Morelos, el
Director Administrativo debera solicitar copia certificada del documento.
6.1.9 El Director Administrativo contando ¢on la bopiﬁqﬂiﬂ_cadaffdél documento no reconocido daré vista al
Comisario Pablicc, Director General adso;rlﬂps al Instityto de Se‘r_\._'ijclos Registrales y Catastrales del Estado
de Morelcs, para presentar la denuncia en Jas instancias correspondientes para deslindar responsabilidades
de acuerdo al procedimiento correspondiente. - P

| T L s ul

: i ; 4 L
§.2 Instrucciones generales en casos de detectar desvios en la conciliacion de la cuenta de

Transferencias "5 / - 1)

I -y
6.2.1. £l Instituto de Servicios Registralé'éfyt;(')ata/strales del Estado de Morelos recibe via transferencia
bancaria o en cheque las ministraciones, por:parte del Geblerno del Estado de Morelos.
£.2.2. Se realiza el gasto de acuerdo al prestipuesto de egresos autorizado por la Junta de Gobierno del
Institulo de Servicjos Registrales,.y .Catastrales del, Estade, de Morelos, por,.medio de cheques y
ransferencias bancarias, ..+ 7 AN TN R o SFTNR A
6.2.3. El sustento dé la %pllicacién dei gasto sg debe comprobarlnjediaritg facturas \:\\
6.24. Ei Director g\’dministra'{ivd}lveriﬂg:a)ra ‘las (transférencias Joancarias aplicadas “en el mes anterfor,
soliitando al Subdifeictor Financiero.la factur ylo Tecibo que solvente'la transferenia...’
6.2.5 E| Director Acministrativo en caso de que ro exista el sustento dard un término de 10 a 15 dias
naturales al Subdirector FinaricierGpara qle justifique Ja lra_rfszrgnbié.L\ /
6.2.6. El Director Administrativo deépﬁé% e héber’daéo'el tiempo esta Ie'cicQ/ al no contar con documento
alguno de la transferencia, dard vista al Comisario Pablico y Director General adscritos al Instituto de
Senvicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos para presentar la denuncla en las instancias |
corespondientes para deslindar responsabilidades de acuerdo al procedimiento correspondiente. |

§3 Instrucciones generales en casos de detectar desvios en el manejo de Fondo Revolvente y otros
gastos

§.3.1. Fl Director Administrativo dispone de un fondo para gastos emergentes el cual se encuentra regulado |
por los lineamientos para el Control de Fondo Revolvente y otros gastos aprobados por la Junta de
Gobierno del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos.

£.3.2. Mediante cheque emitido por los titulares de a cusnta bancaria del Instituto de Servicios Registrales y
Catastrales del Estado de Morelos, se cambiara por dinero en efectivo, y se aplicara para gastos inherentes
a la operatividad y de acuerdo al presupuesto de egresos autorizado por la Junta de Gobierno del Instituto
de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos.
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6.3.3. Cada una de las Direcciones del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos conforme & sus necesidades solicitaran a la Direccidn Administrativa el monlo necesario para
cubrir ¢l gasto el cual se justificard con vale de caja, y cuando proceda se sustituiré por comprobante fiscal
con los requisitos establacidos en los fineamientos para el control de fondo revolvente y otros gastos
aprobados por la Junta de Gobiemo del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de
Moralos.

6.1.4. El Diractor Administrativo en los primeros 5 dias habiles de cada mes siguiente, comprobaré con la |
documentacién correspondiente los gastos ejercidos at Subdirectorfa Financiero, |
6.1.5 El Subdirector Financiero verificara la correcta comprobacién de gastos. |
6.1.6 EI Subdirector Financiero en caso de no contar con la debida comprobacién del gasto, solicitara al |
Director Administrativo Justifique el faltante del gasto ya sea con documentacion que acredite [a erogacion o
por reintegro a la cuenta bancaria del instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos,
en un térming no mayor a 10 dias.

6.1.7 El Subdirector Financiero después de haber dado ef tiempo establecido en el renglén anterior y al no
contar con documento alguno para comprobar el gasto, daré vista a} Comisario Pdblico y Director General
adscritos al Instituto de Servicios Reqio{ialSs, yicatastialeS 85T cOmid Presentar la denuncia en las instancias

correspondientes para deslindar respoﬁ'sz‘a‘ﬁih% dSs*%le’éEﬁéfd’d’b’i Hrocedimiento correspendients.
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PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-DA-04

CONTROL Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE LOSBIENES  [Reyision;

W | Secretaria MUEELES Y EQUIPO DE COMPUTO DEL INSTITUTO
MORELOS | de Gobierno Pég. 2008

POBL 1RELTIVE

HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia conirolada del procedimiento de Procedimiento Control y Levantamientc de inventario de
los Bienes Muebles y Equipo de Cémputo del Instituto

El original de este documenio queda bajo resguardo de fa Direccion Administrativa.

La distribucion de las coplas controladas se realiza de acuerdo ala siguiente tabla:

Area Funcional Copla No.

Ninguna

VISTO BUENC

PODER EJECUTIVO




] PROCEDMIENTO Clave: PR ISRCEM-DA-04
12 , CONTROL Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO OF L0 BIENES Revison 1
MORELOS Secretaria MUEBLES Y EQUIPO DE COMPUTO DEL INSTITUTO —
rguumm de Gobierno Pag. 3 dsﬁ
1.+ Propésito:

Mantener el control del mobiliario y equipo y demés bienes del Institulc de Servicios Registrales y
Catastrales del estado de Morelos con el fin ge fener actualizados fesguardos personalizados
correspondientas.

2.- Alcance;

Este procedimiento aplica a:

4 Direccion General de| Instituto de Servi
& Direccion Administrativa

< Instituto de Servicios Registrales y Catastralgs del Estado de Morelos

Cios Registrales y Catastrales gl Estado de Morelos

3 Referencla:
Este procedimiento ests basado en;
% Ley General de Contahilidad Gubernamental

% Ley Estatal de Responsabilidades de los Servidores Piblicos
* Condiciones Generales de Trabajo del-Organismo- ascentralizado denominado Instituto del Servicios
Registrales y Catastrales dl Estado d3; o?élogs.u BDO C LIV

& Estatuto Qrgénico del nstituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos

i M B
4.- Responsabilidades: inNEt} LATRA [‘E

e

SNVicios Registales y Catastrales gl Estado de

ento’
Ml
5.-Definiciones;

Ninguna

6.- Método de Trabajo:

— .
Elgbord '—\‘\ Rév'&
] -
- .
=,
C. Rzuchre Buran Gémez Lic. Alfrado Gardluj#ynaso
Dirgctora Administrativa Director General del Instituto d erviclos Registrales y
Catastrales del Estéfio de Moretos

Fecha: 47 de diciembre ge 203 Fecha: 17 deé:iembra de 2013




INICIO

Recibir instruccién del

adscrito al Institute

asignado al personat

Resguardo
1| dellnstiuto

personalizado

Y
Cotejar resquardo ¢on Ia
Resguardo

relacitn digital de
Tl inventarics versonalizade

\ISTO BUENO

) PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM.-DA-04
fEl . CONTROL Y LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE LOS BIENES Revisiom 1
MORELOS Secretapa MUEBLES Y EQUIPO DE COMPUTO DEL INSTITUTO
meae | de Gobierno Pég.4def
6.1 Diagrama de Flujo:

Verifica inventario a través

Diractor Administrative de un muszstrec cada tras
para reviszr fisicamente |™7" 7Tt meses del 30% dal parsonal
&l mobiliario

Modificar la base de datos 8
Coincide el rasguardo imprimir para fima det
Conla base general de resguardante y/o informa al
datos Diractor Adminisirallve para

aplicar la sancldn al servider
plblice que na presents los
4 ‘ bienes

Entregar al resquardants
el rasquardo para que
firme y recabar firma del

5 Jafe inmediato

Resguardo
) Personalizado
AN AN,
T kR
\ ;"jl.!{rw\ Lo

Recibir el resguardo

recabar la firma del Director
General del Institutg de
Servicios Regisirales y
Catastrales

oo || 11 V0

Persanalizado

6

¥

Recibir resguards, entregar
copia e resqusardo y archiva el

Resguardo
Perscnalizade

resguardo criginal en al
_-,—I inventaric general

l

FIN

Inventario
General

Resguardo
Personalizado

AN
personaiizado revisar, firmary s, L . \E‘ ’/}} (:j
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PROCEDIMIENTC

CONTROL ¥ LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE LOS BIENES

Clave: PR- 1SRCEM-DA04

Revisidn: 1

| Secretaria MUESLES Y EQUIPO DE COMPUTO DEL INSTITUTO
MORELOS | de Gobierno Pég. o &
6.2 Descripeion de Actlvidades,
Paso Responsable Actividad T'?ﬁﬁg%?ﬂ?gﬂm
Recibe fa Instruccién del Director Administrativo
para que revise fisicamente el mobiliario asignado
Profesional |l personal del Instituto de Servicios Registrales y
1 Ejecutivo | Catastrales def estado de Morelos mediante el Resguardo
(PE) formato de resquarda personalizado. personalizado
Nota: Verifica inventario a través de un muestreo
cada tres meses del 30% del personal adscrito al
Instituto.
Coteja ¢ formato de resquardo con la Base
2 PE general de datos digital de inventarios del Instituto Resguardo
de Servicios Registrales y Catastrales del Estado personalizado
deMorelos., — .. g ipmne =
¢ Coingidelel Lfe’ggﬂaff_d_d@i‘lé@a’g? gengral de
PE datos?
3 $ila respuesta es NO pasa ala actividad 4
Si la respuesta es Sl pasa-ala actividad 5
jpNEd LA Rt
9 o~ p P
Modifica la base de¥datps, capturando los datos
correctos y 0 imprime para firmaidel resguardante
4 PE actual yfg informa g] Director Agministrativo para Resquardo
que aplique a sancion correspondiente al servidor sonalizado
pablico qup no presente los’ Bienes completes perso
bajo su Eggg_uarffO- N :4 E f-':
Entrega/'q @l ‘,:re_sguarq;ant'é?;;; gl resguardo
PE personalliggdq;para que firme de conformidad con Resguardo
5 la inforch__iéﬂ'aqtualj‘z:adg‘y. recaba la firma del ersonalizado
Jefe Inmedigto 'del Jresglardante y tuma al P
Director Administrativo
T r o~ i maE ey
lg‘ A Eecibe\;el reSguiardo p'e‘r‘sﬁaltzado rf,-\?'i;'galfﬁ ﬂ%afm
irecto % o o SR 51,
6 Adriict & & | tecaba la fima del Director General del Inshiuo Resguardo
istralive® | %o SR el y Calistralegigel Estado | 9 personalizad
g | O SeffosTnstals y SR i | 0
| % | dé'Morelos y'turna al Profesionai Ejecu o @
‘ Recipa..ei resguardo original y lo fotocopia; entrega
F la ‘copiaTal ‘resguardante ‘. archiva &l *resguiardo Resguardo
PE original personalizado en la carpeta Inventario personalizado
7 General del Instituto de Servicios Registrales y
Catastrales del Estado Morelos impreso. Inventario
General
Con esto se da fin al procedimiento.
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PROCEDIMIENTO
CONTROL ¥ LEVANTAMIENTO DE INVENTARIO DE LOS BIENES

Clave: PR- ISRCEM-DA-04

Secretaria MUEBLES Y EQUIPO DE COMPUTO DEL INSTITUTO Revision: 1
MORELOS | de Gobierno Pag.§¢e g
" T.- Registros de Calidad.
No. ‘ Documentos (Clave) Responsabilidad de su Tiempo de
Custodia Retencion
1 Resguardo personalizado Director un afio
Administrativo
2 Inventario General Director un afio
Administrativo
NES LA 1 Re»i{
ek b [ iy
8.- Anexos, é (jk/ 3
PR E::’ A
$' el 1 md
Anexo Jlw* Descripcidn Clave
No. ?_1 T
»
i
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Revision; 1
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HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
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Rev.
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Afectadas

Naturaleza del Cambio
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PROCEDIMIENTG
EXPEDICION DE SEGUNDOS TESTIMONIOS.

Secretaria
de Gobierno

MORELOS

FOR0Y LUt we

Clave; PR- ISRCEM-SAGN-01

Revisidn:1

Pég.2de 8

HOJA DE CONTROL DE COPIAS

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion Administrativa,

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Esta es una copia controlada del procedimiento de Expedicién de Segundos Testimonios.

Area Funcional

Copia No.

Ninguna

VISTO BUENO

“NES LA TRAZ
gr' L gitm
:) ."; b i;’
U_J 2 i L

&\ ‘!:’r! ff—\\\‘ { A
LN UNY L L
PODER EJECUTIVO
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PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-SAGN-01
i . EXPEDICION DE SEGUNDOS TESTIMONIOS. "
MOREI.GS Secretafla Revisign:1
e | de Gobierno Pég. 3ded
1.- Propdsito;

Garantizar la veracidad de expedicién de segundos testimonios solicitados por notarios, particulares o
Juzgades de manera eficiente y veraz,

2.+ Alcance:

Este procedimiento aplica a:

4  Subdireccion del Archivo General de Notarias
% Notarios

4 Jueces

4 Particulares involucrados en los testimonios

3.-Referenclas:

Este procedimiento estd basado en;

% Ley del Netariado del Estado de Morslos

& Reglamento de la Ley def Notariado del Estado de Morelos

4.-Responsabliidades:

Es responsabilidad del personal técnico J de‘apo 9 ;Bgarsa @'lo establecido en este procedimiento.

Es responsabilidad def Subdirector del Archivo General de Notarias slaborar y mantener actulizado este
procedimiento. ..

(e}
Es responsabilidad del Director General del Insfltulo e Sérvicids Registrales y Catastrales del Estado de
Morslos, revisar y vigilar el cumplimienta de este proced|m|ento %

5. Definiclones: “i J i :
Solicitud: es la peticion que el Notario; Juez mCmdadano mvolucrado en aclos juridicos, realizada de
manera escrita para solicitar exped|c|on de segundos lsgtlmonlos

Segundo Testimanio: es la copia de la transcnpcxon |mpres|on g copia de un acto juridico otorgado ante la

fe de un notario publico, resguardado eniel llnstnuto de Servicig$ Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos

fi.-Metodo de Trabajo:

y " g
[seguin o ci PPyCiDGMZWQNZ) Catastrales del B tadn de Morelos

Fecha: 17 de dicismbre de 2013. Fecha: 17 d{d:membre da 2013,




PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-SAGN-01

; EXPEDICION DE SEGUNDGS TESTIMONIOS. e
Secretaria Revisian:1

oo | de Gobierno Pig.4 da 8

6.1 Diagrama da Flujo:
( mNco ) _

La solicitud debe conlener los
v datos de la escritura y notario
— - publico y la acreditacién del
Recibir solicitud u oficio para inlerés juridico s a través de la
expedicin de sequndos testimonios """ 77T credenclal de elector, cedula o
. pasaporte © en su caso acta de
—Tl Solictud defuncion y do nasimiento para
] acreditar parenteseo
¥ a
Recibir y ravisar los datos
contenides en la solicitud v la Solicitud
docurnentacion requisitada
T| Acta de
defuncidn

VISTO BUEh=

Rechazar solicitud, informar de
{Los particulares | manara verbal al solicitante

soliciantes sonpate Sy A ren s
del acto jurldico?

Solicitar & los particulares que | ™3y f C
realicen ol pago de los derechos | ;’Z“
comespondiantas

5 Recibo Oficial

o _
¥ %@l ) r'M
Recibir Solicitud y el pago de los
derechos comespondientes,

8 asignar nimere y ragistra en s W
bitdcors Soithd | Reghe  [b_h

i ' IR Ol

A &

Bit4cora de

% Tumar solicitud para expedicién da :' g e recepcion
saqunklos testimonios al auxliara | T " ="
de Analista (Area de copiado)
7 - o . e
Solisitud
T S [ tem v % -J Recibo
y Oficial

Regibir solicitud y secar copias da
Tl libros y twrna al Capturista

Y

Recibir y transcribir anotaciones
que contiena 8l ibro y

relaclona documentos del Segundo
apéndice Testimonio

Solicitug

Recibo
Oficial

Solicitud Reclbo

Oficial
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EXPEDICION OE SEGUNDOS TESTIMONIOS.

Revision:1

G | Secretaria
MORELOS | do Gobierno Pag5 088
12
Recibir, ravisar, auloriza y fima

10 documnentacion oficial Sequndo

Testimonio
Y Soficitud Racibg
Entregar sagundo testimonio Oficial

registrar en Ditacora
n Segundo
Testimonio

Solicitud Recibo
Oficial

PODER EJECUTIVO

Bitdcara
de entrega




MORELOS
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Secretaria

de Gobierno

PROCEDIMIENTO
EXPECICION DE SEGUNDOS TESTIMONIOS,

Clave: PR- ISRCEM-SAGN-0

Revisidn:1

Pégbdes

2 6.2 Descripeion de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tino de Documento

Subdiractor

del Archivo

General de
Notarias
{SAGN)

Recibs solicitud preestablecida por la Subdirecsion def
Archive  General de Notarias, de los notarios,
particulares que acrediten el enteres juridico u oficio
de juzgados para la expedicion de  segundos
testimonics y tuma al Caplurista para revision de
documentos

Nota: la solicitud debe contener los datos de 1a
escritura y notario piblico y la acreditacién del interés
juridico es a través de la credendial de glector, cedula
0 pasaporte o £n,Su_caso acta gg defuncion y de
nacimiento p%r"a'acrsa: ﬂaﬁfes'm-

Capturista

©

i
LIRS oy vy e

(No. de Controf)

Solicitud

Recibe v revisa los dalos contenidos en la solicitud
preestablecida per-la-Subdireceion-del. Archivo General
de Notarias yIa‘@cﬁmgrﬁtaéibn?é&tﬁﬂiqda coma son
numero de escritura y notariq, Gue sea parte en el acto
0 &N su caso acrediacion de su interés firidico con el
acta de defuncics, datos, del Registro Piblco de la
Propiedad y d& nacimiento ‘para -acieditar de I
causahabiencia ! e 1l

Salicitud
Acta de defuncion

tm z 4, J 3 "TJ
¢Los particulares) solcitantés son parte del acto
T ,? ;l' L S A - }
Juricico? W ow '
Si la respuesta eg_NO.pgga‘alaﬁ o
Sila respuesta g8 S, pasa ala actividad 5

i

WL e 7 )

| testmonio” "t T '
Cdn esta'actividad $8da fin al procedimiento ;

Rechaza a soliciludﬁ'eh_';iﬁfdr'r’né-fde‘rn"ahera verbal al
. LT oL,

solicitante que no acredita $u interés Juridico y por lo

tanto ne se le pq\edq olorgar fa expedicion del segundo
. ) Tdara expedic

! i

Y

Y,

;oo L i

. ‘\,‘\‘ "‘j " Y . Lo fr/'
*Solicita 8~ los~particilares que reaficen- el pago ‘de
derechos correspondientes &N la caja de la Direccion

e st | E (U TV

“

A
- ) Recibo Oficial

Recibe la solicitud y el pago, te asigna nimero de
ingresc, para relacionarlo en el listada y registra en
bitacora de recepcion

Solicitud
Recibo oficial

Bitacora de recepcion

Tuma la solictud para expedicion de segundos

testimonios a un Analista Especializado {4rea de
copiado)

Solicitud

Recibo oficial

Analista
Especializado
(AE)

Redibe la sciicitud preestablecida con el pago, y saca

las copias de los libros y tuma a un segundo
Capturista para seguimiento

Solicitud

Recibo oficial
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PROCEDIMIENTO
EXPEDICION DE SEGUNDOS TESTIMONIOS.

Clave; PR- ISRCEM-SAGN-01

Revision:1

Pag.7 de 8
Paso | Responsable Actividad T'Fﬁ:%gg%‘:‘nl:zﬂm
Recibe un sequnda Caplurista las copias de testimonic Segundo testimonio
Capturista y transcribe las anotaciones que contiene el fbro y
9 ©) relaciona los documentos del apéndice, prepara la Solicitud
documentacion en papel oficial y tuma al Subdirector
del Archivo General de Notarias Recibo oficial
Subdirector Segundo testimonio
del Archivo | Recibe, revisa, autcriza y fima la documentacion
10 . Generalde | oficial y regresa al primer Capturista Solicitud
Notarias
{SAGN} Recibo oficial
Segundo testimonio
Revisa la expedicion de segundos testimonios, entrega ‘
al usuario y anota el registro en 'a bitcora de entrega Soficitud
11 C de Sequndo testinfail
VIS F 0 BUENO Recibo oficiat
Con esta actividad se da fin al procedimiento
Bitacora de enlrega

e T I
[ LA TRAN

PODER ElECUTIVO




PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-SAGN-01
, EXPEDICION DE SEGUNDOS TESTIMONIOS —

MORELOS Secl-eta!-]a Revisian; {

maweee” | 4@ Gobierno Pég.6dp 8

7. Registros de Calidad;

Responsabilidad Tiempo de
No. Documentos (Clave) de su Custodia Retencion T
1 Solicitud Subdirector del Archiva Cinco afios
General de Notarias
2 Acta de defuncidn Subdirector del Archive Cinco afios
General de Notarlas
3 Bitdcora de recepcion Subdirector de! Archivo Cinco afios
General de Notarias
4 Recibo Oficial Subdirector del Archivo Cinco afios
] %Tiaﬁe(l\litarias
5 Segundo Testi WST( %ubdirecior dél Archivg Cinco afios
General de Notarfas
6 Bitécora de Entreg?ﬂ?f LA Subdﬁectg_gde[ Archivo Cinco afios
= General de Notarfas
! o T A,
Qy ‘J‘r },.1 oy %
q \; \,.,,l 49
L § MRS
" s An g
. Anexos
“\,.
z>- i rv-\' ”?1'
Anexo He i, ol
No. Descnpcmné: ‘_L'I_I'1 Clave

SN

Y
In NG cr==
e Ve

N




Procedimiento
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, APERTURA Y CIERRE DE LIBROS NOTARIALE .
& | Secretaria P TARIALES Revisitn:
MORELOS | da Gioierno Pag. 1de]
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
N. Pag (5) . ) . Fecha de
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PROCEDIMENTO Clave: PR- ISRCEM-SAGN-Z
: , APERTURA Y CIERRE DE LIBROS NOTARIALES —
MORE0S Secretaria Revisitn: 1
e | de Gobierno Pig. 2de 7
HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada del procedimiento de Apertura y Cierre de Libros Notariales.
El original de este documento queda bajo resguardo de la Dirsccion Administrativa.

La distribucion de as copias controladas se realiza de acuerdo a la siguients tabla:

Area Funcional Copia No.

Ninguna
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PROCEDIMENTO Clave: PR- ISRCEM-SAGN-02
‘ i APERTURA Y CIERRE DE LIBROS NOTARIALES ——
‘ OREL Secretaria Ravision: §
MORELOS | de Gobierno Pég. 30e]
1.- Propdsito;

Dar el Seguimiento para llevar a cabo el protocalo para la aperura y cierre de libros notariales, de
conformidad con Jos lineamientos establecidos.

2.~ Alcance:

Este procedimiento aplica a:

% Subdirsccion del Archivo General de Notarias
& Secretaria de Gobiemo

4 Notarios

3.-Referencias:

Este procedimiento esta basado en;

& Ley del Notariado del Estado de Morelos

% Codigo Civil vigente para el Estado de Morelos

& Reglamento de la Lay del Notariado de! Estado de Morelos

% Reglamento de la ley del Registro Piblico de 1a Pro ledad y del Comercio del Estado de Morelos,
& Politicas Intemas: Apertura o cierr'é c5rﬂ65 prolocB' o$ conespﬁn“éntes

4.-Responsabilidades:

‘ Es responsabilidad del persenal técnico . deapoyo apegarse-alo.esfablecido en este procedimiente.

Es responsabilidad del Subdirector del Afchivg™ Geheral de Notarias elaborar y mantener actualizado este
procedimiento ar

Es responsabilidad del Director General ceI Insututo‘de Servuc;os Registralgs y Calastralas del Estado de

Morelos, de revisar v vigilar el cumphmuento de esle proced;mlento“
<N/

iz

5. Definiclonas:
Ninguna

6.-Método de Trabajo:

Lic) p‘ ﬁ. R vila Barragén Lic. Alfredo
Encarga v‘ e la Subdireccion Director General del lnstituto a 7 ios Reglstrales y
 def Archivo General ddipits (segl’m oficie IRPPyCIDG/429/2012) Catastrales del ffafio do Morslog

Fecha; 17 de diciembra de 2013, Fecha: 1}'/dﬁiciambre de 2013.




ER , APERTURA Y CIERRE DE LIBROS NOTARIALES YR
Moss o | Secretaria Rodson: |
e | de Gobierno Pég.4de ]

PROCEDIMIENTG

Clave: PR- ISRCEM-SAGN0Z

6.1 Diagrama de Flujo:

INICIQ

apertura yfo cierre los librog
1 Notariales

Recibir salicitud de tos Notarics para

Libros Notarlales

Y

0

Racibir y asignar nimero de entrada

Solicitud

Libros Notariales Sl

&
0.

h 4

Recibir y srwiar oficio a la
Secretaria de Gobiema para firma

yselode
]

aulorizacion de! Secretario dg
[A

Goblemo
Recoger en |a Secretaria de

Gobiama el oficio de
auterizacion

PANEDR

Recibir y entregar a la Notaria el

10

aperiura

Lo sclisitud es TO WJ E N i Recbiry reatzarla revisionde |
para epertura de prolocolo de tiemreen | Libros
librs natrial 7 T| lloro Nolariales
~ L
0 A
e L E‘ Asentar la fecha de revisién si
Wi hay concordancia , si hay
Sellar 1as hojas de los lbros con el |, :;L P B B discrepancia anolar datos
seloce aSubdracsitndel 7 71 fatanes b
Archivo Ganeral da Notarias y “slr ‘ l 5 N tr:s'al
—| elabora oficio , vianales
8

Recibir y firmar la certificacion

da protocolos

Libros
Notariales

apertura

a e ) _1
Oficic da d

Y

Oficio de

Recibir y realizar oficio de
cemﬂcaclén y enfregar a
notario o gestor

7

Libros

iﬁ

QOficio de
entrega

libre aperturado y autorizada,

recabar firna de recibido en

11 oficic

Libros
Notariales

= w

iVCD

Oiiclo de

entrega

Notarizles
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PROCEDIMIENTD Clave: PR- ISRCEM-SAGN-D2
, APERTURA Y CIERRE DE LIBROS NOTARIALES e
Secretaria Revisién. 1
MORELOS | de Gobierno Pag 5387
!
2 | 6.2 Descripcidn de Actividades:
3
. Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No. de Control
- Solicitud
Subdirector del | Recibe escrio de solicitud de los Notarios para
1 Archivo General de | apertura  autorizacien  de volimenes o Libros
Notarias certificacién de cierre de libro notarial, ¥ tumna al Notariales
(SAGN) Capturista para dar entrada
| Salicitud
9 Capturista Recibe y asigna nimero de entrada al escrito de Libros
{€) {a solicitud del notario Notariales

|

ila sollmtud as@ra apertur'; a8 lero ro:notarial? |

3 C Sila respuesf'a &8 NO pasaa asa 318 o actlwdad 4 |

Si la respuesta es S| pasa a 1a actividad 8 \

e — Y ‘

l‘- '\LJ i “U\f |

Recibe un Segundo Capturista y realiza la

revision | de- los prolocolos de cierre, con la

ﬁnalldad de venfcar .qile Felinumero de las Libros

4 C escruturas cconcuerde con la 5notac ion preventiva NotlarriZIes
y deﬂmtlva que;se- asmnia en los libros, S

exsheranifolas sm wilizar se cancelaran con

fingas que Ias dejen mutlhzables]

.: ’ “,;, * ul

Asienta’ Ia fecha gn’ que se levo a cabo la

los protocolos a- Subdweclor def Archivo General

revision, .cuando emste c0ncordan0|a para pasar
5 C de Notanas'f)ara qué’ firme. 18" certificacion ¥ si Libros
existe discrepancia‘d en su caso si se omitio Notariales
*| algln dato en as anotactones de cierre- anota en-| ‘
\- ;w Jos dat 0 faltantes yi tuma al Subdwector del
| g ro archwo Gengral ge Notanas - ’.'R NN |
L AN S AT |
6 saon Recibe "y firma la- certificacion-de log protocolos : Notariales
g cierre y devuelve al Capturista para continde
Blfeivamis B | {0 (
Recibe el primer Capturista y realiza oficio en el
que remite con la respectiva certificacicn de la
Subdireccion del Archivo General de Notarias, los
7 ¢ protocolos al notario que corresponda, los cuales Libros
se recibiran por el notario, ! gestor de su notaria Notaridles \
|
Con esta actividad se da fin al procedimiento,
Sella el sequndo Capturista, las hojas de Ios
libros o folios con el sello comespondiente de la Oficic de
Subdireccion del Archivo General de Notarias apertura
8 C elabora oficio para fima del Secretario de
gobierno y turna al Subdirector del Archivo Libros

General de Notarias

Notariales
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MORELOS

HIBEE vy

Secretarfa
de Gohierno

PROCEDMIENTD
APERTURA Y CIERRE DE LIBROS NOTARIALES

Actividad

Recibe y envia el oficio a la Secretaria de
Gobiemo para firma y sello de autorizacion gel
Secretario de Gobiemng del Estado con
protocolo de apertura del libro,

Paso Responsable
— ]
9 SAGN
10 SAGN
———-———___'_-‘_-—-___
11 SAGN

Recoge en la Secretaria de Gobiemo, el ofigip
debidamente firmado y sellado de autorizacion y
elabora oficio para entregar e libro a la Notaria
solicitante tuma al Caplurista para enirega

Recibe y entrega & la Notarig ol libro

debidaments aperturado y autorizadc y recaba
firma de recibido en ¢| oficio.

s o [l X F
Con %‘sﬂt'cs g:g da @al Eg%éd;mlg'ntog

-

. PODER EJECUTIVO

Clave: PR- ISRCEM-SAGN(2
Revisién: 1

Pgfde
—

Tipo de Documento

{No. de Contraf)

Oficio de
apertura

Oficio de
aperiura

Cficio de
entrega

Librog
Notariales

{Oficio de

en{rega




PROCEDIMIENTO

Clave: PR- 1SRCEM-SAGN-02

, APERTURA Y CIERRE DE LIBROS NOTARIA Y.
Secretaria " FLBROSNOTARLES Revlsign: 1
s | 06 Gobierno Pég] del
7. Registros de Calidad:
Responsabilidad Tiempo de
No. Documentos (Clave) de su Custodia Ratencidn
1 Libros Notariales Subdirector del Archivo Indefinida
General de Notarias
2 Oficio de apertura Subdirector del Archivo Indefinido
General de Notarias
3 Solicitud Subdirectar de! Archivg Indefinida
Genera! de Nolarias
4 Qficio de Entrega Subdirector del Archivo Indefinido
, General de Notarias
y
VISTO BUENO
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v T
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Anexo % Descripeign & Clave |
No. V7SN
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MORELOS

PROCEDIMIENTO
COPIAS CERTIFICADAS DE ESCRITURAS

Clave: PR- ISRCEM-SAGN-03

Secretaria Residn: 1
MOEA 1oV de GObiemo Pég'l deﬁ
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag (s). . . . Fecha de
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambig Autorizacién
0 Emision Emision 2310312012
1 Todas Ag‘r‘;itzd"’l‘zg;&e' Actualizacion del manual | 17/diciembre/2013
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| fid PROCEDIMIENTO Clave: PR- ISRCEM-SAGN03
12 COPIAS CERTIFICADAS DE ESCRITURAS

Secretara Rayison: 1
oo | 4@ Gobierno Pég.2de g
HOJA DE CONTROL DE COPIAS
Esta es una copia controtada de! procedimiento de Copias certificadas de escrituras.
El original de este documento queda bajo resguardo de fa Direccion Administrativa.
La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabfa:
Area Funcional Copia No,

Ninguno
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g: Secretaria
MORELOS | 4o Gobierno

PROCEDIMIENTC
COPIAS CERTIFICADAS DE ESCRITURAS

Clave: PR- ISRCEM-SAGN-03

Revision: 1

Pdgdde

1.- Propdsito:

Proparcionar coplas ceriificadas de escrit
el acto juridico,

2.- Alcance:
Este Procedimiento aplica a;

*  Subdireccion del Archivo General de Notarias
% Notarios
% Jueces

& Particulares involucrados en el acto juridico,

3.-Referenclas;
Este procedimiento estd basada en:
% Ley del Notariado de! Estado de Morelos

#.-Responsabmdades:
Es responsabilidad del persanal técn

Es responsabilidad del Director General dgf

6.-Método de Trabajo:

ol
>

Copla Certificada de Eserituras: Consigf_é'en folg!ciébi'ar deffi lib
Servicios Registrales y Catastrales y certif'éar.la auteniigidgd d
> hd -ﬂ‘l A

uras que solicitan Jueces, Notarios y particulares involucrados en

% Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de Morelos
& Reglamento d fa Ley def Registro Piblico de la Propiedad y del Comarcio del Estado de Morelos.,

Co y de apoyo apegarse a lo establecido en este procadimiento,
Es responsabilidad del Subdirector del Agchivo-General de-Notarias, e,

procedimiento, fleNES LA TRA#

aborar y mantener actuatizado este

| Insiituto de §er\r|0|"o"s Registrales y Catastrales del Estado ge

Morelos, ce revisar y vigilar el cumplimiento de esle p ihieh@_!}
= it
"\ W A D
5. Definiciones: <\ 7

i . , .
100 una escritura registrada en el Instituto
€ la misma,

Y,

2!

N \.“
S

[awaE (seg(l oficic IRPPYCIDGI429/2012)

v

Lic., Affrecdla noso
Director General del Instituto dpférvicios Registrales y
Catastrales del Estédo de Morslos

"
Fecha: 17 da diciembre de 2013.

Fecha: 17 dpfliiciembre de 2013,




& Secretaria
MORELOS de Gobierno

PINE LIV

6.1 Diagrama de Flujo:

( INICIO )

A

PROCEDIMIENTQ
COPIAS CERTIFICADAS DE ESCRITURAS

n

-— k,

Retibir solloitud u ofisia para
&xpedicion ds copias
cerlificadas

Recibir y revisar datos y

documentacion requerida

B

cerlificada se |
encuentra comacta?

Solicitar a log particulares qug

realican & pago de
4 ! derechos

B % iy

Recibir soiisitud, recibo do
Pago, asignar nimerg de

ﬂ ingraso y ralacionar
6

Salicitud

Solicitud

—

La  sofcitud  dope
contener fos datos dg |3
escritura y notario pabliso
Y la acreditacién  del
Interés juridico es a través
g8 la  cradencial da
elector,  codula 0
pasapots 0 en su casp
acta de defuncion Y de
nacimlento para acreditar

parantesco

Rechazar I solicitud o
ﬂ informar al solicitante

Solicitud

Recibo

FIN

TN

Enp

de pago

Tumar  soficiud ~ gara .

expeicion da do copias
certificadas

Ratibir y sacar copias de
los libros

Solicitud Recibg
de pago

Copias

Clave: PR- ISRSEM-SAGN-D3




PROCEDIMIENTO
COPIAS CERTIFICADAS DE ESCRITURAS

Clave: PR- [SRCEM-SAGN-03

Ravision: 1

PODER EJECUTIVO

Pag.SdeB
Recibir y efaborar copias
certificadas
B
Recibo
v de pago
Copias
Subdirector dat Archivo
Recibe, autoriza y firmar la
1 copia certificada
Recibo
‘ i depago | Coplas
VISTO BUERL
Revisar la copia cerificada,
entregar al usuario y registrar ]
en bithcora Recibo
1 de pago

Bitacora
de Entrega




MOELOS

Secretagia
de Gobierno

PROCEDIMIENTO
COPIAS GERTIFICADAS DE ESCRITURAS

Clave: PR- ISRCEM-SAGN-03

Revision: 1

Pig. 6de g

LA

6.2 Descripcion de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documente
(No. de Control)

Subdirector del

Archivo General

" de Notarias
{SAGN)

Recioe de los notarios, particulares u oficio de
juzgados, la sclicitud para expedicion de copia
cerlificada de escrituras preestablecida por la
Subdireccion del Archivo General de Notarias, y
turna al Capturista

Nota: la solicitud pre establecida por la Subdireccion
de! Archivo General de Notarias, escrito de notario u
oficio del juzgado (tiene que contener datos de la
ascritura y notario plblico, acreditacion de su interés
lundlcg a través de la credencial de elector, cedula o
pasapqsfe 5 g SU. | CaSo Aot de@funmon y de
nacimiento par acred tar*fparentesco )

Solicitud

Caplurista

(€}

Recbe y revisa los datos y la documentacion
requenda-comc}*son -8l numem—de la escritura ¥
notario, Gle:" seaJ parte en’ e!tacto 0 en Su €aso
acreditacion. de Su inferes Jurldlco con el acta de
defuncéntlgy de !nacsmlenlo para  acreditar

causahablencla iy /S
R

Solicud

¢Lacopia é:emf cadd s se encuentra ;correcta?
i, /

Sila respuesta 8510 Pasa ¢ ala actwldad nimero 4

Sila respuesta es'si pasa ala actlwdad 5

o+ cemf cadas de escntura

l—ﬂ

S N0
Rechaza la; sohcnud e. mforma de manera vertal &l
solicitante que'ho acredlfa SU mte fés juridico y por lo
tanto no se le puede otorgar la expedicion de copias

|r-

:Conesta, actlwdad se da|f|n al proced|m|ento:‘§
o

:‘;'. l§ 1’ : kg

| Soficita 4, log par;ﬁ ulares que reahcen el pago de

' derecios comespondientes - en- la* caja-de Ta"
Direccion General de Recaudacion

PONER EIECTITIVOD

e

)

Recibe 1a solicitud y recibo de pago, e "asigna
ndmero de ingreso y los relaciona en un listado turna
al Auxiliar de Coplado

Solicitud

Recibo de pago

Tuma la solicifud para expedicidn de segundos
festimonios al analista especializado (Area de

copiado)

Solicitud

Recibo de pago

Analista
gspecializado
{AE}

Recibe la solicitud preestablecida con el recibo de
pago, y para sacar las copias de los libros y turna @
un segundo Capturista

Solicitud

Recibo oficial




o PROCEDIMIENTQ Clave: PR- ISRCEM-SAGN-03
3 o, COPIAS CERTIFICADAS DE ESCRITURAS o
i secretarla Rewslén‘ 1
MORELDS | e Gobierno Pég.7deg
' . Tipo de Dozumento
Paso Responsable Actividad (No. de Control)
Recibe un sequndo Capturista y elabora las copia Solcitug
Capturista certificadas da 8scritura, prepara la documentacion . .
g {C} en papel oficial y tuma al Subdirector del Archivo Recibo oficial
General de Notarias Copias
‘ ) Solicitud
E;;Eg:;egg;:gl Recite, autoriza y fiima la Copia Certificaca y
10 " de Notarias regresa &l primer Capturista Recibo oficial
(SAGN) Copias Cerlificadas
Revisa el primer Caplurista 1a Copia Certificada, Salcitug
1 ¢ entrega al usuario y registra en bitdcora de entrega
Copias Centificadas

|
|
e Recibo oficial
Con egtg ggv-tg;@e aﬁn__'al_.ﬁr&:%dﬁr}iento
|




PROCEDIMIENTO

Clave: PR- ISRCEM-SAGN-03

b

h

PODER EJECUTIVO

-

NN 7
WO
_I\ @J\W ..\.‘*/v‘

; . COPIAS CERTIFICADAS DE ESCRITURAS .
S | Secretarfa CRTV Revisidn: 1
MORELOS | de Gohierno Pag i de §
7. Reglstros de Calidad;
No Documentos Responsabilidad de Tiempo ds
' {Clave) su Custodia Retencion
1 Comprobante de pago Subdirector del Archivo Indefinido
General de Notarias
2 Bitdcora de registro Subdirector del Archivo Indefinido
General de Notarias
3 Copia certificada Subdirector del Archivo Indefinido
General de Notarias
4 Solicitud Subdirector del Archivo Indefinido
VIS" e ENeral de Notarias
e J
bh. SLATRA
8. Anexos:
r o '
T o
Anexo ! Desunpcﬁn _,\me} Clave
No, e A i
\‘w.-:.»._yw./
"Ninguno“




S

Clave PR- [SRGEM-SAGN-D4

PROCEDIMIENTO
% , AVISOS OE OTORGAMIENTO DE TESTAMENTCS —
Secretaria Revisien: *
M.QRU.EW':QS de Gobierno Pég. 1da 6
| HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag (s). ‘ Fecha de
Rev. Aectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Autorizacion
0 Emision Emision 23fMarzof2012
1 Todas Actualizacidn del Actualizacién del manual | 17/Diciembre2013
procedimiento
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manee” | de Gobierno

i PROCEDIMIENTO
E Secretaria AVISOS DE OTORGAMIENTO DE TESTAMENTOS
MORELOS

Clave PR- ISRCEM-SAGN-04

Revigion: 1

Pdg.2de6

HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada de! procedimiento de Avisos de otorgamiento de testamentos.

El original de este documento queda bajo resquardo de la Diraceisn Administrativa.

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siguiente tabla:

Area Funcional

Copia No.

Ninguna

VISTO BUENC

L
&
-
)
—
»
T
h

S NO D MNY e

PODER EJECUT{VO




PROCEDIMIENTO

Clave PR- ISRCEM-SAGN-04
i } , AVISOS DE OTORGAMIENTO DE TESTAMENTOS
: Setretaria

i Ravision:1
MORELQS

weuons” | d@ Gobierno

Pag. 3deb
1.- Propdsito:

Registrar los Avisos de otorgamiento de testamento en e sistema RENAT solicitado por los notarios, con el
fin de dar certeza juridica a la voluntad manitestada por &l autor de un testamento,

2= Alcance:
Este procedimiento aplica a:
A& Subdireccion del Archivo General de Notarias

% Analistas de la Subdireccion del Archivo General de Notarias,
4 Notario

3.-Referencias;

Este procedimiento est4 basado en:

% Ley del Notariado del Estado de Morelos

+ Reglamento de la Ley del Notariado del Estado de Morelos

% Reglamento de la ley del Registro Pibfico de fa Propiedad y del Comercio del Estado de Marelos.

4.-Responsabilidades: \

Es responsabilidad dal personal lécnico-’} rﬁ%@a&g!‘rsleg Ig\gs(a!lecido &n este procedimiento.

Es responsabllidad del Subdirector de! Archivo General de Notarias elaborar y mantener aclualizado este
procedimiento,

Es responsabilidad del Director General :gél_zl,rfs_titu@ﬂeﬂSé'rWCiﬁ;s' Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos, de revisar y vigilar &l cumplimien}djﬁe est procedimignip,

=3 e ir 2 P
5. Definiciones: I B y N :
Testamento: Acto por &l cual una persona‘ﬁtorga'Qispos'j;lones de sus bienes, de cualquier clase que sean,
para que s cumplan después de su muerte. Es el acto por medid del cual una persona dispone de fodos o
parte de sus derechos y bienes después dé’su muerte; - ¢}

I e TGy
RENAT: es una base nacional de datos que pueden consultar jugces o notarios piblicos, al hacerlo pueden
saber si una persona fallecida dej un t

uleéiamerito"du'e brindeuqerteza juridica a sus familiares sobre sus
propiedades. A !

VAN

b.-Método da Trabajo:

VAP En

VIR

a { "} . -

PODER EJECUTIV

Lic. Alfredo Gar
Director General del Instituto dgServicios Reglstrales ¥
Catastrales del Egtido de Morelos

1
Fecha: 17 da diciembre da 2013,




PROCEDIMIENTO Clave PR- ISRCEM-SAGN-04
, AVISOS DE OTORGAMIENTO OE TESTAMENTOS .
Secretaria Revsicn:
ot (Ko de GDbIEfﬂO Pag. 4de [
6.1 Diagrama de Flujo:

]
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[ INICIO }

¥

Recibir formate de aviso de
otorgamiento de testamento
Aviso do

el notario, asignar nimere de
‘12| enirada testamento

o

L

Reciblr aviso y registrar en al
[ibra indica

Aviso de
testamento

LAY MARATY NL
Pre ¢aptutar datcs enel  f=
Registro Nacicnal de Avisos
de Testamento
T| (RENAT)
mp:l Y R 3
AN

Recibir y revisar la captura de
los datos en el sislema
RENAT, validar ylo
4 corregir

¢ =3

Supendsar  que [ |
informacion se actualice en

—] el sistema RENAT
5

\\ [T RE

A

14 Archivar el formato de
1| aviso da otorgamiznto de
W

Aviso de
festamente

:;.;-:a\:
T test |
f ? T‘ estamento

d b

Avisode
festamento

R

-

POD@JECUTWO




PROCEDIMIENTO Clave PR: ISRCEM-SAGN-04
ﬂ' Secretaria AVISOS CE OTORGAMIENTO DE TESTAMENTOS Rovisir: 1
MORELOS | de Gobierno Pég. 5o §
6.2 Descripcién de Actlvidades:
. Tipe de Documento
Paso :Responsable Actividad (Ne. de Control
Recibe de los notarios e formato de aviso de
Capturista olorgamiento de testamento, asigna nimero de .
1 (C) entrada y registra en bitdcora posteriormente lo Aviso de testamento
tuma al archivista para su regisiro en bitacora.
Archivista Recibe &l formato aviso de testamento y registra |  Aviso de testamento
2 ) en el libro indice de la Subdireccién del Archivo
General de Notarias. Libro indice
Pre captura datos en el Registre Nacional de
Avisos de Testamento (RENAT), lo tuma al .
3 A Anahsla Técnlcospara validacidn,del. olorgamiento Aviso da testamento
de tesfamento B %
Recibe el formato aviso de testamento para
va!|daméi1_y.rewsa_la _captura.de los datos en el |.
T Sistema [ électionicd dennmlnado RENAT, si
4 AnahsEaA%r)ecmco concuerda Ios datos valida Ia capiura sihayerror | Aviso de testamento
corrige y vahda el awso para "actualizacion de la
platalormia ‘RENAT™Y avisa Yol Subdirector del
. Archivo General dé Nt arasl ;-ﬂ
f,ﬂgﬂfgg;g% Superwsaique la mformamén se; actualice en sl
5 de Notarias sistema’ RENAT y sohcna al anailsta técnice que | Aviso de testamento
(SAGN) archive eI formato \; o
Archiva !1el formato d?awso delotorgamlento te
6 AT testamer@ & carpeta correspondlente Aviso de testamento
l
Con esta actividac se- da f in al Procedlm:en

\”u. _H:\ .i‘
UM \\Cu '_t__\t\\*f’ 5

PODER EJECUTIVO




PROCEDIMIENTO
AVISOS DE OTORGAMIENTO DE TESTAMENTOS

Clave PR- ISRCEM-SAGN-4

/| Secretaria Revtsitn: 1
MORELOS | de Gohierno Pég. 6ds §
7. Registros de Calldad:
w ' Responsablidad Tlempo de
No. ] Documentos (Clave) de su Custodia Retencion
1 Aviso de testamanto Subdirector de Indefinido
Archivo Genera!
de Notarias
2 Libro Indice Subdirector de Indefinido
Archivo Genaral
de Notarias
i
8.-Anexos:
]
A:]ixo Clave

AT

"_._. L_u.,\\\"f/ €
PODER EJECUTIVO




PROCEDIMIENTO

Clave: PR4SRCEM.DVI-01

& fsecretaria AVALUOS DE LA COMISION DE AVALUOS DE Revisitn: 8
Mgﬁ%gs de Gobierno BIENES DEL ESTADO (CABE) Pag. 1de0
HOJA DE CONTROL DE EMISION Y REVISION
No. Pag (s}). . . , Fechade
Rev. Afectadas Naturaleza del Cambio Motivo del Cambio Autorizacion
0 No aplica Emision Emisicn 15/marzo/2004
L o | Actualizacion del Manual
1 Todas | SmPlifcacion Administraiva | ™. biiicas y 28/Abrl12006
Procedimientos
I Actualizacion del -
2 3 Modificacion en fechas orocedimiento 26fjuniof2007
} U'E Etuahzamdn del Manual
3 1 Modficacién en fechas w Politicas y 11/abrili2008
Procedimienios
—Actuahzacmn del Manual
4 1 A 2f de Politicas y 23inoviembre/2009
= ﬂ'l Procedimientos
Actuahzacnén de Ios" | § Agl.'lahzacién del Manual
3 3 apartador y camb;o do /! ¢ bgk de Politicas y 23/noviembrs/2009
nombra del procedumento + #TProcedimientos
Actuai\zacmn del Manual
2 2456789 Morggec;z?:n?:;& :FOH de Polfticas y 23inoviembra/2009
P g ;vi Procedimientos
IO ; ; gl
Modﬁlcacmn delﬁ '!,'!: N .
5 1 _ proce dlmlento ﬁ%l?lahzamon del Manual | 10fdiciembre/2040
!{ . .* = 'i\?
Modlflcamon del JgNA -
4 3 proce difients 3= ~Actua||zacaon del Manual | 10/diciembre/2010
™ p ] SN ey
v | oadengly (e "= 0L 0 de| Manial™| 10/diciembref2010
i,ﬁ “ ‘ proced|m|enlo ‘ -;,-.: a A .
BAVERN T
I I RN
5 IV \M"/'f'“{w” OBl & tatmacion 1 Manal | 1afunioz01t
prucedlmlemo
5 ’ - et s e
|caC|on deIJ tt U A
; 8 Todas prcce dimiento Actualizacion del Manual 28/mayof2012
8 Tedas Modlﬁcqmgn del Actualizacion del Manual | 17/diciembref2013
procedimiento




: ‘ PROCEDIMIENTO Clavle: PRASRCEM-DVI-(
% {Secretaria AVALUOS DE LA COMISION DE AVALUOS OF Revision: 8
M'Q'EIE‘IFQS o Go ierno BIENES DEL ESTADO [CABE) Pég- 2 da 9
HOJA DE CONTROL DE COPIAS

Esta es una copia controlada de! procedimiento de Avaliios de la Comisién de Avallios de Bienes del Estado

(CABE). -

El original de este documento queda bajo resguardo de la Direccion Administrativa,

La distribucion de las copias controladas se realiza de acuerdo a la siquiente tabla:

Area Funcional Copia No.
Ninguna

VISTO BUENC

T

e




: ' PROCEOMENTO CTav.ef PR-ISRCEM-DVI-01
el ¥Sacretaria AVALUOS DE LA COMISION DE AVALUOS DE Revisitn: 8
| »
MORELOS | 4 Gobierno BIENES DEL ESTADO (CASE} Pig. 3409
1. Propésito:

Aplicar criterios y procedimientos para determinar el valor de un inmusgble asi como estimar a una facha

determinada, tomando en cuenta las condiciones fisicas y de ubicacién, haciendo una investigacion y
andfisis para establecer el precio de mercado.

2. Alcance:

Este procedimiento aplica a:

4 Direccion General del Institulo de Servicios Registrales y Calastrales det Estado de Morelos
4 Coordinacién de Catastro

& Departamento da Valuacién Inmabiliario
4 Personal de Apoyo téenico

3.Referencias:

Este procedimiento est4 basado en: VlSTO BU E N 0

% Loy General de Bienes del Estado de Morelos.
% Leyde Catastro Municipal para el Estado de Morslos,

% Ley General de Hacienda del EstadofﬁﬁW{&Oﬁ’avo Del impuesto Adicional , articulos 59,
60, 61, 62, 64 y Capitulo Décimo Tercerc Servigios Catasiralés“zmi:gulos 104, 105, y 108.

& Ley Organica de la Administracion P,Hb"ﬁ:ca de| Eslado de Morglos Articulo 21 fraccién XXIV, XXV, XXVI
ot 10" 6 i |

% Decreto nimero Diez. Por el se reforfan y‘adi_c’@urﬁ'an diversas disposiciones de la Ley de Catastro
Municipal para el Estado de Morelos.  fl¢t, Mk # T4

% Reglamento ce la Comision de Avalios de Biene's;'Es'tatalé,s"}i

% Estatuto de Organico del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos
4.-Responsabilidades: o raten

Es responsabilidad del Jefe de Departam@q de \{ﬁuaciéri Innic?biliario y del Personal Técnico y de Apoyo
apegarse a lo establecido en este procedim_ia'nio{ :
gl . [ TR g o . -
Es responsabilidad de Coordinador de Catagjriji‘ela‘go!rary m\a{nter}er actualizado este procedimiento,
. . S I B G N .
Es responsabilidad de! Director General d‘él~lnstltuto§ge(15emmos Registrales y Catastrales dal Estado de
Morelos de revisar y vigilar el cumplimiento de este procedimiento,

CPNEDNETE AR
5.-Definiciones: - by

\-ﬂ"f'"" SRR W g \5
CABE.- Comisicn !gAvalﬁcs_Eie B}é_ng_stIEstQtales\ el R \.'/’fﬁ' &

6-Método de Trabao: ) 0 D ER EJ EC U TIV O

Elaba 6:\

Arg. Miriam Garcla Aguirg Director General del Ins dg-Sp#icios Registrales y
Jofa dsl Departamento de Valwaglén Inmeblliaria Catastrales del Estide’de Morolos

Fecha: 17 de diciembyra da 2013

Fecha: 17 del/diciernhra de 2013




Clave: PR-ISRCEM-DVI-01

_ PROCEDMENTG e
§ | Secretaria AVALUOS DE LA COMISION DE AVALUOS DE Revisitn: 8
MORELOS | g Gobierno BIENES DEL ESTADO {CABE) Pég. 4089

6.1 Diagrama de flujo
|

Inicig

Recibir el oficic de soficitudda  ----=---=-mmeeeeens
alaboracidn de avalud de CABE y
SUS anexos y registrar en libro

1 Oficio de
Solicitud

Documentos

y | )-

) 3? i

Recibir y solicitar al Archivo l Ja«’y !g>
Expedients Catastral por medio iF' ;i Zi

de vale

¥

Recibir el vale y entrega &)
Expedienta Catastral

s er e

PODER

Existen cuatro tipos do avalud y
en el oficio de solictud se
especifica ol fipo que sa requiera v
pueden ser.

& Avalug de Temreno

FQ-ISRCEM-DVI-01

& Avaliio de Terreno y

construcsion

FO-ISRCEM-OVI-02

4 Avaluo de Justipreciacion de

arrendamiento

FO-ISRCEM-DVI-03
& Avalio de Revaluatién anual

| FO-ISRCEMOVI-04




‘  prOCEDMENTD Clav.e-: PRHSRCEM-DVI-01
¥ | Secretara AVALUOS DE LA COMISION DE AVALUOS DE Revisitn:
MORELOS de Gobierno BIENES DEL ESTADO (CABE) Pig 5089

¢Existen
antecedentes
del predio
solicitado’?

No Retiblr copia de oficio y
realzar (evantamiento
topogréfico, inspeccion ocuiar @
Investigasion de mercado

5
Reciblr informacion del
levantamiento y elaborar bortador
da avallio de CABE
G' comespondiente N n
Borrador de Avalio Reallzaciin
ds Avallos

[T-ISRCEM-DVI-1

e

v [oNESTA|

Recibiry revisaref bomadorde. |, . »

avaldo de CABE ytumar para ’R % Cficia de solicitud
captura

¥

v

Capturar borrador de avaliig dg |- -
CABE y tumar para glaborar
ofiie

" U)DER

EJECUTIVO




PEOLY 1T

Secretaria
de Gobierno

PROCEDIMENTQ

AVALUGS DE LA COMISION OE AVALUQS DE
BIENES DEL ESTADO (CABE)

Clave: PR-ISRCEM-DVI-1

Ravision; §

Pép.6ded

kecibiry revisar el avallio de
CABE rubricar y elabora oficia de
contestacién de gnvig,

L

Racibir y revisar fimar avalué de
CABE, rubricar oficio y tumar a
firma del Cocrdinador de

Catastro.

1

Oficio de
contestacion

Y

Qficio dg
contestacion

Racibir y revisar avalué de CABE
y firma oficio y devuelve al
Departamento

11 | de Valuacion Inmabiliaria

NES LA TRAA

} iZ
Avalio |1
Oficio de

‘ I

contestacion

Recibir avalio de CABE y cficio
‘da contestacion y tuma ala
Oficialla de Partes para entregar
el oficio y avalud a la Direccidn
General de Patrimonio para su

Aprobacion de la CABE

12

Oficic dg

cantestacion

Recibir y archivar el Expeciente
Catastral

13

Oficio de / 0

Contestacién

Oficio de
Solicitud

Documenins




E!g PROCEDIMENTO Clave: PR-ISRCEM-DVI-01
% 1Sacrataria AVALUOS DE LA COMISION DE AVAL(OS DE Revistén: 8
MEQ‘E“EQS de Gobierno BIENES DEL ESTADO (CABE) Pig.7¢e9
6.2 Descripcion de Actividades:
. Tipo de Documento
Paso Responsable Actividad (No.ds Conirol
Recibe el oficio de sclicitud de elaboracion de
avalud para la Comision ge Avalios de Bisnes
Estatales (CABE} de la Direccion General de
Patimonic acompafiada de Ia documentacion del
Predio y registra el oficio en el fibro de control,
revisa el oficio de solicitud asi como documentagion
para dar fecha de entrega del avalio yiurna al Jefe
de Departamento de Valuacién inmobiliaria
. Nota: Existen cuatro tipos de avalug y en &l oficio Oficio de Solicitud
1 Jelo dzjg)eccron de solicitud se especifica ¢l tipo que se requiere ¥
: pueden ser: Dacumentos
4 Avallll He T &a o) |
FO-ISRGEM-DVI- 1j BUEI\-O
% Avaluo de Terreno y construccion
FO-ISRCEM.DVI-02
4 Avakio 08 Jisfprececian de aendamiento
FO-ISRCEM-DVI-03 _ T
\ % Avallio de Revaluacion anual I’
FO-ISRCEM-DVI-04 %% .} !
| ] 3
: & ‘ =4
De ::af?niilto de | Recibe el#foﬁcio de soficitud de elaboracion de '
2 Valuapcién Inmbiliaria avalug y sj)l_icila e.n»_el‘Archivci‘::eI Expediente Vale de archivo
LoV Catastral polrifge,dio:de vale, 2l dibuafte
Dibujant Recibe el !IE’ t I\E . dig}l Calastral a!
ibujante ecibe el vale:y entréga 2l Expe iente Catastral a .
3 0) Jefe del Depdftameno de Valuicisninmobiiaria |  CXPediento Catastral
REM ARV
¢ Existen antecedentes del predic solicitada?
4 JDVI . Sila respuesta es No pasa a la actividad 5.
v * Yo b S ‘ ”:‘_‘:
i . 4151 larespudsta esSi basa a la Achividad B \\ .
!Iah 7| Recibe copia de-soliciud de elaboracion de avalug J
Jefe de Depa aménte | de a Co‘MisiénIde.*Ava_laos de, Bienes\ Egta_ta]es o
5 Geospacfal yU (CABE)  para réalizar ellevantamiento topografico, .
Vinculacion inspeccion ocular e investigacion de mercado y
JOGV famaal"Administrative para e elabare elborrador
( )_ de hvalug &= 1\ L.?; l..q\..U AR
Recibe informacion del levantamiento y elabora el|  Borador de Avalio
borrador de avaliro de la Comisidn de Avalios de
5 Administrativo  [Bienes Estatales (CABE), correspondiente de Oficio de Solicitud
{A) acuerdo al oficio de soliciug y al ITISRCEM.
CCDVI01, turna al Jefe de Departamento de| Realizacicn de Avalios
Valuacion Inmobiliaria [T-ISRCEM-DVI-01
Recbe y revisa el bomador de avatio de la
Cemision de Avallios de Bienes Estatales {CABE) y .
7 Jov lo tuma al. Jefe de Seccion para que lo caplure Borrador de Avaldo
Elabora avalio de la Comisién de Avalios de
8 5 Bienes Estatales (CABE) ¥ Io tuma al Administrativo Avalud
para la elaboracion del oficie de contestacion
‘ correspondiente.




Clave: PR-ISRCEM-DVI-01

4 , PROCEDIMIENTO —
} | Secretaria - AVALUOS DE LA COMISION DE AVALUOS DE Reiisidn: 8
MBEE}ES de Gobierno BIENES DEL ESTADO {CABE) Pag.8de§
; . Tipo de Documento
| Paso Responsable Actividad (No. de Conlrol
Recibe, revisa, rubrica el avalio de la Comision de
Avaliios de Bienes Estatales (CABE) y elabora e Avallo
9 A oficio de contestacion de envio del avalio a la
Direccion General de Patrimonio y turna al Jefe de|  Oficio de Contestacién
Departamento de Valuacion inmobifiaria para
rubrica.
Recibe revisa y firma el avalud de la Comisién de Avalio
19 Jovi Avalios de Bienes Estatales {CABE) y rubrica el
‘ oficio para tumarlo & firma del Coordinador de| Oficio de Contestacion
Calastro
Coordinador de | Recibe, revisa avaluo de la Comlsnén de Avalios de Avallio
11 Catastro Bienes ’Esf'afé'!ei ‘)‘A E‘rﬁwé (&) oficio de
{CC). contestamoﬁ Ive ™4l Deparlamento de| Oficio de Contestacién
Valuacidn Inmoblllana
r'w:mm
| Recibe oficr de' “Contestaciony ay ﬂaluo el cual se
‘ integra ai mdwmlento y entrega eIOf icio y Avalic a Avalio
1 JOVI la Dlreccmﬁs General el Patnm.]émo para su
aprabacion for;la’ Com|5|on e Ava lios de Bienes . .
Estatales (C((BE) Voiing Vez entregado el Oficio y ficio de Contestacién
Avallg, turna*al archwo"el Expegueme Catastral y
, acuses al personal tecmca de apoyoa valuacion,
B u_, ‘ “ Avalio
P *-‘;éf f
Recibe acuseqy archwa enel éxpecr ente Catastral Oficio de Contestacién
13 D }:;- R
‘ Con esta ac |V|dad se-dafina este pracedimiento, Oficio de Solicitud
, N -IS\J
' Documentos

\

\'\

......,

AD

}\
/i\&z/\\ *()

_.:'_,\J}

-nﬁ..

PODER EJECUTIVO

S




Valuacidn Inmobiliaria

| | PROCEDIMENTO Clav'elz PRASRCEM-DVI-01
W | Secrataria AVALUOS DE LA COMISION OE AVALUOS DE Revisign: 8
MQME!’*QS de Gobierrio BIENES DEL ESTADO (CABE) Pig 306§
7. Registros de Calidad:
| ‘ " Tiempo de
‘uo. Dgcumentos {Clave) Responsabilidad de su Puesto Refencion
1 Expediente Catastral Jefe del Departamento de Indefinido
Valuacion inmobiliaria
‘ 2 |Borrador de Avaluo Jefe del Departamento de Indefinido

N,

B. Anexos:
Angxo N B ek =T 3
N T

Clave

i “&'{'i

5 1
1 Avallo de Lierr‘zgrrw,o b

2 |Avaliode Temano y pns%rueqiéE R

3 | Avallo de Justipreciacion de Arrendamie

4 Avaldo de Revaluacién Anual

6. |Realizacion de avalios

9 |Inspeccién ocular y estudio de mercado

nto

O
EJECUTIVO

—:’ FO-ISRCEM-DVI-01
FO-ISRCEM-DVI-02
FO-ISRCEM-DVI-03
FO-ISRCEM-DVI-04
FO-ISRCEM-DVI-05

IT-ISRCEM-DVI-01




FORMATO Clave: FO-SRCEM-DVI-01

E Secretaria AVALUO DE TERRENO Revisién: 1
M'Q[EE‘EQS de Gobierno REFERENCIA: PR-ISRCEM-DVI-01 Anexo 1 Pag. 1062

ol
Mowos.  COSISION'DE AVALOOS'DE BIENES ESTATALES CB'E

AVALDO.DE TERREND

1.- ANTECEDENTES. e
Ofich de Solkdiud: OGP/ ndniero ¢4 oo de sollchud fafo d daboradién’
Hmaro de svabx: (SRyC nimern de avakio fafo da elaboracin
Desoripoion ool innube: - '

i Usoachut

; Righmen de pripledad ~

Propietarko o Poseedor e lnmusbie:

;m»mg&m%

* Ubicacidh del inmusble:

Valor Catastrak L]

I1,- CARACTERISTICAS URBANAS.

Clsifcacién delazonk. :

*Tipo de donstruccion daminanke:

indion de satucacion de b rona::

Pl acidn

Usadesle:, .,

+ Sarvicion pikons y Equipamiento utang: :

“Vias de acoesd # ingartancls de las mirar:

'INi.~ TERRENO,

m?atgl: .

) nmi T MEDIDAS Y COLINDANCIAS

|N .

Al Noreste:

ap .o - P

IV.. CONSIDERACIONES PREVIAS AL AVALDO.:

A Meodooghdevakadbe.

A idustprediciin de valores.- Se rialih inspeccién ocdar el de de 2013 ¢ Iistigaditn de !
lensccado s izs da 2015, &0 of conomo bano o hmuebhe 8 zonas sknlares consukando -
MnimmmmmmmMﬂMMmﬂmamm'y.
beos ce BIMEA. L . ' -

Ar : Elvalor unitario e calle es apiicatie al ok tpo. )

A+ Evalor ool dedockdo s elffodemerodo il deesta Cudad

IVESTIGACION DE MERCADO: TERRENO

No.! UBICACKN SUP, " PRECK REFERENCIAS

W

!
! 2
3

- R
Raia




Secretatia AVALUQ DE TERREND Revisién; 1
IURELO de GObiemo REFERENCIA: PR-ISRCEM-DVI-H Anero | Pig 2082
1 w

MORELOS  COMISION DE AVALOS D Biewes ESTATALES CA B‘E

‘Meda flimétioa Ponderada § - tRg
V.- VALOR FISICO O DIRECTO.,
-DELTERRENO: =
-VAIiCRDEﬂALLEODEZOM 5 W

FRACCON  sup. ! vm‘ﬂmo COEE. MOTWDDEL  VALORPARCILS
FRACCH TR g o0 GO WOTNOOEL  VALORPARCILS

VALOR DEL TERRENO: $

VL.: CONISIDERACIONES PREVIAS A LA CONCLUSIAN )
&mommgmmmmmw@um«a

Vit.: COHCLUSION,,

Vaor comér

A,

-,

{ 0106 MN)

'OBSERVACIOHES:‘Pﬂhdﬁlﬂ;ﬁhdﬂ?ﬂﬂﬂ%ﬁbwm-mﬂmRmﬂﬂ;
Binspacckln coular de feoha e 4 2013y o de o de fichy. e RN Atlcomael!
Planc Catxstral de fecha e~ e yesoranimem © debche o T e

ke . - - * . " hr
B avalin di ta CABE. fomari o caricler de obligmodo AL 18 do Reglamento de b CABE) wa vez que.
lﬂwsﬂom&a&cyﬁmﬂop«mk&gﬂnym&ipﬂmwﬁummummuhmn-
Wpufkglfﬁgdpmth; : : -

'Bmmnﬁﬁnwﬁhmp&hmﬁimtlmmwﬁhon‘eaieedeselo.
rimero de ki o fima del ok aukezad, por of sk de Senios Regsies

¥ Catashales del
Estado de Moreks,

o Fehadeatechanién Fecha de elsboracién _
| Cornavaca Mor. 2 de & .| [CommmaNo,s o o0y, |

Atentamente

- o M Garcla Aot
Perfio Valuador designado porty CABLE.
Céca Profasional 222263




FORMATO Clave; FO4SRCEM-DVI-G2

| Secretarla AVALUO DE TERRENO Y CONSTRUCCION Revisr: 1
MORELOS | 3¢

‘ORELOS | de Gobierno REFERENCIA: PR-ISRCEM-DVI-01 Anexo2 Pag. 10

W

MORELos COMISIGH DE AVALOOS DE BIENES ESTATALES CAB'E

AVAI.EO DE TERRENO Y CONSTRUCION
[T
.- ANTECEDENTES.
Ofile

o sokouct DGR r¥imaco d ofico e selitad Jafo de alabiort ke
e de avakee tSMrﬁmﬂﬂmHohtM
Descfcin ool nenuntie
Rigimen d¢ propisdad
H'opiuboposﬂdudelhmehlr
momwm

Mdeﬁrlm&ﬂe"

Nv.mmdadanm .
Vakor catpstrad 0 ;
[l
- CA RACTERISNCAS URBANAS,:
Gai?nawndenm T
Tigo de congtnuccion dominsnta:
iﬁndqhhndmdelem

Vias b acors0 & importancia de Las
mi:nugul

HL.- TERREHD,
A, +

MEIDAS Y COLINDANCIAS.
Aberesty
A Sureste;”
A Norowst:
4 Oeste:

Topografn'y conbquiasibe; .
 Sacvidumbre yo restriccones;
i s
V.- DESCRIPCION GENERAL DEL INMUEBLE.
Uooon!  © e
Nirtern de thaes
Eslado de conmenvacin:
Tipo, calida! y claeibioacidn'de b
M n I
Edad apronimada de la comstuiée:

Vida (il refnanente:
umdunrhblesompﬂiesdu

c.asamelpmm




: FORMATO Olave: FO-SRCEM-DVI02
Secretaria AVALUIO DE TERRENO Y CONSTRUCCION Ravisit 1
Mﬁﬁﬂﬁs de Gobierno REFERENCIA: PRISRCEN-DVIO1 o 1Pk 2083

eean
|

Monsms ‘COMISION DE. ‘AVALGOS DE BIENES ESTATALES _

]I ELEMENTSS DE LA CONSI’RUCCMM "
h) OmM;nom!m.

'*!). Mkﬂudlhroym *
f).- instalaciores eddoricas:

.s). ~ Vidirieriz;

i) Comajeria,

T~ Fachadx:
;n-mumbmmum

- acorsorios y cbras complemertaasy

V- GOHSIDERACIONES PREVIAS AL AVALUO.

A Meodclogha de
mmﬁn&vm&m!ﬂisudnmudh LY dtmlhhm!weﬁndu
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1.« Proposito:

Explicar detalladamente los pasos a seguir para realizar los avalics ¥ conocer el valor comercial de la
zona con el fin de actualizar los valores de los bienes inmuebles del Estado de Morelos.

2. Alcance:

Este procedimiento aplica a:

% Direccion General del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos
% Coordinacicn de Catastro

% Deparlamento de Valuacion Inmabiliario

% Personal técnico de apoyo

3.-Referencias;
Este instructivo de trabajo estd basado en:

& Ley de Catas'ro Municipal para el Estado de Morelos

& Ley General de Haclenda del Estado,de-Morglos: Gaeltulo ctavo Del Impuesto Adiclonal , articulos 59,
60, 61,62, 64 y Capitulo Décime Ter@&é‘Sémcms éatas rales artﬁ:ulos 104, 105, v 106.

% Ley Orgénica de la Administracion Pdblica del Estado de Morelos Articulo 24 fraccién XAV, XXV, X
y XXV,

& Decreto numero Diez. Por ¢l e refo"rm"an yadmlonan diversas disposiciones de la Ley de Catastro
Municipal para el Estado de Morelos. [lidp= ="

o]

(= I
4 Estatuto de Organico del Instituto dei Servtcms Reglslrales QJ Catastrales del Estado de Morelos

4-Responsabilidades <“ \\., Ib'

Es responsabilidad del Jefe de Departamento de. Valuamén In’ninoblhano apegarse a lo establecido en este
Instructivo, u} - Q

Es responsabilidad del Coordinador de Catastro e\aborar y mamener actualizado este Instructivo.

Es responsabilidad del Director General del Instlluto 48 Sérwcms Registrales y Catastrales del Estado de
Moretos, revisar y vigitar el cumpllmlemo de este lnstructlvo &

5-Definiclones: ' Q{{{f’ / }}

. N W Y, g .
Avallio.- Es la estimacion de) valor de un.bjgr inmiyebl conuna fecha especificada,
e e

Bien Inmugble.- Se con5|dera gomo tai el suelo, las_construcciones Jy lodo aquello unido en forma
permanents, 1o f D I 1 rn 7

AR

i :
Dibujo catastral. leu‘lo o ung |n'|pres!on dela’ cadografla d|g|lal de los: predlos o construcciones segin

datosdecampoh Wi, \\ [1 \la . [ .&{/ Q-_-‘)

Investigador de mercado.- Persona encargada o responsable de realizar la investigacion en campa,
revistas y medios magnéticos de bienes: mmuebles ala venla oen xrenla

FULL g J
Inspeccion ocular inspeccionar T prop|edad a-valuar para determinar exactamente qué propiedad es,
donde esta localizada, si es urbana o rural, ratificar sus colindancias asi come la superficie de terreno y
construccion existente a valuar, tomar fotografias del terreno y de la construccion.

Elabord

i Lic. AfiredcGarsipRdide
Arg. Miriam Garia Agulrte Director General del Instituto de '/f“ Clos Registrales y
Jefa del Departamento de Valuacidn Inmobiliarla Catastrales del Estadple Morelos

Fecha: 17 de diciambre da 2013 Facha: 17 da d'mbre de 2013
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Oficlo de Comision o Solicitud - Documento por el que se instruye al personal para realizar un servicio
catastral,

Oficio de solicitud.- Documento por el que se instruye al personal para realizar un avalio comercial;
pudiendo ser para enajenacién, permuta, adquisicion, justipreciacién, donacion, comodato.

Valor comerclal.- Se entiende como a cantidad resultante més atta, expresada en términos monetarics,
mediante la cual se intercambiaria un bien inmueble en el mercado corriente de bienes, entre un
comprador y un vendedor que actlian sin presiones ni ventajas de uno y ofre, en un mercado abierto y

competilivo, en las circunstancias prevalecientes a la facha del avalo y n un plazo razonable de
exposicion,

Valuacién.- Es el procedimiento técnice y metodalégico que, mediant la investigacion fisica, econémica,
social, juridica y de mercado que permite estimar el monto expresado en téminos monetarios de lag
variables cuantitativas y cualitativas que inciden en el valor de cualquier bien inmueble,

§-.Instruciones:

6.1 Instrucciones generales para reallzar.avaluo de terreno

6.1.1 Realizar ka inspeccion ocular: dsl predlo a hua‘ eia’b‘r!r!mdo croquis de las vias de acceso mas
importantes para llegar al inmueble.

6.1.2 Realizar Ya investigacion de mercado.de.ventas de terrenos o casas en el entomo del inmueble a
valuar as| como investigacion de mercado Via |nternet ¥ revibtas especializadas posteriormente realizar
llamadas telefdnicas de acuerdo ala mvestlgacmn de mercad;:

6.1.3 Elaborar borrador del avatiio con, Ios datos obtenldos de a inspeccién ocular y de la investigacion de
mercado o de Internat, asf como Ilenando los dalos del bign mmueble como 1a clave catastral, ubicacion,
nombre def propietario, area de terreno apllcando Tos valores correspondlentes y en los cuales se aplica
algln decremento o incremento por el eslado que. ‘guarde el predio, €] personal técrico de apoyo en dicha
actividad debera de anctar su nombre yrubncar en el borradorr

6.1.4. Llevar a cabo la revisién del bor a>dor por pane de! pemo valuador para modificar o dar nimero de

avalilo y enviar a captura, 1;5 T e
6.1.5. Capturar, revisar ortografia yio corregw avaluqc}‘sollcnando a oficialia de partes el nimero de oficio
para su envis, 1 g’ Yy Y

.Y

6.1.6. Entregar ¢! avallo para su rubr:ca y ﬂrma asi si_como el oficio de envié para su ribrica al perito
valuador y enviar oficio al Coordinador de Catastr"para su firma asf como solicitar la colocacién del salle
oficial tanto en el avaluo como e eI of iclo dg envio. . s ey

, !
6.1.7. Registrar eA hbreta Y pqra lumar el of cio con el avaluo a correspondenma para set enviado y
entregado en tie oyforma N -, o X

fr\-)‘

6.1.8. Conformar Ja carpeta con los avaliios y documentos necesanos para fa reumon de |a Comision de
Avaliios de Bienes Estatales pard'st aproﬁcmn

6.1.9. Archivar los documentos ¥ ¢l avallo.en sy respectivo Exped:ente Catastral ¢ en caso de no existir
abir Expedients Catastral con su respctiva etiguelay tlave Satastral, \J

6.2 Instrucciones generales para realizar avaliio de terreno y construccion:

6.2.1, Realizar la inspeccién ocular al inmueble a valuar elaborando croguis de las vias de acceso mas
impertantes para llegar al inmueble,

6.2.1. Realizar la investigacicn de mercado de ventas de terenos o casas en e entomo de! inmueble a
valuar asi como investigacién de mercado via Intenet y revistas espacializadas, posteriormente realizar
Nlamadas teiefénicas de acuerdo a la investigacion de mercado.

6.2.3. Elaborar borrador del avallio con los datos obtenidos de la inspeccién ocular y de la investigacién de
mercado o de Internet, y revistas especializadas, asi como llenando los datos del bien inmueble como a
clave calastral, ubicacion, nombre del propitario, drea del terreno y de construccién aplicanda os valores
comespendientes, en los cuales se aplica algin decremento o incremento por e! estado que guarde &l

predio ylo construccidn; el personal técnico de apoyo en dicha actividad debera de anotar su nombre y
rubricar en el borradar.
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6.24. Uavar a cabo la revision del borrador por parte del perito valuador para modificar o dar nimero de
avallo y enviar a captura,
6.2.5. Capturar, revisar ortografia yio corregir avallo, solicitando a oficialia de partes el nimero de oficio
para su enwid.

6.2.6. Entregar el avallo para su ribrica y firma asi como et oficio de erwie para su ribrica al perito
valuador y enviar oficic al Coordinador de Catastro para su firma asf como solicitar la colocacion del sell
oficial tanto en el avaliio como en el oficio de envic.

8.2.7. Registrar en libreta y para tumar e oficio
entregado en tismpo y forma,

6.2.8. Conformar la carpeta con los avalics y documentos necesarios para la reunion de la Comisidn de |
Avalllos de Bienes Estatales para su aprobacidn, |

£.2.9. Archivar 'os documentos y 6l avalio en su respectivo Expediente Catastral o en caso de no existir
abrir Expedierte Catastral con su respeciiva etiquata v clave catastral,

con el avalio a correspondencia para ser enviado y

rfevaluacién:

\

M arhaﬁ!&n‘do croquis de las vias de acceso mas
\

|

8.3.1. Realizar 1a inspeccion ocular;ﬂemrgd!o’a E
importantes para llegar ai inmusble,

6.3.2. Realizar la investigacién de mercado. de_ventas de terrenos o c

_ . de te asas en &l entorno del inmueble a
valuar asf como investigacion de mercagd vid Infemnet ademas realizar

lamadas telefonicas de acuerdo a
la investigacion de mercado, si los valores abienidos estén aproximados al valor obtenido de la suma def

valor anterior con el Indice Nacional de’Pt;'eci(jsai»gpnsulmidb‘rg(l.N,P.C.} se procede al siguiente punto.

8 i o wyl R ,
6.3.3. Elaborar el borrador en el fomqtg de regvaluacion, si Bxiste algin cambio en cuanto a valores o
superficies se procede a elaborar el bofrador dé terrano y/o terreno y construceion seqin sea el caso con

los datos obtenidos de la inspeccién Gcular asi como de la-investigacion de mercado o de Internet, asi
como llenando los datos del bien inmUsble comp [a clave: catastral, ubicacién. nombre del propietario,
area del terreno yfo de la construccidniﬁplicaﬁdo_lgs \)alor,eE_ correspondientes y en los cuales se aplica
algin decremento o incremento por ¢l estado que g‘uardé,.él predio ylo la construccion; el personal
técnico de apoyo en dicha actividad depé’ré de anotar.sy ncr'lj_bre ¥ fubricar en el borrador.

|

|

|

) . I |

6.3.4. Llevar a cabo la revision del borrador. por parte del. perith valuador para modificar o dar nimero da |
i - Ll 'ﬁ:‘_‘{\_ e 8 |
avaliio y enviar a captura. e, - cﬂu'q"fjﬂ |
|

|

|

6.3 Instrucciones generales para,se Iizar;ravalﬁordeﬁ
!

6.3.5. Capturar, revisar ortografia ylo corregir avaldo, soliéitando a correspondencia el nimere de ¢ficio
de entrega,

- fab  ATIS o g L AT, S o .
6.3.6. Entregar elr:g%q!uoipgra sﬁEl;g fﬂr ,m&_,asﬁéﬁo ﬁoﬁmo\;ﬂe resguigta%ra SU rubrica al perito
valuador y enviar qﬂ%ijo alé_f'C;gﬁbrdinapi;s 4 Cétaéfr_qipara" u fima as
sello oficial tanto eq Gl ;

ma asi Gomo:solicitar la colocacion del

Favalfio como < | oﬁcioig: réSpuestal u .
6.3.7. Registrar e#libFé’ia fpaé}\ﬁmﬁr e[%ﬁcio co%f’ﬁ'va UG"a"comésPondencia para $er entregado en
tiempo y forma.

6.3.8. Coniormar la carpetﬂomogavaﬁg ¥ a?}chr'r;;rﬁ;s?néc-e';ér?os’ ﬁ';}a la reunidn de la Comision da
Avalilos de Bienes Estatales para su apiobacion. * —~ ~ - - -

6.3.9. Archivar tos documentos y el avallo en su

eliqueta en caso de que cambie a reevaluacion o en
respectiva efiqueta,

respectivo Expediente Catastral asi como cambiar
caso de no existir abrir Expediente Catastral con su

6.4 Instrucciones generales para realizar avalto de justipreciacion de arvrendamiento;

6.4.1. Realizar Ja inspeccion ocular al inmueble a valu
importantes paa llegar al inmueble,

6.4.2. Redlizar la investigacion de mercado de ventas y renta de terrenos ylo casas al entorno del 1
inmueble & valuar asi como investigacion de mercado via Internet posteriormente realizar llamadas
telefénicas de acuerdo a la investigacion de mercado.
£.4.3. Elaborar borrador del avalio con lo:
de mercado o de Internet, asi

L ubicacidn, nombre del propieta

ar elaborando croquis de las vias de acceso mds

s datos obleridos de la inspeccion ocular y de la investigacion |
como llenando los datos dal bien inmueble como la clave catastral,
rio, &rea del terrenc yio de la construccion aplicando fos valores
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correspondiantes ¥ en dos cuales se aplica aigin decremento o incremento por el estado que guarde el
predio /o la construccion; el personal técnico de apoyo en dicha actividad deberd de anctar su nombre y
rubricar en el borrador.

6.4.4. Uevar a cabo la revision del borrador
avalio y enviar a captura.

6.4.5. Caplurar, revisar orto
de entrega.

6.4.8. Entregar el avalio para su nibrica y firma asi come el oficio de respussta para su ribrica al perito
valuador y enviar oficio a la Coordinacién de Catastro para su firma asi como solicitar la colocacién dsl
sello cficial tanto en el avalio como en el oficio ue respuesta,

B.4.7. Registrar en Yibreta y para tumar el off
tiempo y forma,

6.4.8. Conformar ia carpeta con los avaliios y documentos necesarios para la reunion de la Comisién de
Avalios de Bienes Estatales para su aprobacion.

6.4.9. Archivar los documentos y eléa;alﬁp,e SU rl_espectivo, ediente Calastral 0 en caso de no existir
abrr Expediente Catastral con su réspéclivaletigbela:{J | b

e

por parte del perito valuador para modificar o dar nimero de

grafia yio corregir avaliio, solicitando a corespondencia el nimero de oficio

tio con el avalio a correspondencia para ser entregado en




Secretaria

INSTRUCTIVO DE TRABAJG

Clave: IT4SROEM.DVI-01
REALIZACION O avAL (10§ Revisibn;
1 REFERENGIA: PRASRCEM-DVI01
MORELOS de Gobierno Pég. §ds 60
e S
6.5 Herramientas para elaborar los avalios
651 Tablads £astige segin lots tipo
—_—
FRENTES PROFUNDIDADES IREGULARIBADES
1000 | 1500 | 2000 500 5000 | 6o B0 | 400 [ 4500
038 | 05 1008 | 0935 losen |posg
037 |03 002 0881 | vam | ogne
20 | 247 | 0,365 oo sy |oass | ok
0500 | 0408 | 0354 2951 1000 878 | og6 | oga0
058 |04 |omy 05z ‘ 078 |o7es |oame
ot losa |oas 0902 1000 o1 |ogss [oms Lo
00852 oss |gan 8477 0397 e _|orm |oge
450|081 | osas | oune 0.5 098 o863 | o oz
000710 | o577 |os 0431 037 086t | 0685 | o707
50| 0042|0505 | o.:sa»"gi.:m- 2 !roier 0642 | 0685 | 06en
orrs |oga {ose o1 ..mg Y Ay 0624 lossy |ogs
080 |0gs8 |osm orm bg3 0817 10607 | ome | gess
083|088 |0 0152 0592 Logr |osas
1 o “EL
56| 088 0707 | g :l Lic 0517 |osts |omss
08 oo [oen I 034 o0 |osia
982 |0153 |05 LA 2552 {0577 | o600
Vls7
088 {oms |ogm 20847 s 0S40 {058 | o5t
50 09 | 0798 | s hen 0529|055 | s
1000 |osie |pro7 a1z il Gem £519 | ose | oser
.
0 |omy LAY ) 082 0609|0535 | g5
ed5% |are I 0818 0500 |05z | gseg
I =i .
6815 lo7se | [oges 0802 9 |05 |os
0815 0790, 0483 {0509 |53
; 078 0475|050 |05
oier 0488 {049 o515
0755 0480 [ 0¢85 o507
045 0454 |oams |osm
oty losr {oan o
3
5 0727 0441 {0483 [ 048y
' g omy 5100 Joass | oagy
- AL wani
. ! 7 48 045 | o4
0584 00 0428 | 04g3 | pars
o o, s en . 003 oazs_ {0447 |oagr
2508 , o i
0522 HIkK {waz! ohotf 0418 | oaz | gum
DM 0534 041 023 |osg
0.1 081 0408 | 0ant |oas2
0903 D688 001 |oa |ous | osw|
. o7 691 | ngeo 039 |oan [oan -
! ‘ a7 |oe 489
‘ ) 085 L0407 |0y 048
. 186h 0546 0380 |01 |oam
0430 0388|0408 |04z 0481
1, ' \ 0, X !
20 _ 0432 e ey
2150 0569 | 0625 0318|0400 | e 0471
nn 2618 038 |o4n
! 085 | o613 038 |04t 045
. 0608 067 _| nage
‘ 0599 0265 | 040 0455

’.
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MTS. FhENTES MT5. PROFUKDIDADES MTS. |IREGULARIDADES
2400 0§78 | 26500 B384 | 29500 031 |os01 Lodg
2450 pgs0 | 21000 0583 | 24000 0ate (039 |oats | oaar
250 1900 | 27500 0560 | 500 Ak (03w |04t
260,00 0578 | 28040 0370 |oas1 | 0408 | oad0
| 265.00 0573 | 26000 084 | 0402 | 048
‘ 290.00 0568 | 27000 078 {0365 | 04e7
008 0565 | 200.00 0089 | 0419
053 | 20000 0388 | 0415
. 300,00 0978
1 852  Clasficacion de los prediOSVISTO BUEN 0

6.5.2.1 Los predios por su forma, se clasificardn en regulares e irregulares. (Ver Figura No. 1)

PREDIOS

REGULARES

{Figura No. 1)
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£.522 Soh los cuadrildteros con un solo frente
cuadrilateros en esquina asi como los penta
interiores no difieran en mas de 20°

6523 Pueden considerarse también requlares los poligonos con un solo frente que sean divisibles

mente o frentes a la calle que redinan las condiciones de los predios regufares. (Ver Figuras No. 2,3y

{otal
4)

. l igual que los tridngulos con dos o tres frentes, los
gonos con dos frentes y panco upé, siempre que sus linderos
de las perpendiculares trazadas a los alineamientos de a calle.

P WE LY GJlhwW iYW

T=I1I800 M2

ESC. 1:500

{Figura No. 2)
Ejemplo de aplicacién:
DIMENSONES DEL LOTE FXP .
TPO S X3 AVALUO DEL TERRENO
VALOR, FACTORES DE DEMERITC VALOR VALOR DE 1A
FRACOON | \marid | e T Froromis RREGULARIDND | TORGGRRA | REDUCIDD | AREAMZ | coanoion
$1.20000 $,20000 | 11840 | $341.600.00
SUMA | 1800 | 594160000
INCREMENTC POR ESQUINA
: VALORDEL
VALCRUNITARIO | FACTORINCREMENTO | AREAM: NCREMENTO
$1,200.00 % 0.0 98.00 $11.760.00

SUMA $11,760.00
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- (Figura No. 3)
‘;’! % “"! e THT
Ejemplo de aplicacién:: % A7 R R - e
DIMENSIONES DECLOTE™] ™ F X P =~ | o7 W omi i o A
e T AVALUO DEL TERRENO
| VALOR V)7 3 [FACTORES DEDEMERTO] 1T TN FF Y VALOR VALORDE LA
FRACCION | unmaRio [ Femei | Taseoipincs RREGUARDADF] T0P00RaFA#| REDUCIDS | “FEAMZ | “epancion
$1,500.00 $150000_ | 80000 | §T20000000
' SUMA |_800.00 | $1.200,000.00
INCREWENTO POR ESQUINA
~FACTOR VALOR DEL
VAORUNTARIO |\ oebvenTo | AREAMZ INCREMENTO
$1,500.00 0.0 225,00 $33,750.00
SUMA $33,750.00




Ejermnplo de aplicacion;

DANER Fir/A Ty em

'

) INSTRUCTIVO DE TRABIAJO Clava: ITISRCEM-DVID1
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MORELOS | 4o Gobierno REFERENCIA: PR-ISRCEM-DVI.1 Ty
\
|
‘T 830,00 M2
ESC. 1. 1000

{Figura No. 4)

DIMENSIONII;S DELLOTE EXPILALIN J LU A’VALUOI%EL TERRENO
| TIFG 10X
VALOR | FACTORES DE DEMERITO VALGR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIO | FRENTE | PROFUNDIDAD 'RREGULARIDAD [ TGPQGRAFIA | REDUCIDO AREA M2 FRACCION
‘ $1,500,00 $1.500.00 830.00 [ $1.245000.00
' SUMA | 83000 $1,245,000.00
INCREMENTQ POR ESQUINA
: VALOR DEL
VALOR UNITARIO FACTOR INCREMENTO AREA M2 INCREMENTO
© $1,500.00 0.10 159.00 $23,850.00
$1,500.00 __ 010 140.00 $21,000.00
! SUMA §44,850.00
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6.5.2.3 No se consideraran irreguiaridades las superficies entrantes o salientes (ancenes), cuya dimension
maxima, medida sobre |a perpendicular altindero respectivo, no exceda da 1 metro. (Ver Figura No. 5)
-
| | 15.80
w" - . .
T:226,00 M2
J P - a: - -
- ESC 11100
Q- 0
'} @
0
<
D o
‘ 5.00 o |0
: el
PODER EJECUTIVO Fasato
Ejemplo de apticacién:
DIMENSiO.Ir:JIE,S‘é DELLGTE | 1; i ;’D AVALUO DEL TERRENG
‘ VALOR FACTORES DE GEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACClON UNITARIC | FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD TOPOGRAFIA | REDUCIDG AREA M2 FRACCION
§1.000.00 $100000 | 2800 | $206.000.00
| , SUMA | 2600 | 522600000
|
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6.5.24 Las inflexiones de linderos hasta de 20° no serdn causa de irregularidades, pero si la sucesion
acumulativa de inflexiones que configure una irreqularidad incuestionable. (Ver Figura No. 6)

TeL 00 ne

ESC:T1009

+ 3

PUUER EJELUTIVU

{Figura No. €)

Ejemplo de aplicacion:
DIWENSIONES DEL LOTE FXP .
10 W AVALUG DEL TERRENO

VALOR VALOR VALOR OE LA

FRACCION UNTARIO FACTORES DE DEMERITO REDUCIDO AREAMZ | “roacmion
FRENTE | PRQFUNDIDAD IRREGULARIDAD TOPOGRAFIA

/3600.00 $600.00 | 133000 | $798,000.00

SUMA | 133000 | $798,000.00
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6.9.2.5 Elvalor de los predios regulares con un selp frente se determinara multiplicando su superficie por
el valor unitario de la zona fijade a la calle en que esten situados, siempre que su frente no sea menor, i
su fondo mayor que los del lote tipo de la zona. (Ver Figura No. 7)

1200 200 ] j00o
12.00
0 0
8 3 3 : ° T:276.00 N2
) o] X : A
o) " 0 o Q : v
" o ol” " " £SC. 1500
) .
4 o
ROO | 1200 200 10.00
CA LLE
}
PODER EJECUTIVO e
Ejemplo de aplicacién;
D'MENS"};‘;%DEL LOTE 1;' ; ;0 AVAL(O DEL TERRENQ
VALOR FACTORES DE DEMERTTO VALOR VALORDE LA
FRACCION UNTARIO [ FRENTE | PROFUNOIGAD | IRREGULARDRO | TOPGGRAFA | REDUCIDD AREAMZ | “epacoion
$1,2000 $120000 | 20600 | $33120000
SUMA | 27600 | $331.20000
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6.5.2.6 Cuando se trale de valuar un predio regular con un solo frente y este sea menor que el del lote tipo
y su fondo también mencr que el del mismo lote fipo, se multiplicard la superficie (en mefros  cuadrados)
del predio por el producta obtenido de multiplicar €l valor unitario de la calle por el coeficiente
correspondiente a a longitud del frente tomacdo de las tablas de castigo por frente. {Ver Figura No. 8)

1000 00| 00

—:IJ

0 o o .
s f 8 rsiew
S N L T B ORI
: g 3

9
1060 [ 800 J 1o ;1000

Coo

Lt

Ejemplo de aplicacion:

PODER EJECUTIVO

{Figura No. 8)

DIMENSIONES DEL LOTE FXP ?
TIPC 0 X3 AVALUQ DEL TERRENO
VF\LOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARID | FRENTE | PROFUNDIDAD | RREGULARIGAD | ToPOGRAFlA | REDUCIDO AREA M2 FRACCION
$800.00 0.894 §115.20 160.0C $114,432.00
‘ SUMA | 16000 | $114432.00
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6.5.2.7 Si la profundidad y frente del predio fuera mayor que la del lote tipo, se trazars una paralala al
frente del predio a la profundidad del lote tipo, dividiendo asi el predio en 2 fracciones:
La fraccion a la calle (A} se valuard como se indica en el punto No. 5; y la fraccion interior (B) se obtendra
multiplicando su superficie por el valor unitario de calle por el cosficiente tomado de las tablas de castigo
correspondients a la profundidad de la fraccion (B} y el valor total dal predio serd la suma de los valores de
las 2 fracciones, (Ver Figura No. 9)
* IO'OO O
' 0
skt :
000 | 000 [ o0
6 9 0% °300.00.M2
5 b bl
. t ¥ . 3 .
0 0 ' : 0 b 50.00 M2
. Q 0 0 T Sl
- 2 " T=350.00M2
[/ L) :
ESC. 11500
‘ 19.00 1000 | 1000 10.00
CoA L Lk
(Figura No. 9)
Ejemplo de aplicacién;
. DIMENSIONES DEL LOTE FXP -
! TPo ) X AVALUO DEL TERRENQ
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE (A
FRACCION UNITARIO | FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD TOPOGRAFLA | REDUCIDO AREA N2 FRACCIGN
a 51,750.00 $75000 | 30000 | $525.000.00
b $1,750.00 0,939 $1.730.75 5006 | § 8653750
- SUMA | 35000 | $611,537.50
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6.5.2.8 Para valuar un predio regular con un solo frente mener y profundidad mayor que la del fote fipo, se
proceder4 como en &l punto No. 7; dividiendo el predio en dos fraccionss. La fraccion a la calle (A) se
valuara como se dice en el punto No. 6 v la fraccion interior (B) se mulliplicarén su superficie en M2 por el
valor unitario de calle v el coeficiente que se cbtenga de multiplicar entre si los coeficientes de castigo por
frente menor y profundidad mayor que los def lote tipo correspondiente a la fraceion interior temados de las
iablas de castigo de las dos fracciones y el valor total del predio serd la suma de los valores parciales de
las dos fracciones. (Ver Figura No. 10)

IOQQ' 10.00 IO{XJ :
!
: 3 3
o} 1 0 R
g 9 op  "lg 9 g A T=240,00H2
5N mf A 8w 8 |
! B T: 24.00 M2,
T0f0|=26i.00 MZ
ESC . 1500
i P.O.UO " 10.00 QUO 10.00 1000 - 1300
{Figura No. 10)
Ejemplo de apllt‘?aclén:
L D‘MENS'O;“I‘;%DEL'-OT;E 1; § ;0 AVALUO DEL TERRENO
“ ‘ FACTORES DE DEMERITO
FRACCION uﬁf\rﬁo FRENTE | PROFUNDIDAD | RREGULARIDAD | TOPOGRAFIA Rg;bg::)o AREAM? V:‘;%ggh"
| 08| e

SUMA | 26400 | $417,018.00
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6.5.2.9 La profundidad de un predio se medira por a distancia de la perpendicular al frente o sea el lado
que da a la calle trazada desde el punto mas alejado del predio. (Ver Figuras No. 11y 12)

=3 oo =

{Figura No. 11)

Ejempto de aplicacion:
|
DIMENSIONES DEL LOTE FXP .
700 T X %0 AVALUO DEL TERRENO
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALORDE LA
FRACCION UNITARIQ | FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD | TOPOGRAFIA REDUCIDO AREAMZ FRACCION
$350.00 $350.00 458.00 | 5153,800.00
SUMA | 468.00 | $163,800.00
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A= 23800 M2
8169500 M2,
0: 90000 M2

SO OO0

—. .

T:2,85000.H2

¢ _
PODER EJECUTIVO (Figu No. 12
Ejemplo de aplicacion:
DIMENSIONES CEL LOTE FAP .
i %0 X% AVALUO DEL TERRENO
VALOR VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARID FACTORES DE DEMERITO REDUCIDO AREAM2 | "o cion

FRENTE PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD TOPOGRAFIA

$350.00 169500 | $593,250.00

B $350.00

¢ $350.00 0.854 0577 $298.90 90000 | $269.010.00

A §350.00 : $201.95 2500 | 51,497.00
SUMA | 285000 | $913,757.25
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6.5.2.10 Predio con un solo frente que sean cuadritéteros cuyos angulos difieran en més de 20° del &ngulo
recto as como los tringulos con un lado a la calle, y fos poiigonos de mas de cuatro lados que no sean
divisibies totalmente en cuadrilateros regulares, asl mismo los que teniendo dos o més frentes, no estén
comprendidos en los cascs especificados en los puntos 2 y 3 en los interiores 0 gxcavados.

{Ver Figuras No. 13 y 14}

- vy - LA ’

N ok . - - .

{Figura No. 13}
1
Ejemplo’de aplicacién:
DIVENSIONES CELLOTE |_F X F ,

TIPO 0 X 50| AVALUO DEL TERRENO
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIO | FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGLLARIDAD TOPQGRAFIA | REDUCIDO AREAM FRACCION
$350.00 0816 $265.60 192.60 $54,835.20
SUMA | 192.00 $54 835.20
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(Figura No. 14)

Ejemplo de aplicacidn;
DIMENSIONES DEL LOTE FXP .
TPG 0w AVALUO DEL TERRENC
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR YALOR DE LA
FRACCION UNITARIO | FRENTE T PROFUNDICAD | IRREGULARIDAD | TOPOGRAFIA REDUCIDO AREA Mz FRACCION
$320.00 0.738 $258.30 45500 | $117.526.50
SUMA | 43500 | $117526.50
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6.5.3. Para valuar predios irregulares con un solo frente

6.5.3.1 Se dividira en fracciones regulares a partir dg la  frente a la calls limitdndolas lateralmente ¢on
lineas paralelas al frente o prolongaciones de linderos, s estos no se apartan més de 20° de dichas lineas
y al fondo con paralelas al frente ¢ con fos linderos del fonde procurando que el ndmero de fracciones sea
¢l menor posible, después se trazard una paralela a la frente a la profundidad de lote tipo de la zona para
el caso de que el predio tenga una profundidad mayer que la dal fote tipo. Las fracciones con frente a la
calle y dentro de la profundidad del lote tipe se valuarén como una sola fraccion, multiplicando su
superficie total por ef valor unitario integro de la calle de su ubicacion como en el punto 5 y las fracciones
interiores con profundidad mayor que ia del lote tipo de la zona se valuarén cada una de acuerdo con lo
dispuesto en los puntos del 5 al & si ef predio tuviera un frente total menor que la del lote tipe de la zona se
procederd a aplicar también el coeficiente de castigo de las tablas corcespondiente a ese frente total,
como se indica en el punto 6. Cada una de las fracciones ¢ poligonos restantes que resulten de la divisién
antes mencionada ya sean de fordo, laterales o con frente a la calle, se consideran iregulares:; iguaimente
cuando una fraccion regutar de un predio sea de uso restringido por sus dimensiones y forma podra

considerarse como irregular y valuars’e'éb"r'no U BU E N 0

6.5.3.2 Cvando la fraceidn iregutar quede localizada en el fondo del predio o cuando queds al frents con
un lado sobre la calle se valuara multlpllcandosu supen‘" icie por el valor unitario de calle por el coeficiente
de las tablas de castigo por megulandad tofanda como profundldad de estas fracciones la distancia de la
perpendicular a la calle trazada desde ei | pUnto més ale ado, del predio.

23 ]
6.5.3.3. Cuando [a fraccién iregular quede locahzada a un lado del precio se valuard multiplicando su
superficie por el valor unitario de calle por el coef ciarite de Ias tablas de castigo por irregularidad pero
considerando qua la profundidad apllcabfe a esta Iracmén sera la suma de las distancias de dos lineas; la
primer linea al frente del predio trazada desde el punto de la fraccion mas alejado de aquel frente v la
segunda linea al lado del predlo al que- %a uregularsdad esté ||gada trazada desde el punto interior de la
fraccidn que se encuentre més a|EJado'de dlcho lado:’ =

- PODER EJECUTIVO
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6534 Las fracciones iegulares localizadas al
escasez de frente atn cuando el predio tenga un fr
serdn las situaciones al frente con un lade so

frente del predio.
E! valor total del predio serd la suma de los valores de fodas las fracciones. (Ver

! BN A A

fondo o a los lados del predio no
ente menor que el del lote tipo de la zona; pero si lo

bre la calle con el castigo correspondiente a a distancia del

Figura No. 15)

¢»500.00 M2
Bs287.00 M2
A: 729.00 M2
Da 60,00 M2

1: 1,556:00'M2

ESC: 13000

{Figura No. 15)
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DIMENSIONES DEL LOTEH A F G b ? p ' AgALl]D [!ELTERRE 0
PO E B B E _
‘ VT Sl @ NG B B St

VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION | UNITARIO | FRENTEy jFPROFUNDIDADY | IRREGULARIAD | 3 TPPOGRAFIE™Y) REDLCIDO AREAME |~ FRaACCION
A $1,500.00 T T DR L= T TN 5000 | 72800 | $1.09350000
B $1.500.00 0632 § 9800 | 26700 | § 25311600
c $1,500.00 0803 §120450 | 50000 | § 60225000
D $1500.00 092 $139900 | 6000 | § 8334000
SUMA | 1,556.00 | $2,032,206.00
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§54  Paravaluar predios con dos 0 més frentes
8.5.4.1. Para valuar predios con dos o més frentes ya sedn regulares o iegulares, con 0 sin esquina 0

esquinas, se frazaran paraleias a los frentes a la profundidad del lote tipo de la zona, empezando por &/
frente a fa calle de mayor valor unitario y continuando con los otros frentes en orden decreciente de valor
(En las esquinas ol trazo de la paralela a la calle de mayor valor se corera hasta el alineamiento de la otra
calle}, las fracciones exteriores ast formadas se limitarén lateralmente por los finderos, si éstos no forman

con e aliheamiento de la calle angulos que difieran del resto en mas de 20°, de no ser as! se limitaran por
lineas al frente para corregir 2 ifrequiaridad angular, A continuacién se aumentara [a profundidad de las
ilarios de la calle,

fracciones anteriores sobre 10 frentes en el mismo orden decreciente de valores uni

cuidando de que aunque sé aumente la profundidad no se pierda la condicion de predio regular y de que
no hayarinvasion de fracciones. Si aiin quedasen fracciones del predio sin considerar gstas se tomaran
sobre los frentes o sobre las fracciones anteriormente trazadas a las que ldgica y equitativamente deban
considerarse ligadas, clasificndolas como irregulares reales 0 cOMO irreguiares virtuales, segun sea &l
caso. De esta manera la totalidad del predio se habra dividido en varias fracciones sobre cada frente;
fracciones que se valuaran cada una como st fuera un predio y de acuerdo a los puntos del 5 al8yel 11
pero debiendo considerarse que las irreqularidades vituales se castigaran no como irregulares sino como
fraccionies reguiares del predio con [56:tablas de Castigd 8. prgfundidad. La suma de los valcres de 'as

B , Wy - I Ol Tl ] Fl .
fracciones que comprenda el predioen stHtotalidad méslos fiérermentos por esquina dard ¢l valor total del

predio. {Ver Figura No. 16)

A.VENI‘DA

65.00
- - £0.00
=]
9.
o
Q
b
[
+
=]
Q
o
e — 20.00 ]
! t aa 1,394 .00 M2
’ §: 185 .00M2
‘ ge 436 00 M2
. 0= 120, 00 M

1= 2,135.00 M2
ESCT111000

{Figura No. 16)
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Ejemplo de aplicacion:
OIVENSIONES DL LOTE 1; i l;u VAL U0 DEL TERREND
—VALOR FACTORES DE DEVERITO VALOR VALOROE LA
FRACCION | NTaRIo [ FRENTE T FROFINDIDED | RReGuURonp | Toroguara | REDUCIOO AREAM2 | “rRaCCICN
A $2,000.00 $200000 | 139400 | $2788,000.00
B $1.800.00 073 S840 | 18500 | § 2675400
¢ $1.800.00 $180000 | 43600 | § 78480000
D $1500.00 0930 s16020 | 12000 | § 20262400
SUMA | 213500 | $4021,376.00
INCREMENTO POR ESQUINA
' FACTOR VALOR DEL
VALOR UNITARIO NCREMENTO | MREAMZ | INCREMENTO
$2.00000 020 15800 $63.200.00
¥ FOYSMA TN liﬁa..,.%
ViglU DULNWV

e
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PODER EJECUTIVO




INSTRUCTI(\;O DE TRABAIC Clave.: [T-ISRCEM-DVI-01
chretaria REALIZACION DE AVALUOS Revisién: 1

. REFERENCIA: PR-ISRCEM-DVI-01
de Gobierno FE o Pag. 24 de §0

angular, se procederd en términos generales, siguiendo
Se trazarén paralelas a los frentes a la profundidad del
valor unario y siguiendo en orden decreciente de
la calle y profundidad igual que la del lote tipo de la
ue le corresponda, pero si 2 profundidad

6.5.4.2. Para valuar predios regulares de forma tri
o que dice el punto 12 de los predios irregulares;
lote tipo de la zona empezando por [a calle de mayor
valores unitarios formando asi fracciones con frente a
20na; estas fracciones se valuaran con el valor Integro de calle g
del predio medida sobre la calle de mayor valor es igual o menor que la del lote fipo de la zona, se valuard
el predio tomando su superficie total af valor integro de esa calle, sila profundidad fuera mayor que la del
lote tipo de la zZona se continuara trazando una paralela a la calle que le siga en valor unitario y a la
profundidad correspondiente de las tablas de castigo def lote tipo de la zona. Si ésta sequnda fraccion
tuviera una profundidad igual o menor qus ia def Iote tipo de la zona s6 valuara al valor integro de la calle
respectiva; de quedar una fraccion interior (en predios con dos frentes) ésta se valuara como fraccidn
regular con las tablas de castigo de profundidad, sobre la calle de mayor valor unitario, Si el predio tuviera
tres frentes y quedard una fraccion no comprendida en las dos anteriores con frente a la calle se valuaré al
valor integro hasta la profundidad del lote tipo de ka zona medida sobre el tercer frente. Si aiin quedara
una fraccion interior limitada por las paralelas a los 3 frentes se valuara como fraccion regular con

profundidad medida sobre la calle de mayor valor unitario y con ef castigo de profundidad de las tablas de
castigo que le cormesponda, a Ia s“um'a;gé"IGS'VaIéi'éséunllé“r_ips‘"de las fracciones se aumentard 6l ¢ los

incrementos por esquina para oblener by valbrulitario tothi dbl predio. (Ve Figura No. 17)

As 675.00 M2
B: 428.00 M2
c: 14300 M2
D: 428.00 M2

T=1,674.00 M2

ESC 1:1000

(Figura No. 17)
Ejemplo de aplicacion:

DIMENSIONES DEL LOTE FXP .
TIPO X0 AVALUO DEL TERREND

VALOR FACTORES DE DEMERITO VALCR VALOR DE LA

FRAGCION UNITARIO [ FRENTE_ | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD TOPQGRAFIA REDUCIDC AREA M2 FRACCION
A $1,000.00 $1.000.00 £75.00 | $675.000.00

B §1,000.00 0.707 § 707.00 42800 | $302596.00

C $1,000.00 0.640 § 640.00 14300 | § 9152000

0 $1.000.00 0.707 § T07.00 42800 | $302.596.00
SUMA | 167400 | 5137171200
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i

1.00°

=N

B0

CALLE

£.5.4.3, ANCONES.- Mo se consideraran como imegularidades |as superficies entrantes o saliertes cuya

dimensidn méaxima medida sobre la perpendicular al linderc respectivo no exceda de 1 m las inflexiones de
linderos de 20° & menos no seran causa de imeqularidad. (Ver Figura No. 18)

r

b

Ejemplo de ap;licacién:- P 0 D E R EJ EC U T i V O

T: §300H2
£50.1:2 0.0

{Figura No. 18}

| [ CIMENSIONES OEL LOTE FX P -
oo s AVALUO DEL TERRENQ
VALOR FACTORES OE DEWERTTS VALOR VALORDE LA
FRACCION | uNiTakio [ Frame T Frorioms. - Rrestamios: ToRoeReh | REDUCID | AREAMZ | “roiimian
$2.500.00 $250000 | 8900 | S222500.00

SUMA | 83.00 $222,500.00




§6.  Predios en esquina

FUUEK EJELUTIVU

Ejemple de aplicacién:

----- |NSTRU’CT1\OIO CE TRABNO Clav‘e: IT4SRCEM-DVI-01
N!gE"EnI;QS de Gobiernn REFERENCIA; PR4SRCEM-DVI-01 Pag. 2500 80

6.6.1. Se Consideran predios en esquina y sujetos a incremento por este concepto aguellos cuyos lados
formen &ngulos de 45 a 135°, inclusive si 1a esquina esté formada por la interseccion de astos lados se
incrementard de acusrdo a ko siguiente: (Ver Figura No, 19)

T:396.00M2

£5¢.1,500

{Figura No. 19)

DIMENSIONES DEL LOTE FXP :
w0 TR L AVALUO DEL TERRENO
VALOR FACTCRES DE DEMERITO VALOR VALORDE LA
FRACCION UNITARIO [ FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD | TOPOGRAFlA | REDUCIDO AREAMZ FRACCION
$1,000.00 $1,000.00 396.00 $396,000.00
SUMA | 396.00 | $396,00000
INCREMENTO POR ESQUINA
: FACTOR VALOR DEL
VAORUNTARO | opyento | AREAMZ | crewenTo
$1,000.00 0.10 187.00 $18,700.00
SUMA $18,700.00
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6.6.2

El valor unitario se incrementard en un 20%
comerciales de primera clase teniéndose como tales las si
s¢ hallen acondicionadas total

mente 0 en su mayor
(Ver Figura No, 20)

traténdose de predios situados en esquinas

tuadas en las calles en que las construcsiones
parte & usos comerciales de primera clase,

1l
I T:646.00 M2
N ESC . 111000
0, 0
it ¥
n o Co
T e, | (0eALES COMERCIALES
1500 404 :
19.00 v ' .
CALLE COMERGIAL 12 Closs
LOCALES CPMERCIALES
¢ LULAL
! . "-"'"-"-—_-_-.——
|
- !
: |
il i .
" Q
' -
‘,L—.—_‘—'Ed”
P T e e (Figura No. 20}
Ejemplo de aplicacién;
D'MENS'O%,E,%DEL LOTE = = AVALUD DEL TERRENO |
recoion | VALGR FACTORES OE DEVERTTO VALOR | AREA | VALORTELR
| UNITARIO FRENTE PROFUNDIDAD IRREGULARIDAD TOPGGRAFIA REDUCIDO M2 FRACC'ON
$3500.00 $35000 | 4600 | 32,261 000.00
: SUMA | 64600 | 3226100000
INCREMENTO POR ESQUINA
‘ " FACTOR VALOR DEL
VALOR UNITARIO UNCREMENTO | AREAMZ |
$3506.00 o 750 SIS0
| 3 SUMA | $15750000
= ’
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6.6.3. También se tendrdn como esquinas comerciales de primera clase aguellas en que estén
astablecidos comercios de categoria indicada (por ejemple centros o plazas comerclales), adn en ef caso
an que el resto de las construcciones ubicadas en la misma calle no estén destinadas a esos usos. (Ver

Figura N, §1)

5 Tz 364.00M2
o | | ESC.ii000
AXE.195.00 M
COMERCIAL . .
A\bd NO. COMERCIAL
.J 1 g' A. g :
=R 3
15400 ). 1300
o 2800
CALLE COMERCIAL 18 Clase
< | oo
Habitacion COMERCIAL
' PLAZA COMERGIAL:
o \
j NHED T Tl {Figura No. 21)
Ejemplo de aplicacién: PO D E R EJ EC UTlVO
DIMENSIONES DEL LOTE FX P ,
Tho T AVALUO DEL TERRENG
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALORDE LA
FRACCION | \nimamio | Frente | Proruhoosd | meecummmn | Toroorer | ReDUCIDO | PREAMZ | epaccion
$2,200.00 $220000 | 35400 | $800,800.00
' SUMA | 36400 | $800,800.00
INCREMENTO POR ESQUINA
FACTCR VALOR DEL
VALOR UNTARID NCREMENTO | AREAMZ | erenENTO
220000 0.20 195.00 $65,80000
! SUMA | 98580000

—‘—
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6.6.4. El valor unitario se incrementara en un 15 % cuando se trate de predios ubicados en esquinas con

Establecimientos comerciales de sequnda clase y @ las esquinas en que estos predios estén ubicados se
les denominara comerciales de segunda clase. {Ver Figura No. 22)

CALLE COMERGIAL

20 Ctose
30.00
15.00 ' —
! | 15.00 “
& IXE 225.00M2_| )
5 | I
. .o
S & '
> |
e =800 ]
W
- ®
8
m R ras . .
o Comercio de barrje
8
3000 e '
-
T:1,140.00 M2
ESC. 1.5 00
L. B2 o uars o ey (Figura No, 22)
Ejemplo de aphcacion: DO n F Q F_ l Fr UT' VO
DIMENSIONES DEL LOTE FXP g e . -
1P0 . TX % AVALUO DEL TERRENGQ
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCICN UNITARIQ | FRENTE | FROFUNDIDAD | RREGULARICAD TOPOGRAFA | REDUCIDG AREAM? FRACCION
$1,500.00 $1,500,00 114000 | $1,710,000.00
SUMA | 1,140.00 | $1,710.000.00
INCREMENTO POR ESQUINA

VALORUNTARIO | FACTOR INCREMENTO | AREaMz |  VALCRDEL

INCREMENTO
$1.500.00 0.15 22500 $50,625.00

SUMA $50,525.00
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B.6.5. Los valores de los predios situados n esquinas no comerciales se incrementardn enun 10 estés
se consideraran como esquinas na comerciales aquellas formadas por calles donde se encuentren predios

que en su totalidad o en su mayoria estén destinados a habitacién o a ofros usos no comerciales, (Ver
Figura No. 23)

!

T:645.00 MEZ
gsc. 1'% ao

30.00

VAL
L E NO C’O-M_:R'_i_’_’_,_-———"_’_"__’“
¢ AL

Ejemplo de aplicacion: P 0 D E R EJ EC U T | V 0 (Figura No. 23)

DIMENSIONES DEL LOTE FYXF -
v T AVALUO DEL TERREND
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALCR VALORDE LA
FRACCION | iraRio, e T Froronioan | Trreauanbee | Toroamri | Repuoine | AREAMZ | “eraccion
$230000 280000 | 64500 | §$1.806,000.00
SUMA | 64500 | $1806,00000
TNCREMENTO POR ESQUINA
' FACTOR VALOR DEL
VALOR UNITARIO NCREMENTO | AREAMZ | \\eervenTo
FETTIE 040 72500 $63.000.00
SUMA $63,000.00
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6.6.6. Los incrementos & que se refieren los puntos 16 y 19 se calcularan en funcidn de! menor valor
unitario de calle.

6.6.7. Cuando Yos lados de la esquina formen angulos de 45 a 90°, Ja superficie del precio cuyo valor
unitario debe incrementarse; serd la del poligono formado por los frentes del predio hasta una distancia
maxima de 15 m, medida desde el punto de la esquina v por las perpendiculares levantadas sobre
aquellos frentes al final ds esta distancia.

La superficie de este poligono de incremento no podra ser mayor de 225 m2. (Ver Figura No. 24)

37.00

' g
od
A%.00
&0.00
NG cOMERCIA L
I 1,010,000 M2
21 'TEB DO MEBE
EsSC. | !B QO
\E LR, (Figura No. 24)

Ejemplo de aplicacion;

DIMENSIONES DEL LOTE, | e ]
TPO N Ao ;,,i AVALUO DEL. _gLRENO

I’:‘mx P::f“ ;_pn;"i
F ? 5 ) %

FRACCION | VALOR.. LR FACTORESDE DEMERITOE i"ﬁ VALGR AREAMZ VALOR DE[A
UNITARIOQ [ RFRENTE @Rownplmoi YRREGDLARIDAD }[§ TOPOGRAFIA BEDUGTDO FRACCION
1 $.85000 | % W ' @ i 05000 | 101000 | $1,868,500.00

SUMA | 1.010.00 | §1,868,500.00

INCREMENTO PORESQUINA ¥ 1 T 7 1 thU‘J
DR WIEEY o ¥ |
FACTOR | b "yaloR DL
VALOR UNITARIO INCREMENTO AREAMZ *| |\ rcevENTO
§185000 10 .00 $20,005.00
SUMA | 32090500
DIMENSIONES DEL LOTE FXP ,
s T AVALUO DEL TERRENG
VALOR FACTORES D DEMERTO VALOR VALOR DE LA
FRACCION | \\\isaRio [FoenTe T Frornoioe | REGIRGRD | Toroomem | RepUGiDo | AFEAMZ | kracoidn
2 $1,850,00 $1,850.00 765.00 | $1,417,100.00
SUNA | 76600 | $1417,100.00
INGREMENTG POR ESQUINA I
’ FACTCR VALOR DEL
VALOR UNTARIO NCREMENTO | AREAMZ | \\ecenENTo
$85000 | 010 22600 $41,625.00
SUMA | $41.525.00




NSTRU Cﬂgo OE TRASALD Clave: IT-SRCEM-DVL-01
i | secretaria REALIZACION DE AVALUOS Revlsion: 1
f REFERENCIA: PRASRCEM-DVI.C1
oeea” | de Gohierno FE ; Pag. 32 do §0

|
| .
. 668, Si el dngulo de Ya esquina es més de 80° sin sobrepasar los 135° se procedera como en el caso
antericr (punto 21), pero se medirén sobre las perpendiculares 4 los frenles nuevas distancias de 15m y
se lrazardn en sus exiramos ofras perpendiculares que al cruzarse cerrarén el paligono de incremento. La
superficie de éste incremento sigmpre resultara mayor de los 225 m2 pero inicamente se incrementard la
superficie de 225 m2 que es el limite méaximo permisible de! incremento por esquina, {Ver Figura No. 25)

' |

!

20.00

C A L kE
21.00

‘38 .50

T:595.00 M2

ESC. 1 (5070

PODER EJECUTI VU (Figura No. 25)

| Ejemplo de aplicacion:
i
|
TDMENSIONES DEL LOTE FXP -
nee L AVALUO DEL TERRENO
FACTORES DE DEWERTTO
VALOR VALOR VALOR OE LA
FRACCION | \iTaRi0 | FRENTE | PROFUKDIDAD | IRREGULARIAD | ToPOGRAFA | REDUCIDO AREAMZ | " roaccion
$.300.00 $T30000 | 500 | §773.50000
SUMA | 59500 | 317350000
INCREWENTO POR ESQUINA
' FACTOR VALOR DEL
VALORUNITARIO woreMENTe | AREAMZ | ncRewENTO
$1,30000 X 8800 $12.740.00
‘ suMA | $1274000
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es obluso y el frente menor del predio mide menos
entonces el 4rea resuitante se reduciré aln més porque se

mayer de 225 m2,

§.7. Predios en esquina con pancoupé. (Ver Figura No. 26)

6.6.9. Cuando los frentes del predio o cualquiera de eflos midan menos de 15 m, sea el predio regular,
imegular o se combinén estas cifcunstancias, se trazara el poligono de incremento de acuerdo a los puntos
21 y 22 sobre el plano del predio independientemente de las restricciones indicadas al principio. Al poligono
resultante se e reduciré graficamente las éreas que no perienezcan al predio, asi como las que adn
perteneciéndols formen irregularidades laterales reales respecto a cualquiera de los frentes y se delimitaran

con lineas a éstos frentes, La superficie restante serd la que se incremente. Pero si el Angulo de la esquina
de 15 m y da a la calle de méas bajo valor unitario

multiplicara por &l cociente de dividir el frente
menar entre el frente:mayor del predio tomando de éste su distancia tota) si es mener de 15 moen 15msi
es igual ¢ mayor su distancia. Esta ltima reduccion no s de aplicarsa cuando el repetido frente det predio
de a la calle de mayor valor unitario. En ningln caso el incremento por esquina afectara una superficie

= Iz E )
(40 .00 ME §
§ -t
~ o T =248 00 M2
T YO - B
= gsc , 172 00
g g
1200
" PUUEK BEJELUITIVU
(Figura No. Z6)
Ejemplo de aplicacion:
DIMENSIONES DEL LOTE FXP o
‘ TR0 10X 30 AVALUQ DEL TERRENG
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIQ | FRENTE | PROFUNDIDAL | IRREGULARIDAD TOPOGRAFIA | REDUCIDO AREA M2 FRACCICN
£2,100.00 $2,100.00 248.00 $520,800.00
. SUMA | 248.00 $520,800.00
"INCREMENTO POR ESQUINA
FACTOR VALOR DEL
VAORUNTARD | erewento | AREAMZ | NCREMENTO
$2,100.00 0.10 140,00 $29,400.00
SUMA $29,400.00
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8.7.1. La superficie de los predios en esquina con panco upé cuyo valor de la zona debe incrementarse
se determinard midiendo sobre los alineamientos de 15 m a parlir de los puntes del panco upé y
continuando ccn el procedimiento establecido en los puntos 21, 22 o 23 segun sea el caso, asl mismo el
increments ho deberd afectar una superficie mayor de 225 m2. (Ver Figuras No. 27 y 28)

rb"-"" P 5.00
i "“ |8
e ;
$8.00 M2
ot L. S | o
Q
"
o
| :
1 o]
13,00
!
!
'\"-='539‘PD M2 T=136.00M2
ESE, 14500 - - £5C 1;800
(Fiqura No. 27) D ~ (Figura No. 28)
(1 :l&l
\ Ejemplo de aplicacion: e '/ v
| | DIMENSIONES DELLOTE FXP \i‘*-*r-a-s::-—' ' - :
oo i Q’ ’AV—FSCNY“,}/ AVALUO DEL TERRENO
VALOR FAGTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIO [T FRENTE 1 PROFUNDIDAD | 1RREGULARIDAD TOPOGR{FIA_ REDUCIDO AREA M2 FRACCION
100000 | £ § 17~y Faly b=t U1 £-~| S100000 | 38900 | $389,00000
"W ORI VI . b T %oy SUMAT 38900 | 9369000400
" [YINGREMENTO PORESQUINA S _T:-3 | 44 j-ﬁ ‘\)
' bl Y ; s! Y [ ; B 4 v
VALORUNITARIO | .] :‘ FACTOR\NAT L A T “V-ALERDEL\\.‘?,-»’; Lng

NCREMENTC = INCREMENTO

HOOO TaYat kil i C i1Vl

DIMENSIONES DEL LOTE FYP ,
s - AVAL(O DEL TERRENO
FACTORES DE DEMERTO
VALOR VALOR VALOR DE LA
FRACCION | yitamio [ rrevre | rrorusomm | Reecusio | Toroowrs | Repuooo | AREAME | eraccion
$1.00000 $100000 | 15800 | S158,00000
? SUMA | 15800 | $158000.00
INCREMENTO POR ESQUINA T
' FACTOR VALCR DEL
|| VALORUNTARO INCREMENTC AREAMZ | \\cREMENTO
| $1,00000 0.15 3600 $5,400.00
‘ SUMA §5.400.00
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6.7.2 Cuando el panco upé sea recto o curvo y mida 25 m o més deberd darsele valor de a zona de calle
a menos que por estar sobre una glorieta ya se le hubiera asignado valor especial a #sta zona alrededor
da Ia glorieta. Los predios con panco upé o glorieta de caracteristicas como |a anteriormente descritas se
consideran predios con mas de dos frentes, en cuyo caso se  trazaran los poligonos de incremento en
orden de importancia, empezando por la esquina de valor més alto de la zona de calle y de acuerdo con
ls puntos 21, 22 ¢ 23 pero cuidando de que no haya superposicién de superficies incrementadas. (Ver
Figuras No. 23 y 30)
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s | 7:04800 ¥
o S 50, 1800
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0 o
|

pOUnD Tl mC oo W

PODER EJECUTIVO

{Figura No. 29}

Ejemplo de aplicacion:

DIMENSICNES DEL LOTE

FXF

PO T AVALUQ DEL TERREND
FACTORES DE DEMERITO
FRACCION VALCR VALOR AREA MR VALCR Dg LA
UNTARIO | srewte | srorunnioab | meesuLamiosp | TopooRarla | REDUCIDO FRACCION
$1,000.00 $1.000.00 648.00 $648,000.00
SUMA | 648.00 $548,000.00
INCREMENTO POR ESQUINA ]
FACTOR VALOR DEL
VALOR UNITARIO NCREMENTO | AREAMZ | cREMENTO
$1,000.00 ] 0.10 193.00 $19,300.00
I SUMA $19,200.00
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Ejemplo de aplicacion: PO D E R E I EC U T I V O

B ty 5] E % B %M W (Figura No. 30}

DIMENSIONES DELILOTE FXP -
hES r—v— AVALUG DEL TERRENO
VALOR FACTORES OF DEMERIO VALOR VALOROE LA
FRACCION | | \\TARIO | FREWE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD | TOPGGRAFA_| REOUCIDO AREAMZ | "paccioN
$1,500.00 $150000 | 106500 | $2,945,000.00
: FRENTE PROFUNDIDAD IRREGULARIDAD TOPDGRAF{A
$1,3500 §135000 | 1,03.00 | $1.475.500.00
' SUMA | 4,093.00 | $1,475,500.00
TNCREWENTO POR ESQUINA
‘ FACTOR VALOR DEL
VALOR UNITARIO woRevenTo | AREAMZ | NCREMENTO
$135000 070 T80 97500
§1250.00 010 158,00 $21.23000
SUMA $46,305.00
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6.8. PREDIOS INTERIORES O ENCLAVADQS

\

\

6.8.1. Se consideran predios imegulares los interiores o enclavados y se valuaran de acuerdos a los
siguientes puntos:

6.8.2. Pradios rodeados por ctros, pero que su acceso desde la via pibica cuenten con servidumbre de
paso establecida legalmente constituida conforme a los titulos de propiedad, con fracciones propias de

cada unoide los predios con frente & la privada, privada que no constituye un predio por si misma, ni sea
propiedad comin por indiviso. {Ver Figura No. 31)

SUMA

-
T :40%00 M2
EscCI 500
(Figura No. 31)
Ejemplo de aplicacién;
1
DIMENSIONES DEL LOTE FXP )
PO T AYALUO DEL TERREND
VALOR FACTORES DE DEMERITQ VALCR VALOR DE (A
FRACCION UNITARIC | FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD | TGPOGRAFIA REDUCIDG AREA M2 FRACCION
$3,000.00 0.752 $2,266.00 403.00 | $909,168.00

40300 | $909,168.00
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considerando 1a superficie con frents a la privada y se lo agregaré el valor de |a zona da sy propia fraccidn
constitutiva de la misma privada al valor unitario de calle asignado a ésta fraceién ¥, €1 su £aso con el

\
|
6.8.3. Para valuar la superficie de cada uno de estos predios se valuard conforme al punto anterior
|
castigo de frente que el pradio pudiera tener sobre la privada. |

6.8.4. Predios rodeados por otros sin tener

acceso desde la via piblica, Se valuaran como una sola
iregularidad aplicandoles el cast

go de las tablas correspondientes a la profundidad obtenida de la suma
de las distancias de la perpendicular a la calle mas cercana al predio, trazada desde el punto de éste
predic que se encuentre mas alejado a la misma calle, mas la méxima distancia medida scbre la linea a la
perpendicular anterior entre los puntos opuestos del predio que se valia, fomados en el misma sentido de
dicha linea. (Ver Figura No, 32)

CONSTITUIDA CONFORME
ATITULOS DE PROPIEDAD

o 20.00 L0011 1000 ‘
2 FRACC. "a" § X !
| . 8 FRACC, FRAGC, A" = 100.00 M2 |
20.00 R P - ' - ‘
: PRIV~ "8 85 110.00 W
( DE 10.00 o 70.00 M2
[ . B
§ R AGC. 0 8 FRACC:"C“ 0 Dn : 260 00 M2
IE 198.00m ZfPAS0 o ek " 9 T
21000 MR
[ 2000 1990 ESC. 1500

(Figura No. 32) ‘

AL G
Ejemplo de aplicacién; '\&" ?V FEAl g

DIMENSIONES DEL LGTE Fxe

TP PR Y, ¢~ - . AVALIODELTERRENO

VALOR W ;.0 '~ FACTORES DE DEMERITO | ] ©VALOR VALOR DE LA

FRACCION UNITARLO |*FRENTE | #ROFUNDIDAD Y | JRREGULARIED T3 TOPOGRAFIA )i REDUCIDO AREAMZ FRACCION

A s [T, [T T T W C T 213000 [ 10000 1 $213.00000

L_ RS o A N e D RS T 10000 | §2%3,000.00

DIMENSIONES DEL LOTE FX P -

Tho R TIER E 1| TAtoge mmevo

VALOR i "~ FACTORES DE DEMERITQ™ =~ = VALOR VALOR DE LA

FRACCION UNITARIO [ FRENTE | FROFUNDIDAD IRREGULARIDAD | TOPOGRAFIA | REDUCIDD AREA M2 FRACCION

B $3,000.00 $3,000.00 11000 $330,000.00

SUMA | 110.00 | $330,000.00

PIMENSIONES DEL LOTE — AVALIO DEL TERRENO ' ]
VALOR FACTCRES DE DEMERITC VALOR VALOR DE L&
FRACCION UNITARIO | FRENTE | PROFUNDIDAD IRREGULARIDAD | TOPOGRAFIA REDUCIDO AREA M2 FRACCION
C $350000 | 0.837 $2,929.50 70.00 $205,085.00
: SUMA | 70.00 $205,065.00
INCREMENTO POR ESQUINA
FACTOR VALOR DEL |
VALOR UNTARIO INCREMENTO | AREAMZ | e o |
$3,500.00 010 0.0 $24,500.00
SUMA $24,50000




6.8.5. Los predios con frentes a la calle
calle, con excapeion de fa fraccion
privada, (Ver Figura No. 33)

y esquina a la privada se valuardn aplicando ef valor unitario de |a
Que sea parte de la privada, la que se valuara por el valor unitario de la

1300 12.00
g d L, LOTE TIPO 20x25
g FRACC."F"  GIFRACC. "4 '
i | AP A.C.
. 1300 1200 )
" 10.00 6.00 30 A2120.00 2|00
o. FRACC, 8 )
a_ "B" "I B: 6300 “-00
ol $00¢ :
g i gIrn d c: 81.00 14.00
¢ £ 90 = ' ..
A e D=PRIVADA PROP PART
LTI - ' o
PART. E:18000 28.00
10.00 ] e00 | 800 23,00
' F=130.00 :
¢ A L L E
| vilf'l-ult l-.[%‘vv 1 1 % w N 3)
{Figura No. 3
Ejemplos de aplicacién;
DIMENSIONES CEL LOTE FXP ;
TP0 X0 AVALUO DEL TERRENG
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALORDE LA
FRACCION UNITARID | FRENTE | PROFUNDIDAD IRREGULARIDAD |  TOPOGRAFIA REDUGIDO AREA M2 FRACCION
A $1,20000 | 0543 $657.60 12000 | $78912.00
‘ SUMA [ 12000 | 7891200
INCREMENTO POR AREA COM(N
VALOR VALOR DEL
UNTARID | AREAMZ | e VENTO
$1,200.00 2100 $25,200.00
VALOR TOTAL TERRENG | $104,112.00

*

|
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DIMENSIONES DEL LOTE FXP .
PO TR AVALO DEL TERRENO
VALOR FACTORES DE CEMERITO VALCR VALOR GE LA
FRACCION UNITARIQ | FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD TOPOGRAF] REQUCIDO AREA M2 FRACCIEN
D $3,500.00 $3.500.00 | 26000 | $910.000.00
SUMA | 26000 | $810,000.00
INCREMENTQ POR ESQUINA
FACTOR VALOR DEL
VALOR UNTTARIO INCREMENTO | AREAMZ | i T
$2.500.00 0,10 195.00 $68.250.00
SUMA $68,250.00
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“DIMENSIONES DEL LOTE FXP ,
PG | X0 AVALUO DEL TERREND
' FACTORES DE DEMERITO
FRACCION | VALOR VALOR | yorsyio | VALORDELA
UNITARIO | FReNTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD | ToPoGRarls | REDUCIDO FRACCION
B §120000 | 0837 $100440 | 6300 | $63,277.20
SUMA | 6300 | $63,277.20
INCREMENTO POR AREA COMUN
VALOR VALOR DEL
unTARI0 | AREAMZ | \ecehenTo
§1,200.00 100 | $13.20000
VALORTOTALTERREND | $7B4T70
DIMENSIONES DEL LOTE FXPp -
el T AVALUO DEL TERRENG
VALGR VFACTORES'DE DEMERITO" P #% VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIO [ FRENTE | PRGFUNDIOND ] IFREGUARAT | WOROGRAFA | REDUCIDO AREAME | " reaceion
C $120000 | 0.949 $1133.80 | 6100 | $92,242.80
SUMA | 8100 | $92,242.60
- e INCREMENTO POR AREA COMUN
1 ~NE’S LA TRAN
o VALOR iREAMg | VALOR DEL
~ & B UNITARIO INCREMENTO
¥oird
‘ g {f\;ﬁ» & E- $1,200.00 1400 | $16,800.00
: & Freon r‘
‘ t Vil ] VALOR TOTAL TERRENO ] §109.042.80
:ér /e F‘E]
‘ W e
DIMENSIONES DEL LOTE FXP [0 7 g
ed | R s SR AVALUO DEL TERRENG
FACTORES DE DEMERTQ 9+
VALOR ED VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIO | FRENTE PROFUNI:')I_DJAD‘ rﬁaesumﬁ‘map |3 TopocRaF | REDUCIDO AREAMZ | * rRacrion
gy Sl d ¥
E $1.200.60 | e gl $1,20000 | 16000 | $192,00000
) e Tt/ SUMA | 16000 | $192,000.00
' INCREMENTO POR AREA COMUN
o A A A ST VALOR DEL
~ co s
!\:\ i ‘v \){ ) . | nmaro | AREAMZ | ycremenTo
) 1 R - - —
s T - ;
Py 2 Nl L s%zop.pg B | $33600.00
[ 4 - . L) e A - >
VALORTOTALTERRENG | $225.800.00
DMENSIOVES DELLOTE | E X P - |
el R AVALUO DEL TERRENO
VALORI FACTORES OE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION | \\mmario | Frewre | prorusmioss | mrecumoeo | Torocrarn | REDUCID. | AREAMZ | “Fpaccien
F s1.20000 | 95760 | 13000 | $esae800
SUMA | 13000 | $85,488.00
INCREMENTO POR AREA COMUN
VALOR VALOR DEL
unTARIO | AREAMZ | ecevenTo
$1,200.00 2300 | 52700000
VALORTOTALTERRENQ | $113.083.00
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6.8.6. Predio que no tenga acceso directo a la via plblica, sino a una callg privada, cerrada o abierta, de
propiedad parlicular se valuara coma predio interior sobre ésta calle privada dandole el valor unitario que
e coresponde a la privada. Al valor oblenido para cada predio que se encuentra en la privada se le
agregara proporcionaiments el valor total de la superficie de la privada, considerada como predio de
propiedad parficular con frente a la calle de su ubicacion y al valor que ésta tenga con los castigos que
pudiera ameritar. Asi el valor unitario de la privada es frasladado a los predios servidos por elia,
comprendiendg entre estos al predio o a los predios interiores que pertenecieron al propietario de a

respectiva privada. Los predios con frente a la ¢alle y esquina a la privada se incrementardn por este
concepto.

6.8.7. El valor de las superficies de construcciones dentro de un predio que confenga plantas de

construceion, patlos de servicio o zotehuelas superpuesta propiedad de distintos duefios se determinara
de acuerdo con ‘a situacion de la superposicién.

6.8.8. Cuando ‘a superposicién de plantas esté al frente del predio, es decir, colindante con el lindero de
célle. Guando la superposicion de plantas corresponda a los linderos interiores, sin frente a la calle.

En ol caso al que se refiere ¢l incis'_o_;a? (c_léipu?ito @_ﬁgrigﬁje‘lﬁalb“r;tota! de la fraccién cubierta por plantas
superpuestas a la caile, se dividira &n tanias Baﬁesrmés’unﬁwmo plantas se encuentren superpuestas y

se aplicaran dos partes |a fraccién de la planta baja y una parte por ¢ada una de las otras plantas al que
estas correspondan. {Ver Figura No. 34)

NES (A TRAN
g2

N

(S

¢C A LLE

ESC. 1.0 750

AREA PRIVADA DE TERRENO | AREA PRIVADA DE CONSTRUCCIQN
A. 50.00 M2 200.00M2
8 50.00 M2 200.00M2
c 50.00 M2 20000 M2
D ‘ 50.00 M2 200.00m2

(Figura No. 34)
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6.8.9. Deméritos aplicables a la construccion

[ / \AVALHODELACONSTRUCCION"" N Ay

Ejemplo de aplicacion:
CONCEPTO Lo BUENO HEDIO REGULAR EAJD PRECARIC
TIPO CE MATERIALES 10 0.95 0.75 0.80 0.25 0.00
CONCEPTO MUY BUENC | REGULAR | MALC | RUINOSO SUSCEPTIBLE | INSERVIBLE
BUENO DE REPARAR
CONSERVACION 10 0.95 075 050 0.25 (.00
CONCEPTO MUY BUEND MEDID REGULAR SIN PESIMO SIN
BUEND PROYECTO | PROYECTO
PROYECTO 10 0.85 0.75 0.50 0.25 0.0
: VICTN BHENN
DIMENSIONES DEL LOTE F X VR W e
PO T AVALUO DEL TERRENO
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALCR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIO | FRENTE | PROFUNDIDAD | = RREGULARIDAD [ TOPOGRAFIA | REDUCIDO AREAN? FRACCION
A $960.00. TN STA | $950.00 5000 | $48.000.00
- = S SUMA | 5000 | S48.000.00
|rAVALl'10 DE LA cousraucmén
VALOR ESTACO DE's-| *-FACTOR VALOR DE LA
TPODECONST 1 yniraRio COVERVACON | DEVERTO AREAMZ CONST
T 3467534 T $3.974.03 200.00 794,806.00
| o @w SUMA 200.00 794,806.00
| ) " . "l“ - 5.'
‘ .@n £ e AJ
DIMENSIONES DEL LOTE . FXP K I !
Po . A \\ -r” AVALUO DEL TERRENO
VALOR, FACTORES DE DEMERITO - it VALCR VALOR DE LA
FRACCION | ot erae T R o] Recouiemnn Z]/oroawrh | Repucino_| AREAME | “eraccion
B $480.00 Sl g | $480.00 5000 | $24,000.00
‘ i SUMA | 5000 | $24.000.00

T
Y Y XIS DE; [1% . P, VALOR DE LA
TPODECORST | I iramio | coyseRvicion | pawermo ¢ 1 Sy ReAM CONST
T A A VI ST N N R € A T4 805,00
SUMA 20000 724,806.00
| DODFQ L trllTl¥@
CIVENSIONES OEL LOTE T LA SR
il e AVALU DEL TERRENO
VALCR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALORDE LA
FRACCION | et (e T rrorumin | nveciamons | Toroome | Reouono | “REAMR | rraccion
c 48000 #4000 | 500 | §2400000
' SUWA | 5000 | $24,00000
AVALUO DE LA CONSTRUCCION
VALOR ESTADO DE |  FACTOR VALOR DE LA
TIFG OE CONST UNTARIO | CONSERVACION |  DEMERITO AREAMZ CONST
56 05 ToA0n | 2000 TR
' STVA 20000 $794,306.00
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DIMENSIONES DEL LOTE FXP ;
o T AVALUO DEL TERRENO
VALOR FACTORES CE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION | \maRio [rnTe T Fromuoions | reEouuamion | Toposei | REDUCIO | AREAM2 | Fracoion
D $480.00 $480.00 5000 | 32400000
SUMA | 5000 | $24.00000
AVALUO DE LA CONSTRUCCION ‘
VALOR ESTADO DE FACTOR VALOR DE LA
TIPO D CONST UNTARIO | CONSERVACION | DEMERITO AREA N2 CONST
467554 iH $3.974.03 26000 794,806.00
SUNA 200,00 794,806.00
6.8.10. (En el caso del inciso b) dei punto 32, cuando Jas plantas superpuestas estén en el interior de un

\ predio colindante sin frente a 1a calle, se dividird el valor total de la fraccion cubierta por las plantas

superpuestas en tantas partes como plantas haya y se aplicard una parte por cada planta al predic al que
estas pertengzcan, {Ver Figura No. 35

VISTO BUENO

415,00 t

14.00-

' 20.00
* ¢ A L L E
ESC. (1500
TERRENO CONSTRUCCION
AREA PRIVADA |AREA COMUN| AREA COMUN

A 26.25 M2 43.75M2 105.00M2

B 26 zEMg  43.75M2 105.00 M2

¢ 26.25'M2 4375 M2 105.00 M2

D . 26.25 M2 43,75 M2 105.00 M2.

]
]

{Figura No. 35)
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Ejemplos de aplicacién:
SIMENSIONES DEL LOTE FXP .
e e AVALUO DEL TERRENO
VALOR FACTORES DE DENERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION | \,TARID T FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD | JOPOGRAFIA | REDUCIDO AREAMZ | " cpaccion
A $1.300.00 $130000 | 2625 | $3412500
SUNA | 2625 | S4.125.00
INGREMENTQ POR AREA COMUN
VALOR VALOR DEL
oo | AREAMZ | ncReMENTO
§1.300.00 575 | 9547500
VALOR TOTAL TERRENO [ $97,000.00
AVALUO DE LA CONSTRUCCION
VALCR ESTADG DE FACTOR VALOR DE LA
TIPC DE CONST UNTARIO | CONSERVACION |  DEMERITO AREAMZ CONST
367574 065 FETE T05.00 V730979
. ,LTQ_:__L,_E; — SUMA 105.00 17 309.79
BIMENSIONES DEL LOTE FXP ,
TIPQ : WX N | [, - e il AVALUQ DEL TERRENO
VALOR FACTORES DE DEMERITO ~.| VALOR VALORCE (A
FRACCION | \\apio | TRENTE | PROFUNNOA). | TRREGULARORD T*vioroomeeh | REDUCID AREAMZ | " rpaceiOn
B $1,300.00 Tl REEE $130000 | 2825 | $3412500
o N SUMA | 2625 | $%,125.00
SN, Z TNCREMENTG POR AREA COMUN
LA A R VALOR VALOR BEL
?FE T ": : umarlo | AREAMZ | ieRemENTO
e N %i! $1,300.00 4375 [ $66,875.00
BT VALOR TOTAL TERRENO [ $97,000.00
TAVALUODELAQEGNSTFUCCION
TIPO DE VALOR ESTADO DE ™ FACTOR' AREAM VALOR DE LA
CONST UNTARID | GONSERVACION} 7 DEMERITO CONST
SaT5 T4 =T R 10500 1730979
SUMA 10500 417,309.79
AP YS
W flw "\ TN
! L4 ! g N
7 N "". AN v
D|MENS|0$"E)%DELLOTE 1':0)}(( ;),L '_,,r'{ . \.1 Lt AV&LUE'DELIERF‘EENU
VALOR FACTORES DE DEMERTO VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIO | FRENTE [»PROFUNDIDADy | IRREGULARIDAD » « TOPOGRAFiA=| REDUCIDO AREA M2 FRACCION
C $1,200.00 Pl R CAC Vi bV 8130000 | 2625 $34,125.00
‘ - SUMA [ 2625 $34,125.00
TNGREMENTO POR AREA COMUN
VALOR VALOR DEL
| unmarlo | AREAMZ | ncReNENTO
T §1,300.00 775 | 4587500
VALOR TOTAL TERRENG [ 59100000
AVALUO DE LA CONSTRUCCION
TIPG DE VALOR ESTADO DE FACTOR seanz | VALORDELA
CONST UNITARID | CONSERVACION |  DEMERITO CONST
A 085 B 0500 7089
SUMA T05.00 $417.305.79
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DIMENSIONES DEL LOTE FXP ,
o B AVALUO DEL TERRENO
VALOR FACTORES DE DEMERTO VALOR VALOR OE LA
FRACCION | \rario Freve T Frcronmony | rrecuomom T Torosmre | Reoucioo | AREAMZ | “reaccion
D $1,300.00 $430000 | 2625 | 33412500
‘ SUMA | 2525 | 33412540
i
TNCREMENTO POR AREA COMUN
VALOR VALOR DEL
UNTARID | AREAMZ | epeuenTo
j- T1.300.60 %375 | §56675.00
VALOR TOTAL TERRENO [ $97,000.00
AVALUO DE LA CONSTRUCCION
TIPQ DE VALOR ESTADO DE FACTOR AREAMD VALOR DE LA
CONST UNITARIO | CONSERVACION |  DEMERITO CONST
4 S8 gmegmogm  Bw R WM R o
$4,675.74 ‘mé 10 ) €8 NDssWg | $3974% 105.00 $417.309.79
VIR S e e T T gy 105.00 $417,300.79

6.9. Predios con excavaciones

6.9.1. Cuando los precios se encuentren excavados tccmla excavacion sin fines de edificacion o de

utilizacion espemal el valor unitario qﬂe fesulle para ol ¥ erreno s castigara aplicando, nicamente a la

superficie excavada, los porcentajes ‘que fij Ija Ia tabla s:gmente dando el drea y profundidad media

aproximada de la o las excavaciones que hublere (Ver. Figura-No. 38)
1 .

W

ol

6.9.2. Tabla de castigo para predios con fxcavamones de acuerdo con su profundidad y superficie.
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Deladm i ST S (i10a20%
Dedasm [ "A,‘&:%;—-f 1202 30%
De5aBm N&LW 30a40%
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E 20.00 e
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K= 56.00M2
B:164.00 K2
T= 220.00 M 2
- ESC: 1250
‘ CHRPSYARE ) (Figura No. 36)
Ejemplo de aplicacion: l>i ff“;‘:" b3
B Ayl

! i WL
DIMENSIONES DEL LOTE FXP_ I, / i i
NESDELLOTE % 37 e "/’;\\&'jl AVALUO DEL TERRENO
YALOR FACTORESDEDEMERTOS | VALOR VALOR DE LA
FRACCION | raRio | FrevTe | PROFusDBAD ERREGIROHD " DXONAICN repucioo | AREAME | FRACCION
S0 | S50 | § 672000

Dern] 480000

16400 | $131,200.00

A $800.00

$137.920.00

TN suw | o000

< R D ¢ i A .
T RS p T~ F -

. F Fi
s

qd

steriorifiad, los porcentajes de la
laza dal material de relleno, su

"\V B i'l\ I ' v ..i r: 5
6.9.3, Cuaido Iogi'pred{ost‘_sexqugenlrarWExéayadps_ynr_eﬂ‘e;nﬁadoz”-cg_n--po
\akta anterior se reduciran hasta en un 50% tomando en cuenia I3 natura

grado de consolidacion (cofr"ﬂ’bmfj"E R EJ EC U T ‘ V O
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6.10. Predios con desniveles

6.10.1 Cuando los predios tengan desniveles descendientes o ascendientes de mas de 20° con respecto
al nivel del amoyo de la calle, se castigaran por este concepto, aplicando los coeficientes de irreguiaridad
de la manera siguiente: Se dibujara el plano o proyeccién horizontal del terreno y su perfil, subdividiendo
éste Olfimo con lineas verticales sobre los puntos de cambio notable de pendiente exclusivamente,  fin de
demeritar el predio lo menos posible, estas verticales extendidas hasta la proyeccion horizontal del terrenc
determinardn en el predio varias fracciones (diferentes de las trazadas para el valor unitario de la calle sin
desnivel) que serviran de base para el avalio del tereno en conjunto, es decir, considerando
simultaneaments lus castiges por frente menor, profundicad mayor, iregularidad (en e plano horizontal) y
desnivel {jegularidad en el plano vertical) que hubiere. La suma de las dreas de estas fracciones debe
ser igual a la del predio. Cada una de las fracciones anteriores se valuard al valor unitario de la calle, con
el coeficiente dé castigo tomado de las tablas respectivas; pero en cuanto al desnivel, se considerara
como una irregularidad en el plano vertical cuya profundidad referida al dibujo del perfil del terrenc sea la
distancia horizontal al nivel de! arroyo, desde el alineamiento de Ia calle a! punto de la seccion mas alejado
de aquel alineamiento més la distancia de este punto a su proyeceion vertical sobre el perfl. La suma de

los valores parciales de las fracciorigs dard &l falor total:el dél prédio. (Ver Figura No. 37)
V19 1V DULINY
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{Figura No. 37)

Elemplo de aplicacion:

DIMENSIONES DEL LOTE FXP

PO X0 AVALUO DEL TERRENO

VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE LA

FRACCION UNITARIO | FRENTE | PROFUNDIDAD | IRREGULARIDAD | TOPOGRAFIA REDUCIDO AREA M2 FRACCION
A $3,200.00 | 0.8%4 0510 0.594 $1690.32 | 16000 | $271.80043
B $3,200.00 0758 0.594 $1,72073 | 24000 | 41513472
¢ $3,200.00 0583 0.554 $1.44081 | 24000 | $345793.54
) $3.200.00 ' 0.5% $1,20825 | 16000 | $207.71942
’ SUMA | 600,00 | $1.240,538.11
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8.10.2. Cuando e! predio con desnivel tenga obras materiales para su mejoramiento, tales como muros de

sostenimiento taludes, terraplenes, terrazas, rampas o escalinatas, el valor unitario de éstas mejoras se
agregard al terrena castigado por desnivef (Ver Figura No. 38)

—~—

COMTE TRANSYERSAL:

30.00
i+
g } 18.00
12.00 !
u 1
| o]
& e dl 8 0
i 8 ) A igl X°)
0 =1 :
q = - { |
0 | 12,00 | 18.00 —
i C 3000
)
As120.00 M2
8:180.00 M2
7330000 M2
Ejemplo de aplicacién:
(Figura No. 38}
0% |
VALOR FACTORES DE DEMERITO VALOR VALOR DE LA
FRACCION UNITARIQ [ FRENTE | PROFUNDIDAD | (RREGULARIDAD | TOPOGRAFIA REOUCIDO AREA M2 FRACCION
$800.00 $600.00 12000 | $ 96,000.00
$6800.00 085 $680.00 18000 | $122,.400.00

SUMA | 30000 | $218.400.00
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611.  FACTORES DE DEMERITO POR CONCEPTO DE TOPOGRAFIA

§.11.1. Cuando 'a;pendiente natural de! terreno sea de hasta el 10%, se aplicara el factor de 1.0
(Ver Figura No. 39)

PENDIENTE DEL IERRENU
DE OEI |0°fo

FACTOR
1.0
.
i,
Tt N LR -
!u;;,{ @Jﬁ Gil (Figura No. 39)
R g

6.11.2 Cuando la pendiente natura! ggl terrenosea dél 11; .¥:hasta el 20%, se aplicaré el factor de 0.9
Veriguato 40 <o /47 N

PENDIENTE "DEL TERRENO
ot Jlo2odh

ML | FACTOR
03

BT,

0

(Figura No 40)
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6.11.3 Cuando la pendiente natural del terreno sea del 21 y hasta el 30%, se apiicara el factor de 0.8
{Ver Figura No. 41)

PENDIENTE DEL TERRENO

DEHGBO/
FACTOR
1 0.8
W
30M£.,”,. T
1Lq v ﬁZ (Figura No. 41)
:| “5\

6.11.4. Cuando la pendiente natural de. un lerreno sea del 31fy hasta el 40%, se aplicar el factor de 0.7
(Ver Flgura No. 42)

[..4 L £ s g g

PENDIEiNTE DELTERRENO

OE 3t 0 40%

FACTOR
07

1201,

I0MT.

Figura No. 42)
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‘ 6.11.5. Cuando la pendiente natural de un terreno sea del 41 y hasta el 50%, se aplicard e! factor de 0.6
(Ver Figura No. 43)

PEND\ENTE DEL TERRENG 1
DE4l g 150% i ﬁ
FACTOR
0.6
THNT,
‘ |
| !
1 30T +
j} r'\}k‘« (Figura No. 43)
l
. et *zg
| ;

5.116. Cuando ja pendiente natural de un terrenos | 51 y hasta el 60%, s aplicara el factor de 0.5
VorFquabo ) i IV

PENDIENTE OEL TERRENO X ﬂ L
DE 510 60%
: FACTOR

0.5

18 NT.

b 0MT.

(Figura No. 44)
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6.11.7. Cuando'la pendiente natural de un terreno sea del 61 y hasta el 70%, se aplicara el factor de 0.4
(Ver Figura No, 45)

‘PENDIENTE DEL TERRENO 5 4
DEGI o 70_;% '

FACTOR
0.4

1 21w,

30.MT,

. W
& ii’a Z'l

¥

§42.  Lineamientos a considerar, para Ia realizacién de Ios avallos

{Figura No. 45)

ﬁ:' |

6.12.1 En [a soffcitud de avalto comerllal de.ln predlo 8 se detecta que el drea de temenc que indican la
solicitud, 1a copia certificada de plano écatastral da escntUra y el levantamiento topografico no son
coincidentes; i Y SENY

E1 servidor plblico que detecta Ia inconsistencia, informa de inmediato al:

A) El Jefe de! Deﬁartamento d?\?aluacmn Inmobih%na o su ausencla al\ J ¥
B) El Jefe del Da;gartaménto Geoespaclal Vmculacwon Bn'sl auseh{:la a \

! C) B Jefe dal De;gan‘anﬁentu d:e Coordmat{ rion Mummp!o{s en su ‘ausericia aD
D) El Coordinado e Catestio o’ B0 N 4172 LTINS

E} El servidor pubhco que auenda eI reporie denmediato- rewsaré[el documental de antecedente que obra

en el Expedients Catastral,}y en.SU chsd, suemsﬁa Eopna de Ta'ederiturd, tomard la superficie que se indique

en ese documerito; si existiere resolucion judicial de fecha posterior a la escritura, en la que se indique otra
\ superficie, tomaré en cuenta la sefialada en ese documento.

F) En caso de no exisfir en el Expediente Catastral los documentos antes sefialados, se tomara en cuenta
lo que indique 1a copia certificada del plano catastral,

G) En caso da no existir la copia certificada del plano catastral, se tomard en consideracidn la que sefiale
el oficio de solicitud.

H) El servidor pliblico que atiende el reporte dard instrucciones para que lambién en las observaciones del
| cuerpa del avalilc, se asiente la 0 Yas aclaraciones correspondientes cualquiera que estas hayan sido.

1) En el oficio de envic del avalio se indicard la inconsistencia que se detecté para no ser omisos en
informar. :
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6.12.2. En la solicilud de! avalio comercial de un predio si se detecta que ol drea de construzcion que
indican la solicitud, la copia certificada de planc catastral, la escritura y el levantamiente topografice no son
coincidentas,
El servidor pblico que detecta la inconsistencia, informara de inmediato a:
&)  El Jefe del Departamento de Valuacion Inmobiliaria, én su ausencia &l
B) El Jefe del Departamento Geoespacial y Vinculacidn, en su ausencia al
C) ElJefe del Departamento de Coordinacidn con Municipios, en su ausencia al
D} Al Coordinador de Catastro
E) El servidor publico que atienda ef reporte de inmediato revisara el documental de antecedente que
obra en el Expediente Catastral, y en su caso, sl existe copia de la escritura, tomard la superficie que se
indique en esé documento; si existiere resolucién judicial de facha posterior a la escritura, en la que se
indique otra superficie, tomard en cuenta la sefialada en ese documento,
F) Sien el cuerpo de la escritura o de la resolucion judicial ne se indica el rea de construccidn, se
tomara a que indique la copia certificada del plano catastral.
G) Sina se cuenta conla copia céﬂiﬁoﬁﬁ@léﬁoﬁﬁétfaf-sé'futilizaré la superficie que sefiale el oficio
de solictue, YidTv UULINWY
H} El servidor plblico que atienda el reporte dara instruccicnes para que sea dicha 4rea la que se
considere para efectos del avaldo, indi cando tamblenvque enlas observaciones del cuerpo del avaltio, se
aslente 1a o las aclaraciones correspondientes cualqwera que estas hayan side.
[} Eneioficio de envio del avallo se indicara Elnwn5|stenCIa que se detectd para no ser omisos en
informar. w Wk “
< i g\ / F; }

: '\ ~ e H i
6.12.3. De los reqwsnos de la escritura que se anexa al legajo.de solicitud como soporte del avalio que se
solicita, se diceé que sila escritura no presenta en ol CUerpo dé lamisma el sello de entrada del Instituto de
Senvicios Registrales y Catastrales de! Estado de Morelos (ISRyC) este documento no es aceptable.

A) Se aclara que dicho selio de entrada no se requnere ¥ 5| se requiere el sello de inscripcion del Instituto
de Servicios Registrales y Catastrales del Estado cIe Morelos (ISRyC)

B) Si la escritura carece del sello de4nscnpcnon en el ISRyC se tomara como valido: Certificado de
libertad de gravamen; Certificade de reglstro de mscnpcaon, Certficacidn de Notario Publico; Certificacion
del Archivo Federal de Notarias o Ia boletd de reglstro

C) Elservidor publico que detecta la mconmstenma mformara de mmedlato a N
»  EllJefe del Dépaﬁamenio dg\faluacmn Inmobﬂ‘ana en'su ause';cm al: "
»  ElJefe del Departarnento Geoespamal yVmculacmn en su ausenma al \a; .
¢ ElJefedel Dgpartamento de’ CODFdIHHClOﬂJbCOH Mun;c_mi_qs_ en su aus’éénma al; .;T
+  ElCoordinador de Catastro

Lo e R oA
D) En el oficio de envio cﬁ avaluo % mdlcaré ia jnconsistentia que 58 detectd para no ser omisos en
informar, eflene E

6.12.4 Del Area de ferreno y consiruccion a tomar en cuenta para elaborar el avaluo de justipreciacidn de
arrendamiento, de un inmueble y se tiene duda de cuales areas deben considerarse cuando la escritura, el
plano catastral y el levantamiento topografico difieren en las 4reas de terreno y construccién.

El servidor pliblico que detecta fa inconsistencia, informara de inmediato al:

A} El Jefe del Departamento de Valuacion Inmobiliaria, én su ausencia al

B} ElJefe del Departamento Geoespacial y Vingulacion, en su ausencia al

C) ElJefe del Departamento de Coordinacidn con Municlpios, en su ausencia al
D} El Coordinador de Catastro

E) El servidor piblico gue atienda el reporte de inmediato revisaré el documental de antecedente que
obra en el Expediente Catastral, y en su caso, si existe copia de la escritura, tomara la superficie que se
indique en ese documentc; si existe resclucion judiciai de fecha posterior a la escritura, en la que se
indigue otra superficie, fomard en cuenta la sefialada en ese documento.
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F) 8ien e cuerpo de la escritura o de la resolucion judicial no se indica el &rea de construccion, se tomara
la que indique la copia cerfificada del plano catastral.

G) Si no se cuenta con la copia certificada del plano catastral se utlizaré la superficie que sefiale el oficio
de solicitud.

H) El servidor piblico que atienda el reporte dard instrucciones para que sea dicha 4rea Ia que se
considere para efectos del avalio, indicando también que en las observaciones del cuerpo del avaluo, se
asiente la o las aclaraciones comrespondientes cualquiera que estas hayan sido.

1) En el oficio de envio del avallo se indicard la inconsistercia que se detecté para no ser gmisos en
informar.,

6.12.5. Para la Aplicacion del factor resultante del INPC aplicable en Ia elaboracion de un nueve avaldo de
Justipreciacion de arrendamiento el criterio a sequir si en la investigacion de mercado ro se consigua hasta
tres valores como minimo, y se tiene que considerar un valor de renta por metre cuadrado de avallos
similares elaborados en otro tiempo.
A} El criterio es que, una vez realizado el estudio de mercado en sitio y no encontrando valores de renta
. L L b el LR} ™ .
actualizados en la zona donde se u\p@alel predic qquggﬁﬁ‘ltfa@y se utilicen valores de arrendamiento
' N Pt 1 o 4 - ’ "
por M* de avalios de zona igual o’simllar"de meses anteriores o de afio anterior, se aplicard el factor
resultante del INPC que comesponde al mes vigente entre el que corresponda a la fecha del avalie que se
utilizard como estudio de mercado; dichogﬂqggrjse'multiplicaré por el valor de renta por M del avalio de
antecedente y en el cuerpo del avallo Actual; donde réfiere el estudio de mercado, debera indicarse “Vator
unitario del predic (clave catastral) de fgcha (Ig“ del avalio qeﬁntecedente) por et INPC,
B} El servidor publico que detecta la indonsisjtergxcna.dnformﬁg}a\ ‘de inmediato a:
:." N W v -h’: ! " »
+ El Jefe del Departamento ce Valuamfon Inmobiliaria, en s,li_ ausencia al
+ El Jefe del Departamento GeoeSpaciél y Vinculagion, en §u;‘ausencia al
1 an - .
+ Bl Jefe del Departamento de Coordi;;n";‘a,cidn qonj!\{lunicipios;;‘gn suausenciaal -
» ElCoordinador de Catastro A

, - \ . b at,
C) Elservidor publico que atienda el reporte de lnr‘nedmto revisard el documental de antecedente que cbra
. . el ", *, i . I
en el Expediente Catastral, asi como Igs_Expeﬂlentes Catastrales de avaldios similares de la zona que se
' e et e n AT n 0
tengan; verificara ¢l procedimiento ¥ .operaciones .aritmeficas aplicado en el borador del avalio y
determinaré si es o no procedente el criterjg"'aplicado,' y-en su case, instruira lo correspondiente. |
ks = o _ |
D) El servidor pablico que atendid e! reporte proceders a registrar el criterio determinado, asentando este ‘
en el registro de control correspondients a efeclo de@antener actualizado el insiructivo comrespondiente. |
Y S e S T At I ; :
E) En el oficio de envioidel avalio s, indicara la inconsistencia ue se&gelecto para no ser omisos en

P =)

jnformar. ‘? 3 ‘_:." ;'l :-4'.\4}3; X :?' 41';{:‘;--.4 e ¥ & %
[ 1SR ¥ P % i [y \"3
VONJINTL R e

v . i ATl ! PO ! it - \
6.12.6. El Area de terreno y consiriceion a tomar en cuenta para élaborar | avalio comercial, de un
inmueble y se liene duda-de-cuales-dreas deben-considerarse;: la escritura, el plane catastral y el
) L Ny ) -;l\.ﬂ.i
levantamiento topografico difisren &n'lds 47as de  erreno y‘ condtruccion. /

El servidor plblico que detecta la inconsistencia, informara de inmediato al;

A) El Jefe del Departamento de Valuacion Inmobiliaria, en su ausencia al

B) El Jefe del Departamento Geoespacial y Vinculacién, en su ausencia al

C) El Jefe del Departamento de Coordinacion con Municipios, en su ausencia al

0} El Coordinador de Catastro

E) El servidor plibfico que atienda el reporte de inmediato revisara el documental de antecedente que obra
en &l Expediente Catastral y en su caso, si existe copia de la escritura, tomard Ja superficie que se indique

en esé documento; si existe resolucidn judicial de fecha posterior a la escritura, en la que se indique ofra
superficie, tomard en cuenta |a sefialada en ese documento.

F} Sien el cuerpo de la escritura o de la resolucién judicial no s indica el drea de construccion, se tomard
la que indique la copia certificada del plano catastral.

G) Si n se cuenta con la copia certificada del plano catastral se utiizara la superficie que sefale l oficio
de salicitud,
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H) EI servidor piblico que atienda el reporte dard instrucciones para que sea dicha drea la que se
censidere para efectos del aval(io, indica

ndo también qus en las observaciones de cuerpo del avallo, se
asiente Ia 0 las aclaracionas cortespondientes cualquiera que estas hayan sido.
) En el oficio de envio del avali

0 se indicard la inconsistencia que s@ detectd para no ser omisos en
informar,

6.12.7. Cuando en el archivo de documentos de avallios, existen documentos archivados en Expedientes
Catastrales, que no corresponden al predio valuado,

E! servidor publico que datecta la inconsistencia, informara de inmediato al
A) El Jefe del Departamento de Valuacion Inmabiliaria, en su ausencia al
B} Ei Jefe del Departamento Geoespacial y Vinculacién, en su ausencia al

C) El Jefe del Departamento de Coordinacion con Municipios, en su ausencia al
D) El Coordinador de Catastro

E} El servidor piblico que atienda el reporte de inmediato revisard y verificara la situacisn reportada y, en
SU caso, dard indicacion a la resporgab]

¢ deTarchiotiard: Guiyealice las adecuaciones necesarias y
reubicaré los documentos que lo req"ﬁiéra‘lfl.i v DUV

F} E! senvidor plblico autcrizado para archivar documentos en log Expedientes Catastrales de los avallios
sera designade, por escrito por lajel Jefe-del- Bepartamento-de Valuacion lnmobiliaria.

b LNES LA "‘RA:;
6.12.8. Para el Control efectivo y manipulacion de‘IEE Expeyi_é’ﬁte Catastrales de avalios de Ja CABE.
A} El control de los Expediente Catastralds de avallios de l_af_Cf\BE. serd a través de una libreta de registro
y controf con fos datos siguientes: ¢ .. “f g
» Clave Caltastral del Expediente Catasi[al 0 normbre con e[ﬁue 8@ identifica el Expediente Catastral.
* Nombre del servidor piblico que uliliz_g\ré el Exﬁédiente thréstrah.
+ Razdn o motivo por ef cual utilizars gl Expadiente _Catasfrélz‘

A S S

+ Firma y fecha del usuario cuando 3‘% recibe g| Expediente{ Catastral,
, fry 1

» Firma y fecha del usuario cuando de\ﬁjelve el Expeﬁiente_ﬁ;‘atastral.

. L. NEL L e .
B) En ausencia del personal desugna\qqipgra--‘?,I;'»cugl[oll;ge Expedientes Catastrales, la/et Jefe del
Departamento de Valuacién Inmebiliaria désignéré_,_;por 8sCiito, a la persona que cubrira sus ausencias,
C) Tedo servidor iblico de Ja onr:d\inac{ién‘ de Catastro que requiera de un Expediente Catastral habra
de solicitarlo a la ﬁpersom} responsable del contfol dF,Expedirante Cﬂ.a'strales de avalios de la CABE.
‘ 1 ;’ ' L] N ¥ r ‘“:’ [r

AR N st . “‘Q‘} ,
6128 Para la realiza‘cgénp.de‘{a Inspgcc;éﬁn-‘-chla'_r,iFisica el inr‘p_peblg.;y obtention de fotografias del
misma tanto extéﬁnres como interiores ise requisf’.que; serviddr2publice designado lleve a cobo Ja
inspeccién ocular y obtencion de fotografias.

A) El Jefe del Departamen@d?\/magéﬂnmET:i!faﬁE r{e-ciBir’é-éT éfﬁ;ia 53 solicitud de avalud por parte de
N e i L ek, bt g 3w, R A A ) .

la Direccion General de Patrimonio al Cliaf anexa el oficio de solicitud delTnteresado en sl avallo, verificara
que se indigue el nombre y nimero tele

fonico de la persona con quien se habra de coordinar para la
realizacion de Ta inspeccion ogular ¥ junta con lajel Jefe del Departamento Geoespacial ¥ Vinculacion y
lafe! Jefe del Departamento de Coordinacion con Municipios, determinaran al servidor publico que Mevara a
cabo esta inspeccion, obtencion de fotografias y estudio de mercado en sitio, asi mismo definird e instruic
al servidor piblico que reafizaré el estudio de mercado via Intemet y revistas especializadas.
B) El servidor publico designado para realizar la inspeccién fisica, obtencion de fotografias e inspeccion
de mercado en sitio revisara en los documentos sefialados en ef pérralc anterior y solicitara a la secretaria
del Coordinador de Catastro, establezca ja comunicacién telefonica correspondiente para que se defina la
fecha y hora en que se flevara a cabo la inspeccion,
C) El senvidar publice al concluir la inspeccién entregara el formato y fotografias resultantes a lafel servidor
piblico, designado para realizar el avalu; asi mismo el servidor pablico designado para realizar el estudio
de mercado via intemet al concluir s

U investigacion, entregara al servidor plblico encargado de slaborar el
avalug, :
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!
D) El Jefe del Departamento de Valuacién Inmobiliaria, elaborara el avalug sobre la base de la informacion

recabada.
£) El servidor publico que detecta fa inconsistencia, informara de inmediatc a:

+ El Jefe del Departamento de Valuacion Inmobiliaria, en su ausencia al
+ El Jefe del Deparlamento Geoespacial y Vinculacion, en su ausencia al
+ El Jefe del Departamento de Coordinacion con Municipios, en su ausencia a!

+ €l Coordinador de Catastro
F) El Jefe def Departamento de Valuacion [nmobiliaria atendera el reporte de inmediato revisara y
verificara la situacin reportada y en su caso dard a indicacion necesaria para lograr la conclusion del

avalud solicitado.

!

VISTO BUENO

!lgr it
i

el

—

PODER EJECUTI
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613.  Esquema de tasas de capitalizacion o tasas de riesgo para diferentes tipos de avalios
para justipreciacién de arrendamiento de bien inmueble.

‘ Tipo de avallo c::m;:;;m : :g o Tipo de avalie c::f::l:zgzlzﬁsigzg
| 1, Tetrano urbano beldio 0.06 :rzi:;'ggggrg"““”acié“ de 0.12
2. Edificio de oficinas 0.08 ;fa;rllta;:?ay;igggsewacién de 012
20:1?:::; ed;e !ocales 0.08 ;g.sgasbricacidn de harinas y o012
4. Casa habitscién 0.8 20, Fabracidn de produics 012
5. Edificio de apartamentos 0.08 21. Ingenio Azucarero 015
cwenies | VIGR0 Bl | o
7. Bodega mc:;wnizada 008 23, Farcacit de prepareos 0.12
8. Hatel W jﬁ?ezgeasg{:ﬁgregefnamén ' 042
| 9. Terreno agricola riego iigy ﬁ ‘l‘; Z. Indu‘s fria vinicola 012
10. Temenc a.grioo\a temporal I(li 5 \‘{};;( %?nsa.“(;ir:ecena y abicacign de 012
f 14, Terrend agostadero H‘3’15 "’%j" E;rbBu il:g%sa:uavasy aguas 0.12
12, Temeno huerta futal | 0fs N, t?baiib{['“”é“ dé productos do 012
13, Terreno ﬁon bosque L? 20 /})‘?\ 29, F'ébnca de tejidos de punto 0.12
14. Terren granja acuicoa \!9: ;[;)j % .’;(} ga:rflelena 012
el I e e B
e S NN W AN

P 9! @

6.13.1. Fbrmula para obt ener la tasa de capitalizacién respecto del valor de un predio:

TCP= Tasade cap|ta||zac|on da@rr io- EJ E C U T l V O

! VTP = Valor Total del Predio
F= Factor de Tasa

TCP= VTP x Fi2
Fuente. Comisién Nacional Bancaria




Secretaria

|MORELOS | 44 Gobierno

FObLH jreuTive

INSTRUCTIVO DE TRABAJO
REALIZACION DE AVALIOS
REFERENCIA: PR-ISRCEM-DVI-0!

Ciave: ITISRCEM-DVI-01

Ravision: 1

Pag. 5808 @

6.13.2, Formato para calculo de tasa de interés para capitalizacion de renta:

SECRETARIA DE GOBIERNO
|
.W INSTITUTO DE SERVICIOS REGISTRALES Y CATASTRALES DEL ESTADO DE
ii MORELQS
MORE{OS CODRDINACIGN DE CATASTRO
MIER EIECIIE'IYO
CONCEPTO | TASAS %
]
EDAD ANODS ‘ 05 510 10-45 1520 024 2530 035 3540 {+do 40
PUNTOS
CONSERVACION wow | edpieln fSTTLED CReRT™ T | oekciens | mao | moymek | mings
PUNTCS ViJTW JULIYD
USO GENERAL oplimo | axcalents | muybueno | busto | ndscusde | requiar | cefckente tralo $in ugo
PUNTOS
PROYECTO Smo | imy boerd |35 bienay | edoiaoy]  houer | daficenle | inadecuat | meln phsimo
| PUNTOS fiig = i
HHaf N BRI
B [ | o ot P [ | e [ |
PUNTOS Hoi M AY I
UBICACION OE cabacers, | ~asquind’ 5 (atecors || Josuve | irteado | imormedio | modor | intator
MANZANA TR0 | conerel | - eomeral, 'rostiencis | redidencial | comercil | resdancal | comercial | raskiancia
pUNTOS i I R
ﬁgm&%ﬁ axtlusiva reainendg:‘-::’:;mybt;n\s:- : biera ‘J?:zad\a medizbsp [ bas poletara | suburbans
PUNTOS B’ LR
USC DE SUELD | oxcusio | vosdenillg ruybuni. | ¥ bugna ¥ imado | medobab | bake prolsizsio | suburbeno
PUNTOS b\t N
SUMA DE PUNTOS 0 0 \Wvm oraEs e Wyl o 0 0 0 0
SRR
FACTOR DE ’
CAPITALZAGONy | ;1_4339 e I1z§_51 . :g et - i | l:,‘:“ 139 | 1
NEEVEZAAN N TRV S A W A
[CAPTALIZACION [ 3] 7707 OV od Ti~0s b 07 ] G 0 o T o |
W DR ORI W
TASA DE S \./ l \; Lo D ey = Nt
CAPITALIZACION] 0 EN NUMERQS REDONDOS 0 i

PODER EJECUTIVO

Tasa de interés por capitalizacion de acuerdo  la circular 1202 de la Comision Nacionat Bancaria conforme
a los conceptos ehunciados anteriormente y relativas al inmueble analizado

NOTA.. EL PUNTAJE DE CADA CASILLA DEBE SER 1 SEGUN SE CALIFIQUE
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6.13.3. Avalio Comercial de predio referido a un afio anterior, aplicando ! indice Nacional de Productos al
Consumidor. {INPC)

INPG ac Indice Nacional de Productos al Consumidor aclual
INPC an Indice Nacional de Productos al Consumidor anterior
FA Factor de actualizacion

VCA * Valor comercial actual

VCR Valor comercial referide

Formua:  FA=INPCac/INPC an

Ejemplo:

Valor del predio en diclembre 2009 § 267,210.60
Valor referido a diciembre del 2008

INPC diciembre 2009 = 138.541 (4 30 B'Eﬁ‘a|BU ENO

INPC diciembre 2008 = 133,761 (mes y afio al que se va a referir e) avalio)
FA=138.541/133.761 = 1.0357

VCR =§ 267,210.60/ 1.0357

NES.LA TRAR,

S
Valor comerclal del predio referido a dlclem:re del 2008 .$ 258,000.00

=l
6.134. Revaluacmn anual de predip thcando factor de aéluallzacmn derivado del indice Nacional ds
Productos al Consumidor. {INPC) 1 G -

| o

INPC ag . Indice Nacional de Productus a! ConsumldQ actual
INPC an ‘ indice Nacioral de Pr?dudos al Cgasilmxgor anterior
FA Faclor de actualizaciif; ,7 re ‘lu“

VCA _ Valor comercial actuaI Q‘ hC

VCR * Valor comergial refendg\ﬂy ."

Férmula ' FA = INPFac/ INPCan
"....1 ™ e
- MOBE 03
. K i ;J i g . -
Valor del predio & ndlc/ mbré 20084253 000, oo — L U
o .

INPC diciembre 2009 138 541 {mes y ano actual)

INPC diciembre 2008 = 133761 (mes Vano al gUe/sévaa refenr eI évaluo)
FA=138541 /133761 = 1 Qa5 & = 1Y =l W

$268,000.00 x 10357

Valor actualizado a diciembre del 2009 = § 267,210.60
6.13.5. Como obtener la media aritmética ponderada:

MAP {Media Aritmética Ponderada
VM " Valor Medio
VA :Valor Alto

VB 'Valor bajo
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Fémula MAP={VMx4)+VA+VB/6
Ejemplo:
VM= 350.00
VA= 500.00
VB= 300.00

MAP = (350,00 x 4) + 500.0C + 300.00/ 6

Media aritmética ponderada: 366.66 = 366.70

VISTO BUENO

PINEGIN

\ ' h
ﬂ‘\/ q UL L N

PODER EJECUTIVO
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bienes inmuebles del Estado de Morelos, con la descripcion de las medidas, colindancias, datos limitrofes y
superficies del territorio Estatal y de los Municipios,

2.- Alcance:

Este procedimiento aplica a:

% Direccion Gensral del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos
4 Coofdinacién de Catastro

% Departamento Geoespacial y Vinculacion

3-Referencias:

Este procedimiento esta basado en:
%  Ley de Catastro Municipal para e%EE;tad,o.de Morelos.
% Ley General de Hacienda del Est:

articulos 59, 60, 61, 62, 64, 104, 105, y 10
& Ley Orgéanica de la Administracién Publica del Estado de Morelos, Articulo 21 fraccion XXIV, XXV, XXVI
Y XXV, e

&  Estatulo de Orgénico del Insttuto de SefVicids Refjsirales'y Catastrales del Estado de Morelos

B3y b

st%éjg. @e@o@ﬁéﬁ@@écimo tercero Servicios Catasirales

4.-Responsabilidades: it DI O
Es responsabilidad del Personal Técnico ¥ de Apdyo apegarse a Io establecido en este procedimiento.
Es responsabilidad del Jefe de Departamento Geoespacial y Vinculacidn, elaborar y mantener actualizado

este progedimiento. ey )

gl
*

e '
Es responsabilidad del Director de Servig';igs Registrales y Catastrales del Estado de Morelos, revisar y
vigilar el cumplimiento de este DFOCEGJMIEI'g}Q. iy ..:4; g

> W

§.-Definiciones: gE( L '\ﬁ C.
Ayudante de topégrafo (Cadenero): Persona encargada de ayudar al topagrafo para tomar medidas de los
diferentes tipos de levantamiento. \('5"-; " T M;' ’
Dibujante; Persona encargada de armar, calcular y dil;ujar__los diferentes tipos de lavantamiento.
Divisién de un bien inmueble: Predio que se puede dividir en dos o mas fracclores para ser dado de Alta
en ¢l padron catastral como predios individuales: ~ & PN e/ "
Fusitn de un bien meeble,:,Var_ios préédios que se unen para formar, un solo predio,

et e

Levantamiento Topografico:: Se! refieré a-la. medicion-de uniterreny vio ¢onstruteion que involucra al
topografo que es Ja pargoﬁa résponsajble de verificar los puntos que. Ie;'se_ﬁalal‘e‘l contribuyente yfo
ciudadania en general, para realizar el levaniamients ya sea con equipo Sistemas de posicionamiento glabal
{GPS) més de 500,000.00 m2, !Es__taicidn Totalmas,de .5.‘0,0[3,.00.m2,g,_cinl_a para medir si se frata de medir un
predio de menos de 5,000.&0@%,6@‘:!@:cgdeljgro_ se encarga de ayldalr dando los puntos donde indica
&l topdgrafo. ’

Elaberd

1.- Propbsito:
Establscer las aclividades necesarias para integrar y mantener actualizada la cartografia digital de los

Lic. Alfr
Director General dal Instituto d'Serviclos Registrales y
Catastrales del Egfado de Morelos

“Fecha: 17 de diclémbre de 2013 Fecha: 17 dyﬂ%iemhre de 2013
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Orden de Trabajo ¥ Poliza de Pago.- Es ¢l documento por medio del
sequir y la documentacion entrenada, & indica el costo dal framite,
Oficio ‘'de Comision o Solicitud. Documento donde se instruye ¢! personal para realizar un servigio
catastral,

Plano Catastral.. Dibujo de los predios segln datos de campo o anigcedentes de planos originales para
emitir copias,

Planos Manzaneros: Planos de cada manzana, zona limitaga per calles, zonas naturales (barrancas,
canales, rios) y zona topografica accidentads
Planos Regionales.» Inciuyen las manzanas

cual se describe el tipo de tramite 2

Que previamente se han determinado catastralmente,

ES LA TRAA

&

& o 1P
0!: 3 %/9 }%"
A
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6.1 Diagrama de Flujo

Y Los servicios son; Levantamiento topogréfico

Recibir solicitud de las planimétrice y altimétrice, Levantamiento opagrafico
Dependencias ylo orden | ----.-- Plang de Division o Fusion de un bien inmusbls, Plano

da trabajo v poliza de Arquitectdnico, Plano en papel bond
particulares para realizar .

levantamlento
topografice.
—l Orden de Trabajo

1

Péliza de pago

Oficio de Salictud

Recibir solicitud u orden ) BU E

de trabajo Proporgionar | =
fecha y hora al

solicitanta, en que &l
personal ejecutard orden

da trabajo y registrar ; )
datos, Libre da Registro
2 — ’.‘;‘ Orden de trabajo
L4 ; \}M Pétiza de pago
IS n\it;:-;x_ Ofico de Saliciud
L . N
Turnar el trémito al drea | o=, Tl
camespondignie
Enviar a Topografia,
vonectaroonlaact 4 Prden de trabajo
Enviar a Carografia
conectar con la act. 8. Y . ,
Pdliza de pago Los Instructives da trabajo son:
, *Descripeidn de medidas,
3 colindancias, datos limitrofas y

superficies, asl como
ﬁrduahzacién de 1a informacidn
1 Gatasiral (IT-SRCEM-DG-01)
b Elaboracitn da levantamientos
(1] ‘Eurvas de nivel y referanciado

rdenadas geodésicas y
[@ TaVantamiento topografico de
secciones transversales {[T-

ISRCEM-CG-02)
*Elaberacion de plano
arquitectGnico para
regularizacion y pfane de divisién
fusion (IT4SRCEM-DG-03)

R

Realizar el levantamiento |1

topografico del bien

.| inmueble de acuerdo g la

1 solicitud yio orden de
trabaje.

L ] Qrden de Trabaje

Instructivo
Trabajo
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i .
Enviar a un sequndo

dibujants la informacidn
del levantamiente

§ Si ¢l lgvantamisnto se llava a cabo
con oquipp de mediclén de
sllemas  de  posiclonamiento
global (GPS) y Estacion Total para
! ol amado del bien inmusble se
davuelve al topégrafo quien lo
revisa y lo ama y lo entrega
! . nuavamghts, para gue [o cargue al
‘ Recibir el levantamiento |- oo a- ooy ac s sistema de cartografia digital y si 6l
Topogréfico y procesar la i BU E N 0 levantamiento Se realiza con cinta
informacién. para medir o entregan en breta
da campo, y el drea de gabinete s¢
gncargara de ammar v cargar
sistema de cerlografia digital

‘ uh Hoja de Calcule
DJ' L_/’
5 C

| ; \r{x;‘\\@}hb

s u
el Z
| Revisar el levantamienty ﬁ Ly
Topogréfico v la i: O
documentacién Vf') 12
| WAL
7

Ubicar el bien inmueble
en la cartografia, realiza
¢l dibujo de bienes

inmusbles.

Ravisar los planos para
asequrar que fos dalos
i sean cormactos y tuma al
Ceordingdor de Catastro

. Plana
: 9
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Recibir, revisar y fimar
i plane

Plano

¥

| Recibir plancs y entregar
a oficialia de partes para
que se entraguen al
solicitante
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6.2 Descripclén de Actividades:

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
{No. de Control)

Jefe de Departamento
(Geoespagial y
Vinculacion
(JOGY)

Recibe escrito de soficitud de las Dependencias de
los tres niveles de Gobierno o orden de trabajo y
de pdliza de pago de particulares para realizar
levantamiento  topogréfico de temeno o
construccion y turna al Dibujante

Nota: Los servicios que se allenden los siguientes:
1, Levantamiento topogréfico
planimétrico y altimétrico
2. Plano de Divisidn de un bien
inmugble.
3 Plano de Fusién dé un bien

Slgl r:g ?\rGQB lc’ommNo

5. Piano en papel bond

{ficio de Solicitud
Orden de Trabajo

Pdliza de Pagoe

Dibujante
(D)

Recibe sollcnﬁd 0 crden dé’traba]o y poliza de
pago, proporcmna " fecha.y Hofa al solicitante, en
que el per‘sonal gjecutara la. ofden de trabajo yio
oficlo de solicwtud regls!ra clave ‘nlimero de orden
de trabajo o pumero de oficio y superficie def bien
inmueble aln el librd dé'registro. £

& s -

Libro de Registro
QOrden da Trabajo
Pdliza de Pago

Oficio de solicitud

Turna ¢! sepvicic al Pasante de :topografo para

realizar Ievkntamlen t0 topograf co o al Auxiliar de

analista para a ublcarJa cartografla 0 los dos en

caso de ser necesano entregando fisicamente la

orden de trabajo y. “poliza: de pago u oficio de

solicitud dé'tas, dependencias Gubernamentales.
NI AN/

Orden de Trabajc
Pdliza de Pago

Oficio de solicitud

Realiza ¢ levantamiento *topografico del bien

|nmueble de acuerdo. a la crden de.. 1rabajo -
, uhhzando Ios lnstructlvos de Trabajn“wque
A correspondan para 1levara cabo:.

e Levamamlentotopogréfco planlmemcoy /

Pasante de lopografo
(PT)

Cafimétie Lo ML
2. Divisién de un bien mmueble

f}3$usmn"‘de in blan mrnuable U T l V O

Nota: los Instruchvos de trabajo som:
Descripoion de medidas. colindancias, datos
limitrofes y superficies, asi coma actualizacion
de la informacion catastral {|T-ISRCEM-DG-
01)

o Elaboracion de levantamientos de curvas de
nive| y referenciado a coordenadas geodésicas
y levantamiento topografico de secciones
transversales (|T-ISRCEM-DG-02)

+ Elaboracién de plano arquitectdnico para
regularizacion y plano de division fusion (IT-

ISRCEM-DG-03)

Orden de Trabajo

Instructivo de Trabajo




MQKE“EJ;QS de Gobierno

Secretdria

PROCEDIMIENTO
ACTUALIZACION DE TOPOGRAFIA Y CARTOGRAFIA DIGITAL

Clave: PR- ISRCEM -DGV-01

Revision: 7

Pag. 9de 10

Paso

Responsable

Actividad

Tipo de Documento
{No. de Control)

PT

Envia a un segundo Dibujante la informacion del
levantamiento realizado para la generacion de
plangs correspondientes.

Recibe el levantamiento realizadc con sistemas de
posicionamiento global (GPS) y Estacién Total 0
con cinta para medir y lo procesa para generar los
planos del levantamiento topografico y o tuma al
Jofe de Departamento Geoespacial y Vinculacian.

Nota: §i el levantamientc se lleva a cabo con
equipp de medicion de sistemas de
poswlonamlento global GPS) Eslacifm Total
para eFar ado déT bli ue ense & tevuelve al
topografo Eulen' I6-Tevis: y Io ama f lo entrega
nuevamente, para que ‘o cargue al sistema de
cartugraﬂa digital.y_si. el levantamiento se realiza
con cinta paral“medar. 0 entregan en librela de
campo, ¥ eI ‘Srea de gabinete se encargara de
armar y cargar 5|slema ‘de cartograﬂa digital.
lfd ‘\ A M :i\;

Hoja de Calulo

JOGV

iy \ s "‘
Revisa el| Ié@antamlentu yla décumentamon de
acuerdo aI serwcm que.se reqwera, anexa hoja de
calculo ¥ turna al Alxiliar dg analista
Fal v Y e
f r‘ - ooz

Hoja de Caleulo

Plano

Auxiliar de Analista

? trabajo IT

Ubica el bign inmueble en la Cartdgrafia, realiza el

dibujo dej: bienes ¢ inmuebles,  planos,
'r»‘

construcmones sobre !a base,del armado del

levantamienio if-h. \f"

Asimismo se, caloula” éreas y elabora hoja ce

. datos actualizades.,,

Nota Eqiesta achwdad s uhhza el Instructwo de

A, 5w FEE

YSRCEM-DCDG-01 y b enirega al Jefe |
de Departamentu Geoespamal yVmcuWacmn
i “;/ fi!

instructivo de Trabajo

Plano

JOGY

Revnsa los planos para asegurarse de que los

{datos Soarr I0g coffeclos™de " doueftotal Serdicio
qle’s6 requird’y tumaral Coordinador de Catestro

para recabar firma.

Plano

19

Coordinador de
Catastro
{CC)

Recibe revisa y firma los plancs, y se los entrega
al jefe de Departamento Geoespacial para que
entregue los planos

Plano

Jogv

Recibe y entrega a la oficialia de partes para que
se entreguen los planos firmados al solicitante.

Con esla actividad finaliza este procedimiento

Plano
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7. Registros de Calidad:
No Documentos {Clave) Responsabilidad de sus pusstos Tiempo gle
' Retencion
1 |Qrden de Trabajo Jefe de Departamento Indefinido
Geoespacial y Vinculacion
2 |Péliza de pago Jefe de Depanamento Indefinido
Geoespacial y Vinculacion
3 |Oficio de Solicitud Jefe de Departamento [ndefinido
: Geoespaclal y Vinculacion
4 !librode Registro %eie dre' aQeEngaP ‘e% Indefinido
1 . 3 13
! VIST’ &oesp cial y\‘lr%c%cidn
5  |Hoja de calculo Jefe de Departamento Inclefinido
e -GOBSPACIALYVinculacion
;;:N S LA TRMI{
& |Plano 55, Jefe de Departamento Indefinido
a. Geoespamal yVmcu!acmn
RN
g | R o2
. r"-l,(“ r\ o
. -J" 7
8. Anexos: l,
= L/f \ il
Anexo | =P,
No. | ek Clave
H PRl als
1 Descrlpclo 1\ de medldas cohndanuasJL atos llmltrofes y superfmes IT-ISRCEM-DGV-01
actualizacion de Ia mformacnon catastral 3 jj 3
JANEZZ0ANY S S,
2 [Elaboracén de Ievantamlentos;demurvas de nlvel “referepciado a| [TASRCEM-DGV-02
coordenadas geodéstcés y*levantamlento topogréf ico ' de secciones
transversales
3 | Elaboracion de plano arquitectonico para regularizacién y plano de division IT-ISRCEM-DGV-03
fusidn
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1.- Propdsito:

Explicar detalladamente los pasos a sequir para realizar las mediciones y conccer los linderos, limitrofes,
colinciancias, de un predio, con el fin de actualizar la cartografia e informacion catastral de los bienes
Inmuebles del Estado de Morelos.

2.- Alcance:

Este instructivo de trabaje aplica a:

% Direccion General del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Marelos
% Coordinacion de Catastro

& Departamento Geoespacial y Vincutacion

3.-Referencias:!
Este instructivo de trabajo esta basado en:
& Ley de Cataslro Municipal para el Estado de Morelos
4 Ley General de Hacienda del Estado.de-Morelos, Capitulo décimotercero Servicios Catastrales articulos
59, B0, 61, 62, 64, 104, 105,y 106, '
4 Ley Organica de la Administracion Publica del Estado de Morelos, Articulo 21 fraccidn XXIV, XXV, XXV
¥ XXV
4 Estatuto de Organico del Instituto de Servicios Registralesy Catastrales del Estado de Morelos
;;;{:J ek ]

4.-Responsabilidades 2 . . i¥

Es responsabilidad del Personal Técnico y.de Apoyo apegarsela d'establecido en este instructivo.

Es responsabilidad del Jefe de Departarﬁévﬁto Géoeéphpiél y Vinculacion, elaborar y mantener actualizado

este Instructivo. M\ B

Es responsabilidad del Director General del Instituto de Servibjo_é Registrales y Catastrales del Estado de

Morelcs, revisar y vigilar el cumplimiento de este Instrictivo | G
i w "l

5.:Definiciones: o

Actualizar valor catastral.- Apficar los val@’[es unitarios de tierra y'construccion.

Aplicador de Valores; Persona encargad? de valuar los difererjes tipos de bignes inmusbles sobre la base

de | tabla de valores unitarios de tereno y Sonstruccion.. < 5

Cadenero: Persona encargada de ayudar-al topograio para fomar medidas de los diferentes lipos de

lgvantamignto. TN

Dibujante: Persona encargada de armar, calgular.y dibujar los diferentes tipos de lgvantamiento.

Oficio de Cormisioh,o. Soficitud, Documerito por'el que S instruye. &I personal para realizar un servicio

catastral. [’\‘{ ;f,q R R AR, AN

Orden de Trabajo Y Péliza de Pago. Es'el documento por medio del cual sedescribelel tipo de tramite a

sequir y la documentacion enfragada; €'ndica el cbsto del tramite. + N7 Ly

Plano Catastral.- Dibujo de tos predios segln daics de campo o antecedentes de planos originales para

emitir copias. ! al ]’

Plano General.- Un solo plan?chggerEpl‘a ob%d sEcg;)r!i § Cle Llln\n{u(r:i‘\‘;ipio.

Planos Manzaneros: Plancs de cada manzana, zona limitada por calles, zonas nalurales (barrancas,

canales, rios) y zona topogréfica accidentada.

Planos Regionales.- Incluyen las manzanas que previamente se han determinado catastraimente.

Topégrafo: Persona encargada o responsable de realizar los diferentss tipos de levantamientos

Elabord

e/ . Lic. Alfretty G 5
C. Mar fﬁ?ﬁo,H ﬁédr}d Bartagan Director General del Instituto Iclos Reglstrales y
Jefo de Dopartarnsnto Geoespacial’y Vinculacién Catastrales del E

Fecha: 17 de diciemb;a de 2013 Fecha: 17 d u:i;mbre de 2043
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6. Instrucciones

6.4, Instrucciones generales para realizar levantamientos topogréficos:

6.1.1. Realizar la inspeccion del predio a medir que no tenga maleza para empezar el trabajo.

6.1.2. Verificar que los limites y vértices estén marcados en el predio.

6.1.3. Realizar un croguis de a forma del predio, en una libreta de trénsito.

6.1.4. Medir el terreno yio construceién verificando los puntos gue le sefala el confribuyente ylo ciudadania
en general.

8.15. Realizar el levantamiento ya sea con equipo de sistema de posicionamiento global (GPS) si se trata
de un predio de més de 50,000.00 m”, o Estacion Total si 5o trata de un predio de mas de 5,000.00 m’, 0

cinta para medir si se trata de un predio de menos de 5,000.00 m?, donde &l cadenero se encarga de ayudar

dardo los puntos donde indica el tepdgrafo.

6.1.6 Realizar el llenado de la cédula de investigacion predial, Formato que contiene los datos del predio y

propietario o poseedor.

6.2 Instrucciones para utilizar el EqUif3 G2 s)stema dg posicionamjento global (GPS).

62,1, Centrar y nivelar el GPS. MalriZ' que"débe coldcars sn'Uh 3r2a libre de arbustos y &rboles, en un
radio de 40 metrcs, encender y tomar este primer punto como base fija.

6.2.2. Ubicar €l sequndo vértice con el 23GPS-y.realizar-gl-paso anterior, solo por espacio de una hora,
siempre y cuando la toma de los satélitgéu‘ sea dd 5'a 7 ¢l feloj de arena marque la sefial de “buen
trabajo” ’

=, - A
6.2.3, Apagar el 2° equipo y cambiar al sigip‘q-énte:‘_vértigé hasta gl-‘t_é‘rmino del levantamiento, después de esto
s apaga el GPS Matriz. . l{‘\ Y

6.2.4. Entregar el equipo de sistema dg.p
informacion. e e o
6.2.5. Una vez procesada, imprimir el croqu’s del p‘re_q;o‘que 58 rga{izé &N campo.

o Nk Yy , ,
osicionamiento globa! (GPS) a Area de computo para bajar la

LT i .
6.3 Instrucciones para utilizar ¢! equipo Estacién Total..

. . T e ; ,
6.3.1. Centrar, nivelar y crientar con fesps '&tc al norte magnetgc'omenlras que &l cadenero se ubica segln

ot [ Ay |
vértices. IV TN Bi[

o’ Uil
6.3.2. Iniciar la toma de radiaciones en Ios\\rértiggs _s"eﬁaladoi-ppr gl cadenero con el baston que tiene un
prisma integrado. Nl

£.3.3. Cambiar al siguiente vértice, hasta el término del levantamiento.

6.3.4. Entregar el equipo al area de.cémputo para bajar la jaformacion. g
6.3.5. Procesar e imprimir Igﬁﬁ{nrﬁaéié‘h.& i”"*\f‘;i iyt g & ‘%

| i oot 0§
6.4 instrucclones para realizar levantamiento Topografico con cinta. 4}'1 )
6.4.1. El top6grafo Ubica"8| vértic Rl 1 posicionando-el noréniagéticd"con-na- brijua, el cadenero
camina con la cinta para medir la distancia al vértice niimero 2, toma medida y se la dicta al topografo para
que Ia anote en una libreta de trafsita s asta terfiriac 6l évantariiento. f O

(EAVEVERE LR Sy ) 5L VAVE LD

6.5 Instrucciones para actualizar la Cartografia.
6.5.1. Elabora los planos generales, regionales y manzaneros con Ia cual se actualiza la informacion de la
cartografla y se lleva a cabo de la siguient forma:
§.5.2. Amar el levantamiento realizado con cinta para medir, el dibujante utiliza el dibujo asistido por
computadora (CAD) para digitalizarlo.
6.5.3. Calcular las 4reas de terreno y construccicn, utiizando el software requerido para su elaboracion.
6.5.4. Se manda a imprimir en formato segun la escala establecida 1:500, 1:1000.

Yoo : f!‘r’.z;—.-ﬁ“-;"

6.6. Instrucclones para el célculo de aéreas de forma manual:
Este procedimiento se da cuando se quiere calcular el drea de poligonos de forma imegular y solo se cuenta
con un grafico del predio en el cua! se sefialan las medidas de sus linderos; gjemplos:
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6.6.1. Para caloular de forma manual la siguiente area se realizaran los siguientes pasos:

Seutilizalaformula; A= atb+e
2

I A= A (AY (AD) (A<)

|
' EJEMPLO:

| CALLE
‘ a
% 20.00 unnenomo//
:
; 1 9
=l g
L] Pl =]
b 7 g '1?‘/&60 g E-
- et c - d
2 S
2
7 z
/”’ .
el 2000 LINDERQ DEL TERRENO
k' Lo [
DESGLOSE: § f 9{
A= 2000+1000+2236 '5_2_6 = 26.18
. ARZINE .
A=V26 48 (26 18-20.00) (26. 34‘ 00) (26.18-22.36)

A=\26, 13(543) (1678} (34 )7
!\\ A A- ggs;g|~i|4~1000c’1"_rv1‘q A \ 42
: \( biota esteprocedlmléntose raallza para cada{néngulo,
\JGML\}E \../)t:./?

PODER EJ_ECUTIVO

£.6.2. Para calcular de forma manual la siguiente 4rea se realizaran los siguientes pasos:

4.7.21. Para obtener el 4rea de la curva:
Se utiliza fa formula: -~ A= (bxh)x 068

4.7.2.2. Para el resto del predio:
Seutilizala formula: A= atb4c

l A=V A {A-) {A-D) {A<)

]F
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EJEMPLO:
' NG TR T
DESGLOSE: A
Area de la curva:-%
, YL
A= (10.00X5.00 )X 0.66}]
A= 33.00 M2 {; .
mwz@

6 2 3 1. Para obtener & drea de un semlmrculo
Se iliza atormule g  A=uTr X 7%

| n—-
6.2.3.2. Paragl rest»er

2. Para i ﬁed&'o:
Se utiliza la férmulafl Az g

 pamAsEECUTNO

EJEMPLO:
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DESGLOSE:
Area de un semicirculo:
A= 346X (500
2
A= 31416 x(25.00 )= 78.54
i 2
A= 36.2T M

Nota: 1os tridngulos se calculan como se hiso en el paso4.7.1.

6.2.4. Para calcular de forma manual ia siguiente érea se realizaran los siguientes pasos:

6.2.4.1, Para obtener el area de un semicirculo:
Seutiiza la formula: A= [ ¥ Tz

6.2.4.2. Para el resto de! predio: 2 VISTO BU EN 0

Seutiizalaformula: A= a+b+g

2 TRESTATRAA
b lRlRe ) G

lﬂw LA g 1]—'." \ll il

DESGLOSE:

A= Rréa-aélﬂ;t%rr'én'é’-w Atea dél sbmicirbulo EJIARNY terrano
Nota: los tridngulos y el semicirculo se calculan como se hiso en log paso 4.7.1,y4.7.3,
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2 | Secretaria REFERENCIADO A COORDENADAS GEODESICAS Y LEVANTAMIENTO -
MORELOS | e Gobierno TOPGGRAFICO DE SECCIONES TRANSVERSALES Pég. 1da2
1.- Propésita:

Explicar detalladamente los pasos a seguir para realizar la elaboracién del plano de curvas de nivel
referenciado a coordenadas geodésicas y el plano topografico de sectiones transversales,

2. Alcance:

Este instructivo de trabajo aplica a:

4 Direccién General del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos
% Coordinacion de Catastro

4 Departamento Geoespacial y Vinculacion

3.-Referencias:
Este instructivo de trabajo esta basado en:
% Ley de Catastro Municipal para el Estado de Morelos

% Ley General de Hacienda del Estado de Morelos, Capitulo décimo tercero Servicios Catastrales articulos
59, 60, 61, 62, 64, 104, 105, y106

& Ley Orgénica de la Administracidy; PubI.E@ ErTadU de EAS@S Articulo 21 fraccion XXIV, XXV, XXV
Y XXV,

% Estatulo de Orgénico del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales de! Estado de Morelos

LT ——
4.-Responsabilidades WES L s "'RA Ay
Es responsabilidad del Persgnal Tecnlch y de Apoyo apegarse a o establecido en este Instructive,

Es responsabilidad del Jefe de Departamento Geoespacml‘y ‘Vinculacidn, elaborar y mantener actualizado
este Instructivo. ||U T

LD
Es responsablhdad del Director General Bl Instﬂuto de Serwmos Registrales y Catastrales del Estado de

Morelos, revisar y vigilar el cumpllmlento Ee sste lnstruclwo !‘;li
11 h Y

il -
5.-Definiciones > e ic

Plano de curvas de nivel referenmado a coordenadas;;eodésmas Es &l planc del levantamiento

topografico con curvas de nivel y referencuado a coordenadas geodesmas orientacion (norte magnético), pie
de planc, sellado ¥ rubricado.

Plane de secciones lransversales’l»Es ol Ievantamiento topografico por secciones transversales
incluyendo perfil con profundidad mamma de Al 00T m, cuadro de secciones, orientacion {norte magnético),
‘pie dz plano, sellado  rubricado, en secciones dé 1.00 m x 1.00 m hasta 60 m x 20 m ¥ hasta por 4

secciones. ;
CITANEND T SN 0]
Iy {I. i .% ! ;. f- L

S e )
PODER EJECUTIVO

Ty

Elabord

Jefe de" ppartamento Geossftaclal y Vinculacion

n) 7]
Fecha: 17 de dicigfibe de 2013 Facha: 17 de gjémbre ca 2013
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6.Instrucciones:

6.1. Plano de curvas de nivel referenciade a coordenadas geodésicas:

8.1.1. El Jefe dal Departamento Geoespacial y Vinculacién recibe de perscnal de atencidn al plblice la
Orden de trabajo v la pdliza de pago, revisa el tramite Yo servicio solicitado; designa al personal que
realizara el plano de curvas de nivel, anotando en el libro de control el dia en que iniciaran las actividades.

8.1.2. El personal designado, realiza la inspeccion del predio, para ello el solicitante debe dar completo
acceso y estar libre de maleza el predio.

£.1.3. Realiza un croquis de la forma del terreno, en una libreta de transito,

6.1.4. Mide y levanta las curvas de nivel con equipo de sistema de posicionamiento global (GPS) y Estacion
Tota!, cuidando tomar todas sus caracteristicas en la libreta de transito,

6.1.5. Armar en el software dibujo asistido por computadora (CAD) el levantamiento det predio y guardar en
archivo electrdnico, calculando y dibujando la triangulacisn, curvas de nivel, Croquis ubicacidn, y la escala
puede ser de 1:500 a 1: 5,000, dependiendo del tamafio del predio, asi como su crientacién {norte
magnétice) y pie de plano.

6.1.6. Realiza la impresion del planc a escala segun las dimensiones del papel bond v lafel Jefe del
Departamento Geoespacial y \nnculggiﬁn‘b'twpﬁ;alpdordig\jadgﬁr‘!.g‘de Catastro, para su sellado y rubricado.
6.1.7. Recibe lafe! Jefe Departamento’ G%o'éspacial’S’Nincu'iaéién’el plano sellado y rubricado y turna al

personal de apoyo de Atencidn al Pdblico, para ser entregado al contribuyente yo ciudadano.

6.2. Plano de secclones transversales, \ES | A T RAA

6.2.1, El Jefe del Departamento Geoespacial y Vinculacion récibe la Orden de trabajo y la pliza de pago,
revisa el tramite yio servicio sulicité’@é;’ designa . al* péré‘of}al que realizara el plano de secciones
transversales, anotando en el livro de confrol él tfa’en qlie iniciaran las actividades.

6.2.2. EI personal designado, realizara'a inspeccidn del predic, para elio el solicitante debe dar completo
acceso y estarlibe de maleza el prediol ¢, . T 14

6.2.3. Realizar un croguis de la forma del terreno, en una libretd de transito.

6.2.4. Medir y levantar las secciones ransversales con equipo de sistema de posicionamiento global (GPS)
y Estacién Total, cuidando tomar todas Sus caracteristicas en la libreta de transito.

6.2.5. Armar y dibujar en el software dibjo asistjdot'ppr compytadora (CAD) del levantamiento del predio y
las secciones transversales, guardar:i‘@n archivo elecirénico, calculando y dibujando las secciones
transversales de acuerdo a lo solicitado por el contribuyente y/6, ciudadanta en general que puede ser e 10
m a los lados y equidistancias a cada ZIEMQUE -ubicacion, y.la escala puede ser de 1:100 a 1: 500,
dependiende del tamafio dal predic, asi como 3U orientacion {norte magnético) y pie de plano.

6.26. Realizar la impresion del plano a escala segn las dimensiones del papel bond y lafel Jefe del
Departamento de (3eoespacial y Vinculacion turia af{Cocrdinador deCatdro, pardsu sellado y rubricado,
B.2.7. Recibe ol J:efeighde[-.gDepénamento. Gé spacial,y.Vinculacion el plario Sellado y rubricado, para ser
entregado al solicitanfe., - \ CR O R

L wa \‘.‘// L;\‘: ot NS e

PODER EJECUTIVO
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1.- Propésito:

Explicar detalladamente los Pasos a sequir para realizar las elaboracion de planc arquitectonico para

regularizacion y el plano de division fusisn para efectos de tramite ante la Direccion Estatal o Municipal de
Fraccionamientos, Condominios y Conjuntos Urbanos.

2. Alcance:

Este instructivo de trabajo aplica a:

& Direccion General del Instituto de Servicios Re
4 Coordinacion de Catastro

% Departamento Geoespacial y Vinculacién

3.-Referenclas:
Este instructivo de trabajo ests basado en;
+  Ley de Catastro Municipal pard el Estado de Morelos

% Ley General de Haclenda del Estado do Morelos, Capitulo décimo tercero Servicios Catastrales
articulos 59, 60, 61, 62, 64, 104, 105, v106

b e O e Aaminisiager BN o EskoM Mbreos, Ao 21 fracien XKV, Xxy,

“ Estatuto de Organico dl Institute de Servicies Registrales y Catastrales del Estado de Morelog

4.-Responsabiligades ;‘UNES LA TRAA,

Es responsabilidad del Personal Tecnic ¥,de Apoyo apegarsé:a lo establecido en este Instructivo.

Es responsabilidad del Jefe de Depaﬂé\i&ento Gedespacial'y Vinculacion, elaborar y mantener actualizado
este Instructivo. e L i
Es responsabilidad del Dirsctor General del Insfitutd e Servicios Registrales y Catastrales def Estado de
Morelos, revisar y vigitar el cumplimiento dg este indtructivo pfﬁ

i
14 fT‘*‘J Kf‘,- v G
5.-Definiciones gﬂ e {
Plano Arquitecténico.- Es el plano q[ﬁqiteciénigo {Que sg necesita para regularizacién, que consta de
planta baja y niveles que presente la cqp,§truccipn;‘ féch’ da pﬂncipal. corte sanitario, fosa séptica en escala
1:100, croquis ubicacién, escala 1:500, orfertacion (nortemagnétice : pie de plano, seflado y rubricado.
vl o o0 NOTtemagnglico), p
Plano de Divisién Fusion.- Es el plan’é‘,\.f Ue, manifiesta [a~divisian fusion con estado actyal ¥ propuesta,
. RS gﬂt»-”»-."-'.'n@ /
para efectos de tramite ante la Direccion Eslqtal‘oaphdﬁp_@p‘a_l

Urbanos, con cuadros de aéreas, ¢roquis de localization orientacion y pie de plano sellado y rubricado,

MOREI AR

gistrales y Catastrales del Estado de Morelos

-dé Fraccionamientos, Condominios ¥ Conjuntos

NI EEON
PODER EJECUTIVO

Elabord
, C. Man {eﬁ%ﬁfw o g4n Liz. Alfredd
Jefe de Dedartamenté Gaods clal4 Vinculacién Director General da Instituto EgHicios Registrales y
Y Catastrales del Estaddo Morelos
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INSTRUGTIVO DE TRABAJO Clave: IT-SRCEM-DG-03

Secretaria ELABORACION DE PLANO ARQUITECTONICO PARA REGULARIZACION Y | Revision: 0

" D |
MMQEJ,E&QS de Gobierno PLANO DE DIVISION FUSION Pég 2007

6.-Instrucciones:
6.1. Instrucciones generales para realizar Plano Arquitecténico.

6.1.1. El Jefe del Departamento Geoespacial y Vinculacion recibe la Orden de trabajo y la péliza de pago,
revisa el tramite yfo servicio solictado; designa al personal que realizara el plano arquitectonico para
regularizacion, anotando en el libro de control el dia en que iniciaran las actividades.

6.1.2. El personal designado, realizara la inspeccion del predio, para efto el solicitante debe dar completo
acceso.

6.1.3. Realizar un croquis de la forma de la construccion, en una libreta de transito.

6.14. Medir y levantar la construccion, cuidando tomar todas sus caracteristicas en la libreta de transito.
6.1.5. Armar y dibujar en un programa de dibujo asistide por computadora (CAD) el levantamiento de la
construceion y se guarda en archivo electrénico, dibujando las plantas existentes, fachada principal, carte
sanitario, fosa séptica en escala 1:100, croquis ubicacion, escala 1:500, orientacién (norte magnético), pie
de plano.

6.1.6. Realizar la impresion del planc a escala sequn las dimensiones del papel bond y lafel Jefe del
Departamento Geoespacial y VincuIggﬁn@”tﬁlﬁ“qta['ggrdlﬁf&jdamé"gataslro, para su sellado y rubricado.
6.1.7. Recibe el Jefe de Departamenta beoe'spac|aﬁyV%rchJIaEi6n'-‘para ser entragado al solicitants

—

6.2 Instrucciones para realizar el planio de-division o fusion.:

=L 3

8.2.1. El Jefe de Departamento Geoesﬂicfiék y Vingulacion fecibe la Orden de trabajo y la poliza de pago,
revisa el tramite ylo servicio solicitado:;{designa él'per'sonal*}jue realizara el plano de division o fusion,
anotando en el lizro de control el dia en'fus iniciarai 145 actividades,

6.2.2. E! personal designado, realizara,a;inspeccidn del predio, para ello el solicitante debe dar completo
acceso y estar libre de malezalos vérticds:;y ¥ 4™ ‘,.;’j'

6.2.3. Realizar un croguis de la forma dé;l;p_redio,‘éq_‘uﬁa libretade trarsito.

6.2.4. Medir y levantar el predio, toma tj?‘ en;_cuen‘ta- el numwelrio de fracciones o fusiones en la fibreta de
fransito. > . AN Ty

8.2.5. Armar'y dibujar en un programa d'é‘.dibujojaé%lidg poT. Lomputadora {CAD) ¢ levantamiento de las
fracciones o fusiones, croguis ubicacioliYescala 11200, oriéntation {norte magnético), pie de plano.

6.2.6. Realizar la impresion del p|ano‘é?é_s;cé|a‘sE§l3@';|asid'imensiones del papel bond y lafel Jefe del
Departamento Geoespacial y Vinculacion i6 fiina l Cétdinador/a de Catastro, para su sellado y rubricado.
6.2.7. Recibe el Jefe de Departamento Geoespacial y Vinculacion para ger entregado al solicitante

VOSSN

{

AL B : ;‘ L
; UU‘\‘E_J/ 1..\\:"; LTl E :\1://, \t'j
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) |NSTRUCT|VJ6.DE TRABAID Clave: IT-ISRCEM-DGY-01
2 {Sacretaria COPIAS EN PAPEL BGND EN MEDIDAS DE §3 X 70 CM, TOXJ0CMY | Revisién: 0
MORELOS [ S0X410CM
nceon” | de Gobierno Pag. 1de 2
1.- Propésito:

Explicar detalladamente los pasos a sequir para la expedicin de planos, de las regiones, de cada
municipio asi como del Estado de Morelos en escala 1:170,000, 1:120,000, y 1:120,000, en papel bond,
en medidas de 63x70 cm, 70x80cm y 90 x 1.10cm.

2 Alcance:

& Direccion General de! Instituto de Servicios Registrales y Calastrales del Estado de Morelos
& Coardinacion de Catastro

% Departamento Geoespacial y Vinculacién

| 3.-Referencias:
Este instructivo de trabajo esta basado en;
4 Ley de Catastro Municipal para el Estado de Morelos
% Ley General de Hacienda del Estado de Moralos, Capitulo décimo tercero Servicios Catastrales
articulos 59, 60, €1, 62, 64, 104, 105, y106
& Ley Orgénica de la Administac PUblod 9e| Estada.de acaios, Aricu 21 faccidn XXV, XXV,
XXVIY Xxvl,

;0 Estatuto de Orgénico del Instituto de Servicios Registrales y Catastrales del Estado de Morelos

4-Responsabilidades iA TRAM
Es responsablhdad del Personal Tecni Vde Apoyo apegars?a lo establecido en este Instructivo,

Es responsabil idat del Jefe de Deparlanpento Geoespaial y 1L\.fl'm:uiacmn glaborar y mantener actualizado
gste Instructivo, . VNS
Es responsabmdad de! Director Genera el Insmuto de ServncuOs Registrales y Catastrales del Estado de
Morelos, revisar ngﬂar el cumpllmmnto‘ﬂe esie !nstruchvo ! i

+I,. r

5.-Definiciones I f‘“‘i ,' L

L 5
Plano regional.-'Es el plano que Inc]uyen |as manzanas Que previaments se han determinado
catastaimente, | oy N

Planc de cada municipie.- Es el ptano que cgﬁtempla poElados localidades, barrancas, canales, y
rios d un municipio. \ LY

Plano del Estado de Morelos.- Es ¢ plano*que*contempka los municipios, poblades, localidades,
| barrancas, canale, rios del Estado de Morelos, en escala 1. 170 000, y 1:120,000

V©li WE

H"J l JU Q*f
PODER EJECUTIVO

| Eebors

c Mam//éﬂ&z 7

Lic. Alfredo Garei
Director General del Instituto dejSarviclos Raglstrales y
Subdireétorde Informacich Geosgpacial Catastrales del EstgHo de Morelos

Fecha: 1? da dlclemhrJ‘de‘ZO/ 13 Fecha: 17 gefliclambre da 2013
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e | de Gobierno g. 246
" §.Instrucciones:

i 8.1, Instrucciones generales para expedir Plano Reglonal.

6.1.1. El Jefe Deparlamanto Geoespacial y Vincuiackén recibe la Orden de trabajo y la péliza de pago, revisa
el tramite y/o servicio solicitado.

6.1.2. Realizar la blsqueda del plano regional en el sistema de compute y configura el equipo para las
‘medidas de papel segln se requiera.

6.1.3. Prepara el plotter con papel bond y realiza la impresién del planc a escala segin las dimensiones del
papel. |

6.1.4. Recibe el Jefe Departamento Geoespacial y Vinculacitn para ser entregado al solicitante

6.2. Instrucciones !generales para expedir Plano de Municipio.

6.2.1, El Jefe Departamento Geoespacial y Vingulacion recibe la Orden de trabajo y la péliza de pago, revisa
¢l tramite yio servicig solicitade.

6.2.2. Realizar la blsqueda del plano del municipio en el sistema de cémpulo y configura el equipo para las
medidas de papel segln se requiera.

6.2.3. Prepara el plofter con papel Borid 1e8liza |a‘imgrjslbriﬁelﬁlano a escala segln las dimensiones de!
papel. : v I:’ v

6.2.4. Recibe el Jefe Depariamento Geoespacial y Vinculagion para ser entregado al solicitante

6.3. Instrucclones generales para expedlr,PIano del Estado, de Morelos.
6.3.1. El Jefe Departamento Geoespamél yVinciiiacién remba i Orden de trabajo y la poliza de pago, revisa
el tramite y/o servicio soficitado. II-J' i ' Pv
6.3.2. Realizar la bisqueda del plano de| Estado d8 Morelos & al sistema de computo y configura el equipo
para la medida solicitada que puede ser én escala i, 170 D[}ﬁ 1 120,000, y 1:120,000, en medidas de 63x70
om, 70x9 0 ¢m y 90 x 110 cm. i ‘“

1 6.3.3. Prepara el plotier con papel bond:y | reahza Ia |mpre3|6n del planc a escala segun las dimensiones del
papel. ﬂ} S A ¥
6 3.4. Recibe el Jefe de Departamento Gguespacml y Vlnculamon para ser entregado al solicitante

PODER EJECUTIVO
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FORMATO Clave: FO-DGDO-D0SA06
‘ 0 Secretaria MANUAL DE POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS Rodsion: 2
! MORELMS de*‘d"“"'m"f’“ REFERENCIA: PR-OGDC-DOSA-01 Y [T-DGDO-DOSA-M! Anexo B Pég, 1de 2
VIil.- DIRECTORIO
Lic. Alfredo G@rcia Reynoso Directo: Av. Morelos Sur, esg, con
Director General del Instituto de Servicios {177) 314-47-86 calle el Zapole no. 2,
| Registrales y Catastrales del Estado de Conmutador: Colonia Centro,
| | Morelos. 27277 Cuemavaca, Morelos.
- | Ext 4214 C.P. 62000

Av. Morelos Sur, esq. con

Gonzdlez Peralta Ma. Teresa 312-72-77 cale ¢l Zapote no. 2,

) ) Colonia Centro,
Direclor de Registro Ext. 4223 Cusrnavaca, Morelos.
C.P. 62000

Av. Morelos Sur, esg. con

| NERTY: lle el Zapote no. 2,
Rebollo Rodriguez Joshua FranmscoJ IS !'0 Eﬁ'%ﬁio call el Zapole no

Colgnia Centro,
? Director de Certificaciones . Cueravaca, Morelos.

7 C.P. 62000
NS LAY g_fs.n;l' Av. Morelos Sur, esg. con
f\‘

calie €l Zapote no, 2,
} Colonia Centro,

Cuernavaca, Morelos.
j ji CP. 62000

Eﬂl] Av. Morelos Sur, esg. con
calle el Zapote no. 2,
Colgnia Centro,
Cuernavaca, Morelos.
C.P. 62000

Av. Morelos Sur, esq. con
calle el Zapote no. 2,

|
Vacante
Director Juridico

]
Miguel Angel Olivo Martinez
Director de Sistemas y Tecnologia

Graciela Nequis Chévez 312 7217
Direclora de Modernizacion In?facui e R EXL4226 % Cufrszéiacenﬂéiz .
L4, il & i V] AR e
; 3‘ “\ . H e 1(: f“i B gv Morel?s Sur, esq. con
Azucena Durdn Gémez o L \%‘ 312 72 7?'% o cale d Zapate n0.2,
Directora Administrativa | Ext. 4215 Colonia Cenlro,
| P O D E F E J E (.. U T ' V Cuernavaca, Morelos,
; C.P. 62000
: Av. Morelos Sur, esq. con
T calle el Zapots no. 2,
CP. Qecnha Luplo Egcobedo 327277 Colonia Centro,
Subdirectora Financiera Ext. 4215 Cuetnavaca. Morelos
C.P. 62000
' Av. Morelos Sur, esq. con
Jos4 Luis Gonzdlez Gonzélez 32.72:77 calle el Zapote no. 2,
i Subdirector de Consulta y Acervo Ext. 4220 Colonia Centro,
! Documental ' Cuernavaca, Morelos.

C.P. 62000
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VIii.- DIRECTORIO

oo Ol Co e Ol

Av. Morelos Sur, esq. con
C.P. Carla Lucia Palermo Gonzalez 2120400 Cal&?;;:%’;{:g' 2
Coordinadora de Catastro Cuernavaca M orellos
C.P. 62000
Av. Morelos Sur, esq. con
Vacante 27217 cal&%é:pg;tr:g. 2
Subdirector del Archivo General de Notarias Ext, 4221 Cusrnavaca Morelos
C.P. 62000
Av. Morelos Sur, esq. con
Armando {Aguilar Sotelo V STO 53:1 2”?2.7?30 cal&?{'}fing;{:g' 2
Subdirector de Control y Gestion ‘ £X1. 4225 Cuemavaca, Morelos
_ ‘ C.P. 62000
sAEQ LA TRAA “ | Av. Morelos Sur, esq. con
Mario Gémez Lépez 5]; 1 B B o
Comisario Publico G'T A Ea 42?5: Cuemavaca More,los
| f‘ v Lz C.P. 62000
L) -f-’r ) hn Av. Morelos Sur, esq. con
C.P. Arminda Sanchez Arroyo calg.- o?;rigpg:;\t?g 2
Jefe de Departamenic de Auditoria g . Cuemavaca More] o
' | / 5 C.P. 62000
G| Ry Jf Av. Morelos Sur, esq. con
Miriam Garcla Aguirre k{_u‘ YISCHE calle ei Zapate no. 2,
Jefa de Departamento de Valuacion 312-9400 Colonia Centro,

Cuemavaca, Morelos.
i Cr.62000

Ay, Murfe_?s Sur, esq. con

Inmebiliaria B n n l ﬂ
Ricardo Romero (y.arM ' calle €1 Zapote no. 2,

Jefe de Départamento de Coordinacién con 312-94-00 Colonia Centro,
Municipi ; , Morelos.
unicipios P O D E F E J E C U T [ V . Cuemg.\:cgzé%%re os

Av. Morelos Sur, esd. con

Marco Antonio Hernéndez Barragan calle el Zapote no. 2,
Jefe de Départamento Geoespacial y 312-54-00 Colonia Centro,
Vinculacian Cuernavaca, Morelos.

C.P. 62000




Lic. Alfredo Gafcia Reynoso
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IX.- COLABORACION

Director General del Instituto de Servicios
Registrales y Catastrales del Estado de Morelos

Azucena Durdn Gémez

Directora Administrativa

N(C

VI

[
T Ra N mdla
FUULR

1=

LA Angel U{aldo Mendoza Rosales

(. Alma Karen Viveras GSampo
Profasional Ejecutive “E” Auiliar Administrativo
Asesorfa Designadola

Enlace Deslgnadofa




